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Zasady przygotowywania tekstéw do rocznika

»Odrodzenie i Reformacja w Polsce”, wydawanego przez

Instytut Historii im. Tadeusza Manteuffla PAN

I. Uwagi ogdlne.

1.

2.

Redakeja przyjmuje teksty w wersji elektronicznej w nastgpujacych
formatach: doc, docx, rtf.

Teksty artykuléw nie powinny w zasadzie przekraczaé objetosci
30 stron znormalizowanych (55 tys. znakéw, liczac ze spacjami
i przypisami), a teksty recenzji — 10 stron (18 tys. znakéw, liczac
ze spacjami i przypisami). Redakcja zastrzega sobie mozliwos¢ skra-
cania tekstéw.

. Teksty artykutéw — struktura wewnetrzna:

a) imie i nazwisko autora;

b) afiliacja — w formie wymaganej przez instytucj¢ zatrudniajaca, jesli
autor nie pracuje w jednostce naukowej, podajemy miejscowosé;

o) tytul artykutu;

d) zarys tresci w jezyku polskim i angielskim (obj¢tos¢ 400700 zna-
kéw) — krétkie oméwienie tresci artykutu;

e) stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim — 5-7 stéw lub
wyrazen;

f) tres¢ artykutu;

g) bibliografia — wykaz przywotywanych w przypisach publikacji;

h) tytut w jezyku angielskim;

i) streszczenie w jezyku polskim i angielskim (objgtos¢ 1000-1800
znakow) — krotka prezentacja tresci artykutu, zawierajaca rezultaty
analizy, wnioski oraz oméwienie metodologii;

j) kroétka nota o autorze w jezyku polskim (angielski opcjonalnie) —
300-500 znakéw (wskazaé trzeba miejsce pracy i adres e-mailowy,
ewentualnie zainteresowania badawcze autora).

UWAGA: Zarys tresci, stowa kluczowe i streszczenie moga by¢ przetlu-
maczone w wydawnictwie podczas przygotowywania tomu do publika-
¢ji, materialy przeslane przez autora musza jednak zawieraé wszystkie
elementy w jezyku artykulu.

4.

Recenzje: nad tekstem zamieszczamy nagtéwek: imi¢ (rozwinigte)
i nazwisko autora recenzowanej pracy, petny tytut wedtug strony tytu-
lowej (gdy recenzja dotyczy pracy zbiorowej lub edycji zrédlowej po
tytule podajemy petne imiona i nazwiska redaktoréw lub wydawcéw;
jesli praca jest wielotomowa — liczbg toméw lub czgdci cyframi arab-
skimi, np. t. 1-2), miejsce i rok wydania, nazwe wydawnictwa, liczbe
stron, ewentualnie nazwe serii wydawniczej. W nagtéwkach stosujemy
skréty w jezyku recenzowanej pracy, np. ed., bearb., hrsg. itp.

Imig i nazwisko autora recenzji, afiliacj¢ lub miasto, w ktérym pra-
cuje, umieszczamy pod tekstem recenzji.



5. Teksty nie powinny by¢ formatowane, np. przez uzycie odmien-
nych rodzajéw czcionek, czcionki rozstrzelonej (zamiast rozstrzelen
nalezy stosowaé pogrubienia). Kursywa moze by¢ stosowana w opi-
sach bibliograficznych oraz facifskich wtretach. Zaznaczenia wyma-
gaja jedynie kolejne akapity.

6. Teksty przeznaczone do biezacego tomu (rocznika) nalezy nadesta¢
do 31 maja danego roku. Materialéw niezaméwionych redakcja nie
zwraca. Teksty przygotowane przez autoréw w sposéb razaco nie-
zgodny z instrukeja beda im odsytane do ponownego opracowania.

I1. Zapis tytutéw dziet i dokumentéw oraz cytatéw.

1. Tytuly dziet i dokumentéw:

a) w przypadku rekopiséw oryginalne tytuty lub incipity dokumentéw,
referatéw itp. podajemy w cudzystowie, tytuly nadane przez autora
tekstu — bez cudzystowu, np. Laudum sejmiku, Memorial itp.;

b) przywolujac stare druki lub rekopisy, w przypisie nalezy poda¢
miejsce przechowywania egzemplarza starodruku lub r¢kopisu,
ke6ry wykorzystano oraz sygnature, np. BUW, nr sygn.; Wieder,
Haus-, Hof- und Staatsarchiv, Polen I 13, fasc. 9, k. 19-20ver.

c) w przypadku drukéw tytuly dziet i dokumentéw zapisujemy
kursywa, tytuly rozdzialéw i fragmentéw dziel (dokumentéw)
w cudzystowie, a tytuly domyslne lub utarte okredlenia tytutowe
duza literg bez wyréznien, np. 95 Tez Marcina Lutra, Konfedera-
gja warszawska, Konstytucja 3 maja.

2. Cytaty:

a) wszystkie cytaty powinny by¢ zaznaczone cudzystowem;

b) Zrédia cytowane w tekscie podaje si¢ w jezyku oryginatu; w przy-
pisach za$, w miarg potrzeby, umieszczamy przektad;

) cytaty zrédlowe z rekopiséw modernizujemy zgodnie z odpowied-
nig instrukcja wydawnicza;

d) cytaty ze starodrukéw podajemy w zapisie oryginalnym;

e) w wypadku stowianskich alfabetéw cyrylickich cytaty i opisy biblio-
graficzne podajemy w alfabecie oryginalnym;

f) cytowanych fragmentéw Zrédtowych nie poprzedzamy i nie koni-
czymy wielokropkiem;

g) opuszczenia w cytowanym tekscie sygnalizujemy dwiema pauzami
w nawiasach prostokatnych: [- —].

III. Pisownia imion, nazwisk i innych wyrazeri okreslajacych osoby.

1. Stosujemy oryginalng pisowni¢ imion i nazwisk obcych lub pisownie¢
przyjeta obecnie w polskiej tradycji naukowej, np. Szekspir, Waszyng-
ton.

2. Imiona oséb po raz pierwszy wzmiankowanych podajemy w pel-
nym brzmieniu, nast¢pnie inicjaly imion i nazwisko lub — zwlaszcza
w odniesieniu do postaci znanych albo cz¢sto wymienianych w tek-
$cie — tylko nazwisko, np. Kosciuszko, Mickiewicz.



3.

Osoby wymieniane w recenzjach wyst¢puja bez stopni oraz tytuléw
naukowych i zawodowych. Stowo ,Autor” piszemy wielka litera, o ile
odnosi si¢ do autora recenzowanej pracy.

IV. Zapis skrétéw, dat i innych okreslen czasu oraz liczebnikéw.

1.

2.

5.

W tekstach stosujemy ogélnie przyjete skréty stownikowe: itd., m.in.,

etc., sygn., ver. (verso), rec. (recto) i inne.

Zapis dat w tekscie:

a) miesiac sfownie, np. 5 marca 1610 r.;

b) przy réinych stylach (kalendarzach): 10/20 maja 1589 r., ale
24 XII 1602/3 1 1603 r.;

c) okresy od do: np. 1-10 maja 1700 r., 1 maja—10 czerwca 1621 r.
(stosujemy pélpauze bez spacji);

d) w datach wtraconych w nawiasie miesiac podaje si¢ cyfra rzymska
i nie stosuje si¢ skrétu r. na koricu (1 V 1576).

. Zapis dat w przypisach:

a) miesiac liczba rzymska, np. 5 III 1600 r.;
b) w przypadku braku daty dziennej miesiac zawsze stownie, np.
w marcu 1525 r.

. Pisownia okredlen ,wiek”, ,rok”:

a) przed — rozwinigte, np. w wieku XVI, w roku 1569;

b) po — skrécone, np. w XVI w., w 1621 r.

W okresleniach typu ,w drugiej potowie”, ,lata osiemdziesigte” nie
uzywamy cyfr.

. Zaplsy bibliograficzne.

1. Przypisy nalezy numerowaé w ciggu i umieszczaé¢ na dole strony.

W przypadku zbiegnigcia si¢ w tekscie odsytacza do przypisu z prze-
cinkiem, $rednikiem lub kropka koriczaca zdanie odsylacz umiesz-
czamy przed tymi znakami (z wyjatkiem skrétéw, np.: w. lub r.).

. W przypisach stosuje si¢ skroty taciriskie pisane antykwa: ibidem,

idem, eadem, iidem, eaedem, op. cit., loc. cit.

. Opis bibliograficzny od poprzedzajacego go cytatu badz wywodu

oddziela si¢ przecinkiem.

. Miejsce wydania podaje si¢ w jezyku oryginatu. W przypadku wyste-

powania wielu miejsc wydania nalezy podaé pierwsze trzy miejsca
wydania lub tylko pierwsze z dopiskiem ,et al.”.

. Zapis bibliograficzny publikacji ksigzkowych: inicjal imienia i nazwi-

sko autora, Tytut, ewentualnie wydanie, miejsce i rok wydania, s.; np.:
E. H. Kantorowicz, Dwa ciata kréla. Studium ze Sredniowiecznej teolo-
gii politycznej, tt. M. Michalski, A. Krawiec, red. nauk. ]J. Strzelczyk,
Warszawa 2007, s. 49.

. Zapis artykulu w pracy zbiorowej: inicjat imienia i nazwisko autora,

Tytut, w: Tytut pracy zbiorowej, red. inicjal imienia i nazwisko redak-
tora/6w, ewentualnie tom (cyframi arabskimi), miejsce i rok wyda-

nia, s.; np.: K. Gorski, Problematyka religijnosci w epoce potrydenckiej,



10.

11.

12.

13.

w: idem, Studia i materialy z dziejow duchowosci, Warszawa 1980,
s. 241.

. Zapis artykutu w czasopi$mie oraz w wydawnictwie ciaglym o cha-

rakterze wydawnictwa zbiorowego: inicjal imienia i nazwisko autora,
Tytut, , Tytul Czasopisma” (lub skrét tytutu, bez cudzystowu), tom
(ew. rocznik) cyframi arabskimi, rok wydania, numer lub zeszyt
cyframi arabskimi, s.; np.: A. Kalinowska, Misja Andrzeja Reya
w Anglii w 1637 roku, ,Odrodzenie i Reformacja w Polsce”, 51, 2007,
s. 7-20; J. Staszewski, Elekcja 1697 roku, ,Acta Universitatis Nicolai
Copernici”, Nauki Humanistyczno-Spoteczne, z. 259, Historia, 28,
1993, s. 73-92. Wszystkie elementy tytuléw czasopism poza spéjni-
kami zapisujemy wielkimi literami.

. Serie wydawnicze zaznaczamy po miejscu i roku wydania w nawia-

sie okraglym, np.: J. Tyszkiewicz, Sredniowieczne granice wytyczone
wzdtuz rzek w Europie Srodkowej, w: Z dziejow sredniowiecznej Europy
Srod/eowo—\%cbodniﬂj, red. J. Tyszkiewicz, Warszawa 2007 (Fasciculi
Historici Novi, t. 6), s. 145-152.

. Biogramy w Polskim stowniku biograficznym traktujemy jak artykuty

w wydawnictwie ciagltym.

Stosujemy okreslenia skrétowe w jezyku publikacji: wyd., oprac., tl.,
red. dla ksiazek wydanych w jezyku polskim i analogicznie: ed., vol.,
hrsg, bearb., Bd. etc.

Po incipitach prac wielokrotnie cytowanych nie umieszczamy wielo-
kropka.

Zapis starodrukéw powinien zawieraé informacje o miejscu przecho-
wywania (oraz nr sygn.) egzemplarza, z ktérego korzystano w artykule.
Tytuly archiwaliéw i rekopiséw modernizujemy tak jak cytaty. Opisy
bibliograficzne i cytaty ze starodrukéw nie sa modernizowane; dopusz-
cza si¢ stosowanie skrétéw szczegdlnie obszernych tytutéw.



Basic citation formats for footnotes/endnotes
of English-language texts to be published in
Odrodzenie i Reformacja w Polsce

Book
One author
1. M. Gladwell, 7he Tipping Point: How Little Things Can Make a Big Dif-
ference (Boston, 2000), pp. 64—65.
2. Gladwell, Tipping Point, p. 71.

Two or more authors

1. P. Morey, A. Yaqin, Framing Muslims: Stereotyping and Representation
after 9/11 (Cambridge, MA, 2011), p. 52.

2. Morey, Yaqin, Framing Muslims, pp. 60-61.

For four or more authors, list all of the authors in the bibliography; in the

note, list only the first author, followed by “et al.” (“and others”):

1. J. M. Bernstein et al., Art and Aesthetics after Adorno (Berkeley, 2010),
p. 276.

2. Bernstein et al., Art and Aesthetics, p. 18.

Editor or translator instead of author
1. R. Lattimore, trans., 7he lliad of Homer (Chicago, 1951), pp. 91-92.
2. Lattimore, lliad, p. 24.

Editor or translator in addition to author

1. ]J. Austen, Persuasion: An Annotated Edition, ed. R. Morrison (Cambridge,
MA, 2011), pp. 311-312.

2. Austen, Persuasion, p. 315.

Chapter or other part of a book

1. A. Ramirez, “Muslim Women in the Spanish Press: The Persistence of
Subaltern Images,” in: Muslim Women in War and Crisis: Representation
and Reality, ed. F. Shirazi (Austin, 2010), p. 231.

2. Ramirez, “Muslim Women,” pp. 239-240.

Preface, foreword, introduction, or similar part of a book

1. W. Cronon, foreword to: 7The Republic of Nature, by M. Fiege (Seattle,
2012), p. ix.

2. Cronon, foreword, pp. x—xi.

Book published electronically
If a book is available in more than one format, cite the version you con-
sulted. For books consulted online, include an access date and a URL.



If you consulted the book in a library or commercial database, you may

give the name of the database instead of a URL. If no fixed page numbers

are available, you can include a section title or a chapter or other number.

1. 1. Wilkerson, 7he Warmth of Other Suns: The Epic Story of America’s Great
Migration (New York, 2010), pp. 183-184, Kindle.

2. Ph. B. Kurland, R. Lerner, eds., 7he Founders’ Constitution (Chicago,
1987), chap. 10, doc. 19, accessed October 15, 2011, http://press-pubs.
uchicago.edu/founders/.

3. ]J. P. Quinlan, 7he Last Economic Superpower: The Retreat of Globalization,
the End of American Dominance, and What We Can Do about It (New
York, 2010), p. 211, accessed December 8, 2012, ProQuest Ebrary.

4. Wilkerson, Warmth of Other Suns, p. 401.

5. Kurland, Lerner, Founders’ Constitution.

6. Quinlan, Last Economic Superpower, p. 88.

Journal article
In a note, list the specific page numbers consulted, if any. In the bibliogra-
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