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Studia z Dziejow Rosji i Europy Srodkowo-Wschodniej

Wytyczne dla autorow

I. Uwagi ogolne

1) Aby artykul mogl zostaé przyjety do druku, musi spelnia¢ nastepujace kryteria:
 By¢ wynikiem samodzielnych badan, niepublikowanych wczesniej w innych czaso-

pismach.

¢ Spelnia¢ kryteria formalne i uwzglednia¢ wskazéwki redakcyjne.

* Otrzyma¢ dwie pozytywne recenzje zgodnie z zasadami double-blind review.

* Musi by¢ zgodny z zasadami ,,zapory ghostwriting”. Wszelkie ujawnione przypadki
ghostwriting (ukrycia swego udziatu przez autoréw lub pisania tekstu na zamdwienie)
i guest authorship (dopisywania do listy autoréw osob, ktorych udziat w powstaniu
tekstu byt znikomy) beda podawane do publicznej wiadomo$ci na stronach interne-
towych naszego czasopisma. O fakcie tym poinformowana zostanie takze jednostka
organizacyjna zatrudniajaca autora.

e W uzasadnionych przypadkach Redakcja moze zazadaé o$wiadczenia o wkladzie
autora/autoréw zgodnie z zasadami zapory ghostwriting.

o Autorzy moga by¢ poproszeni o zlozenie o$wiadczenia o zZrdédiach finansowania
publikacji, wkladzie instytucji naukowo-badawczych, stowarzyszen i innych pod-
miotdw (financial disclosure).

2) Redakcja przyjmuje teksty w wersji elektronicznej w nastepujacych formatach: doc,
docx, rtf.

3) Teksty artykulow nie powinny w zasadzie przekraczaé objetosci 50 tys. znakéw, liczac
ze spacjami i przypisami (ok. 30 stron znormalizowanych), a teksty recenzji - 18 tys.
znakow ze spacjami i przypisami (ok. 10 stron znormalizowanych). Redakcja zastrzega
sobie mozliwo$¢ skracania tekstow.

4) Teksty nie powinny by¢ formatowane, np. przez uzycie odmiennych rodzajow czcionek,
czcionki rozstrzelonej (zamiast rozstrzelen nalezy stosowa¢ pogrubienia). Kursywa moze
by¢ stosowana wylacznie w opisach bibliograficznych, do zapiséw tytutéw. Zaznaczenia
wymagaja jedynie kolejne akapity.

5) Artykuly nalezy nadsyta¢ w postaci elektronicznej, w formie zatacznika, drogg mailowa
na adres sdr@ihpan.edu.pl.

6) O przyjeciu artykutu do druku autorzy powiadomieni zostaja droga elektroniczng.

7) W przypadku potrzeby poprawienia bagdz uzupelnienia zlozonego tekstu zgodnie
z wytycznymi recenzentdw czas wykonania tych zmian wynosi 21 dni od daty przy-
stania uwag recenzenta lub redakcji. Brak poprawionego tekstu w wyznaczonym ter-
minie oznacza przesunigcie go do nastepnego numeru.

8) Teksty do korekty autorskiej otrzymuje si¢ w pliku PDF. Wszelkie uwagi nalezy dota-
czaé, przesylajac plik zawierajacy informacje o dostrzezonych bledach. Mozna tez
wydrukowaé przestany plik i nanie$¢ korekte, a potem nadesta¢ na adres redakeji.
Przekroczenie terminu nadestania korekty autorskiej oznacza opublikowanie artykutu
zgodnie z wystang podstawa.

9) Teksty artykulow powinny mie¢ nastepujaca strukture:

* imie i nazwisko autora (u gory po lewej stronie);
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* afiliacja - w formie wymaganej przez instytucje zatrudniajaca (w innych wypad-
kach podajemy miejscowos¢);

o tytul artykutu w jezyku polskim i angielskim;

o zarys tre$ci w jezyku polskim (objetos¢ 400-700 znakdéw) oraz w jezyku angiel-
skim - krétkie omowienie tresci artykulu,

¢ stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim — 5-7 stéw lub fraz;

o tre$¢ artykutu;

* bibliografia przywolywanych w przypisach publikacji;

o streszczenie w jezyku polskim i angielskim (objeto$¢ 1000-1800 znakdw) — krétka
prezentacja tresci artykulu, zawierajaca rezultaty przeprowadzonej analizy, plynace
z niej wnioski oraz omoéwienie zastosowanej metodologii;

* krotka nota o autorze w jezyku polskim (angielski opcjonalnie) — 200-400 znakow
(podstawowe miejsce pracy i aktualny adres e-mailowy, ewentualnie zainteresowa-
nia badawcze autora).

* Obowiazkowo nalezy poda¢ pelny adres podstawowego miejsca pracy oraz aktualny
adres e-mail. Sg to dane niezbedne do indeksowania.

Zarys tresci, stowa kluczowe i streszczenie moga by¢ przetlumaczone w wydaw-

nictwie podczas przygotowywania tomu do publikacji, jednak materialy przestane

przez autora muszg zawiera¢ wszystkie elementy w jezyku polskim.
10) Struktura artykuléw recenzyjnych, recenzji i notek recenzyjnych:

* Artykuly recenzyjne: imie i nazwisko autora oraz tytut artykulu recenzyjnego poda-
jemy na poczatku tekstu’

* Recenzja: imie¢ i nazwisko autora podajemy pod tekstem recenzji;

» Norka recenzyjna: podpisujemy pod tekstem inicjalem autora;

o Uklad: nad tekstem zamieszczamy nagtéwek: imie (rozwiniete) i nazwisko autora
recenzowanej pracy, kursywa zapisujemy pelny tytul wedlug strony tytuto-
wej (gdy recenzja dotyczy pracy zbiorowej lub edycji Zrédlowej po tytule poda-
jemy pelne imiona i nazwiska redaktoréw lub wydawcow; jesli praca jest wielo-
tomowa - liczbe tomdéw lub czgsci cyframi arabskimi, np. t. 1-2), miejsce i rok
wydania, nazwe wydawnictwa, liczbe stron, ewentualnie nazwe serii wydawniczej.
W nagtéwkach stosujemy skroty w jezyku recenzowanej pracy, np. ed., bearb. von,
hrsg. von itp.

11) In memoriam

o Uklad: w tytule imie i nazwisko zmarlego wersalikami, ponizej, w nawiasie okra-
glym dzienne daty z pelnymi nazwami miesiecy urodzenia i $mierci.

* imie i nazwisko autora podajemy pod tekstem recenzji.

II. Zapis cytatow

1. Cytaty:
» Wszystkie cytaty powinny by¢ zaznaczone cudzyslowem;
o Zrédta cytowane w tekscie podaje sie w zasadzie w jezyku oryginatu; w przypisach
za$, w miare potrzeby, umieszczamy przektad;
o Cytaty zroédlowe z rekopiséw modernizujemy zgodnie z odpowiednig instrukejg
wydawnicza;
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* W wypadku stowianskich alfabetéw cyrylickich cytaty i opisy bibliograficzne poda-
jemy w alfabecie oryginalnym;

* Cytowanych fragmentéw zrédtowych nie poprzedzamy i nie konczymy wielo-
kropkiem;

* opuszczenia w cytowanym tekscie sygnalizujemy wielokropkiem w nawiasach pro-
stokatnych: [...].

III. Pisownia imion, nazwisk i innych wyrazen okreslajacych osoby

1) Stosujemy oryginalng pisownie imion i nazwisk obcych lub pisownie przyjeta obecnie
w polskiej tradycji naukowej, np. Szekspir, Waszyngton.

2) Imiona 0séb po raz pierwszy wzmiankowanych powinny by¢ przytoczone w pelnym
brzmieniu; w pozostalych przypadkach mozna podaé inicjaly imion i nazwisko lub
tylko nazwisko, np. Kosciuszko, Mickiewicz.

3) Osoby wymieniane w recenzjach wystepuja bez stopni oraz tytutéw naukowych i zawo-
dowych. Stowo ,,Autor” piszemy wielkg literg o ile odnosi si¢ do autora recenzowanej
pracy.

IV. Zapis skrotow, dat i innych okreslen czasu oraz liczebnikow

1) W tekstach stosujemy ogodlnie przyjete skroty stownikowe: itd., m.in., etc., sygn., ver.
(verso), rec. (recto) i inne.
2) Zapis dat w tekscie:
* miesigc stownie, np. 5 wrze$nia 1945 r.;
o przy réznych stylach (kalendarzach): 25 pazdziernika/7 listopada 1917; 24 grudnia
1902/3 stycznia 1903 r.;
o okresy od do: np. 1-10 maja 1975 r., 1 maja-10 czerwca 2001 r. (stosujemy pot-
pauze bez spacji);
3) W przypadku braku daty dziennej miesiagc zawsze stownie, np. w marcu 1945 r.
4) Pisownia okreSlen ,,wiek”, ,rok”:
o przed - rozwiniete, np. w wieku XIX, w roku 1969;
e po - skrocone, np. w XX w., w 1951 r.

V. Zapisy bibliograficzne

1) Przypisy nalezy numerowac w ciggu i umieszczaé na dole strony. W przypadku zbie-
gniecia sie w teksécie odsylacza do przypisu z przecinkiem, $rednikiem lub kropka
konczacy zdanie odsytacz umieszczamy przed tymi znakami (z wyjatkiem skrétow,
np.: w. lub r.).

2) W przypisach stosuje si¢ skroty tacinskie pisane kursywa: ibidem, idem, eadem, iidem,
eaedem, op. cit., loc. cit.

3) Opis bibliograficzny od poprzedzajacego go cytatu badz wywodu oddziela sie¢ prze-
cinkiem.
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4) Miejsce wydania podaje si¢ w jezyku oryginalu. W przypadku wystepowania wielu
miejsc wydania nalezy poda¢ pierwsze trzy miejsca wydania lub tylko pierwsze z dopi-
skiem et al.”.

5) Zapis bibliograficzny publikacji ksigzkowych: inicjal imienia i nazwisko autora, Tytut
(kursywg), ewentualnie wydanie, miejsce i rok wydania, s.; np.: P. Chmielewski,
M. Wilk, Zarys dziejow ZSRR 1917-1977, wyd. 2: £L6dz 1985, s. 49.

6) Zapis artykulu w pracy zbiorowej: inicjal imienia i nazwisko autora, Tytut (kursywg), w:
Tytut pracy zbiorowej (kursywg), red. inicjat imienia i nazwisko redaktora(redaktoréw),
ewentualnie tom (cyframi arabskimi), miejsce i rok wydania, s.; np.: A. Paczkowski,
Polacy pod obcg i wlasng przemocg, w: Czarna ksiega komunizmu. Zbrodnie, terror,
przesladowania, red. S. Courtois, N. Werth, J.-L. Panné, A. Paczkowski, K. Barto$ek,
J.-L. Margolin, przet. K. Wakar, Warszawa 1999, s. 241.

7) Zapis artykutu w czasopi$mie oraz w wydawnictwie ciagtym o charakterze wydawnictwa
zbiorowego: inicjat imienia i nazwisko autora, Tytut (kursywg), ,Tytul Czasopisma”
(antykwa) (lub skrét tytutu, bez cudzystowu), tom (ew. rocznik) cyframi arabskimi,
rok wydania w nawiasie, numer lub zeszyt cyframi arabskimi, s., np.: T. Epsztein,
Nieznane fakty z biografii Romana Aftanazego (1914-2004), ,,Studia z Dziejéw Rosji
i Europy Srodkowo-Wschodniej” 50 (2015), z. 2, s. 105-118. Wszystkie elementy
tytuléw czasopism poza spdjnikami zapisujemy wielkimi literami.

8) Serie wydawnicze zaznaczamy po miejscu i roku wydania w nawiasie okraglym, np.:
J. Tyszkiewicz, Sredniowieczne granice wytyczone wzdtuz rzek w Europie Srodkowej, w:
Z dziejéw sredniowiecznej Europy Srodkowo-Wschodniej, red. J. Tyszkiewicz, Warszawa
2007 (Fasciculi Historici Novi, t. 6), s. 145-152.

9) Stosujemy okreslenia skrétowe w jezyku publikacji: wyd., oprac., tt., red. dla ksigzek
wydanych w jezyku polskim i analogicznie: ed., vol., hrsg., bearb., Bd. etc.

10) Po incipitach prac wielokrotnie cytowanych nie umieszczamy wielokropka.
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Zasady recenzowania artykuléw

Procedura recenzowania artykuléw odbywa si¢ zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego opublikowanymi w broszurze ,Dobre praktyki w procedurach
recenzyjnych w nauce”, Warszawa 2011 (http://www.nauka.gov.pl/?id=2263).

* Autorzy, nadsylajac artykul, wyrazaja tym samy zgode na proces jego recenzji.

* Nadestane artykuly s3 poddawane ocenie formalnej przez Redakcje, a nastepnie odsy-
fane do recenzji. Oceniane sg zawsze przez dwdch recenzentéw zewnetrznych z obszaru
naukowo-badawczego zgodnego z przedmiotem opracowania, ktérzy nie sg czlonkami
Redakcji pisma.

* Wyboru recenzentéw dokonuje redaktor naczelny w porozumieniu z redaktorem tema-
tycznym.

* Recenzje majg forme pisemng. Wzor recenzji umieszczony jest na stronie internetowe;
czasopisma.

o W przypadku tekstow powstalych w jezyku obcym co najmniej jeden z recenzentéw jest
afiliowany w instytucji zagranicznej innej niz narodowos¢ autora artykutu.

* Recenzowane artykuly nie sa wysylane do recenzentéw z placowki afiliowanej przez
autora.

¢ Prace recenzowane sg anonimowo. Autor nie pozna nazwisk recenzentéw, a recenzenci
nazwiska autora.

¢ Artykulowi nadawany jest kod identyfikujacy go na dalszych etapach procesu wydawni-
czego. Autor zawsze zostaje poinformowany o wynikach recenzji. Autorowi nie odsyla
sie recenzji.

* Recenzje zawierajaca uwagi krytyczne i sugestie redaktor naczelny kieruje do autora,
ktéry dokonuje wymaganych poprawek.

o Artykul po poprawkach moze by¢ ponownie kierowany do recenzenta w celu akcepta-
cji, jesli ich zakres byt znaczacy.

¢ Ostateczng decyzje o opublikowaniu artykulu podejmuje redaktor naczelny. Warunkiem
przyjecia artykutu do publikacji s3 dwie pozytywne recenzje.

* Dopuszcza sie polemike autora z recenzentem (w przypadku krytycznych uwag recen-
zenta dotyczacych kwestii merytorycznych).

o Lista recenzentow wspodlpracujacych z redakejg publikowana jest co roku na stronie
internetowej czasopisma oraz w biezacym numerze.
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