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INSTRUKCJA REDAKCYJNA ,, KWARTALNIKA HISTORYCZNEGO”*

1. Zaleca sie, aby teksty sporzadzane byly w dwoch egzemplarzach wydruku
(maszynopisu) wydawniczego: podwéjna interlinia, 30 wierszy na stronie,
po 60 znakéw w wierszu, szeroki lewy margines, bez zadnych wyréznien. Do
wydruku prosimy dotaczy¢ dyskietke.

II. Uklad pierwszej strony artykutu i artykutlu recenzyjnego (tj. obszerniej-
szej, polemicznej recenzji): z lewej strony u gory imie i nazwisko autora,
a takze nazwa instytucji (je§li autor zyczy sobie, aby tekst byl afiliowany)
Iub miasto. Ponizej na osi tytul. Wszystkie elementy pismem tekstowym, nie
wersalikami.

III. Uktad pozostalych rodzajow tekstow.

1. W recenzji nad tekstem zamieszczamy nagléwek: imie (rozwiniete) i nazwi-
sko autora recenzowanej pracy, pelny tytul wedlug strony tytulowej (gdy
recenzja dotyczy pracy zbiorowej lub edycji Zrédlowej, po tytule podajemy
pelne imiona i nazwiska redaktoréw lub wydawcéw; jesli praca jest wielo-
tomowa — liczbe toméw lub czesci cyframi arabskimi, np. t. 1-2), miejsce
i rok wydania, nazwe wydawnictwa, liczbe stron, ewentualnie nazwe serii
wydawniczej. W nagléwkach stosujemy skréty w jezyku recenzowanej pra-
cy, np. ed., bearb. von, hrsg. von itp. Imie¢ i nazwisko autora recenzji oraz
miasto, w ktérym pracuje, umieszczamy pod tekstem recenzji, z prawej
strony.

2. W tekstach do dzialu ,Kronika” tytul umieszczamy na osi pierwszej stro-
ny, imie i nazwisko autora jak w recenzji.

3. Nekrologi: w tytule imie i nazwisko zmarlego, pod nim w nawiasach do-
kladne daty zycia, imie i nazwisko autora jak w recenzji.

IV. Tytuly, cytaty, cudzyslowy.
1. Tytuly dziet i dokumentéw:

a) rekopisy: oryginalne tytutly i incipity dokumentéw, referatéw itp. pisze-
my w cudzyslowie, tytuly nadane przez autora tekstu — bez cudzysto-
wu, np. Laudum sejmiku, Memoriatl itp.;

b) druki: tytuly dziet i dokumentéw piszemy kursywa, tytuly rozdziatéw
i fragmentéw dziet (dokumentéw) — w cudzyslowie, tytuly domyslne
lub utarte okreslenia tytulowe — duza literg bez wyréznien, np. Kroni-
ka Helmolda, Roczniki kwedlinburskie, Geograf Bawarski, Konstytucja
3 Maja.

2. Cytaty:

a) zrodla cytujemy wylacznie w jezyku oryginatu; w wypadku stowianskich
alfabetoéw cyrylickich (bialoruskiego, bulgarskiego, macedoriskiego, ro-
syjskiego, serbsko-chorwackiego i ukrainskiego) stosujemy translite-
racje wedlug normy miedzynarodowej (ISO 9:1995), zob. nizej tablice
transliteracyjna;

b) cytowanych fragmentéw zZrédiowych nie poprzedzamy i nie konczymy
trzema kropkami;

c) opuszczenia w cytowanym tekscie sygnalizujemy dwiema pauzami bez
nawias6w prostokatnych: — —.

3. Cudzyslowy: generalme podwojne (dol-géra), w tekstach angielskich —
podwojne w gornej frakcji.

* Zasady sformulowane w niniejszej instrukcji beda obowiazywaly od pierwszego numeru
,Kwartalnika Historycznego” z 2001 r.



V. Pisownia imion, nazwisk i innych wyrazen: okreslajacych osoby.

1. Stosujemy oryginalng pisownie imion i nazwisk w ojczystym jezyku oséb
wzmiankowanych, w wypadku imion i nazwisk stowianskich zapisanych
cyrylica stosujemy transliteracje wedtug normy miedzynarodowej. Powyz-
sze nie dotyczy os6b uznanych za powszechnie znane (np. Cyceron, Szeks-
pir, Waszyngton, Wolter itd.), panujacych i §wietych. W wypadku spolo-
nizowanych cudzoziemcéw mozna stosowac forme polska.

2. Imiona 0s6b po raz pierwszy wzmiankowanych w tekscie lub narracyjnym
fragmencie przypisu powinny byé przytoczone w pelnym brzmieniu. W in-
nych przypadkach podaje si¢ inicjaly imion i nazwisko lub — zwlaszcza
w odniesieniu do postaci znanych albo czesto wymienianych w tekscie —
tylko nazwisko, np. Kosciuszko, Mickiewicz. W opisach bibliograficznych
i archiwalnych zawsze nalezy uwzglednia¢ jedynie inicjaly imion i nazwisko.

3. Osoby wymieniane w recenzjach i sprawozdaniach powinny wystepowaé
bez stopni oraz tytuléw naukowych i zawodowych. Zasada ta nie obowia-
zuje w nekrologach w odniesieniu do zmartych.

4. W recenzjach slowo ,Autor” piszemy wielka literg, o ile odnosi sie do auto-
ra recenzowanej pracy.

5. W nekrologach zaimki osobowe okreslajace zmartych piszemy wielks li-
tera.

VI. Skréty, daty i inne okreslenia czasu, liczebniki.
1. W tekstach stosujemy ogélnie przyjete skroty: itd., m.in., etc. i inne (zob.
nizej zamieszczony wykaz skrotéw), a takze z reguly: r. (rok) i w. (wiek).
2. Daty w tekscie:
a) miesiac slownie, np. 5 marca 1910 r.;
b) przy réznych stylach (kalendarzach): 10/20 maja 1589 r., ale 27 11/
11 111 1896 r,;
c) okresy od do: np. 1-10 maja 1900 r., 1 maja - 10 czerwca 1900 r,;
d) w datach wtraconych w nawiasie miesiac podaje sie liczbg rzymska
i nie stosuje sie skrétu r. na koncu, np. (1 V 1826).
3. Daty w przypisach:
a) miesigc liczbg rzymska, np. 5 III 1900 (nie dotyczy cytatéw i fragmen-
téw narracyjnych);
b) w razie braku daty dziennej miesiac zawsze slownie, np. w marcu 1825 r.
4. Pisownia okreslen ,wiek”, ,rok”:
a) przed — rozwiniete, np. w wieku XVI, w roku 1928;
b) po — skrécone, np. w XVIw., w 1928 r.
5. W okresleniach typu ,w drugiej polowie”, ,lata osiemdziesigte” nie uzywa
sie cyfr.
6. Liczebniki:
a) zapis cyfrowy z oddzielaniem spacja rzedéw wielkosci, np. 1234, 11 456,
234 567,
b) zapis cyfrowy z zastosowaniem skrétéw: tys., mln, mld, np. 2 tys., 5 min,
0 mild

VII. Przypisy nastepuja po tekscie od nowej strony — tzw. przypisy koricowe
(nigdy tzw. dolne, tj. pod fragmentami tekstu, do ktérych sie odnoszg). Nu-
mery przypisé6w umieszczamy w gornej frakcji, bez nawiaséw, kropek itp.,
w wierszu z wci¢ciem akapitowym. Odsytacze do nich w tekscie umieszczamy
w gornej frakcji; w przypadku zbiegniecia sie odsylacza z przecinkiem, $red-
nikiem lub kropka konczaca zdanie — przed tymi znakami (z wyjatkiem
skrotéw, np.: w. lub r.}). W przypisach stosuje sie¢ skroty takie jak w tekscie
oraz konwencjonalne skréty lacinskie: ibidem, idem, eadem, iidem, eaedem,
op. cit., loc. cit. Mozna stosowac tez inne, przyjete w historycznych opracawa-
niach specjalistycznych, jednak z objasnieniem przy pierwszym zastosowa-



niu. Poprawke, np. w blednie wydrukowanym opisie bibliograficznym, zazna-
czamy skrétem [i.e.].

VIIIL. Opisy bibliograficzne.

1.

O 00 N [e )N}

Czasopisma: inicjal imienia i nazwisko autora, tytul tekstu (kursywa),
tytut czasopisma w cudzystowie lub skrét tytutu (jesli wystepuje w poniz-
szym wykazie, bez cudzystowu), rocznik, rok wydania, numer lub zeszyt
cyframi arabskimi, strony, np.: J. Michalski, Publicystyka i parapublicys-
tyka doby sejmu 1776 roku, KH 105, 1998, 1, s. 21-64.

. Serie wydawnicze:

a) tytuly zalezne: tytul serii kursywa, numer tomu cyfra arabska, tytut
tomu kursywa, numer woluminu, zeszytu, czesci cyfra arabska, miej-
sce i rok wydania, strony, np. Acta Nuntiaturae Polonae, t. 15: Germani-
cus Malaspina (1591-1598), vol. 1: (1 XII 1591 -31 XII 1592), wyd. L. Jar-
minski, Cracoviae 2000, s. 421-457;

b) tytuly niezalezne: inicjal imienia i nazwisko autora, tytut kursywa, miej-
sce i rok wydania, nazwa serii i numer tomu bez wyréznienia, strony
na koncu. W wypadku prac zbiorowych po tytule przywolywanego tekstu
nastepuje po przecinku — w: (bez nawiaséw prostokatnych), tytut opra-
cowania zbiorowego pisany kursywa oraz inicjat imienia i nazwisko re-
daktora, np. J. Tyszkiewicz, Brunon z Querfurtu, w: Z dziejéw s$rednio-
wiecznej Europy Srodkowowschodniej, red. idem, Warszawa 1998, Fa-
sciculi Historici Novi, t. 2, s. 38-49.

. Teksty zamieszczone w wydawnictwach ciaglych o charakterze wydaw-

nictw zbiorowych traktujemy jak artykuly w czasopismach (tytuly wy-
dawnictw w cudzystowie), np. J. Staszewski, Elekcja 1697 roku, ,Acta
Universitatis Nicolai Copernici”, Nauki Humanistyczno-Spoteczne, z. 259,
Historia, 28, 1993, s. 73-92. Jesli ksigzka ukazala sie jako jeden tom
(zeszyt) wydawnictwa ciaglego, to stosujemy nastepujacy opis: inicjal imie-
nia i nazwisko autora, tytut kursyws, miejsce i rok wydania, tytul wydaw-
nictwa ciaglego w cudzystowie, tomy, zeszyty i podobne informacje.

. Biogramy w Polskim Stowniku Biograficznym traktujemy jak artykuly

w wielotomowej pracy zbiorowej, np. M. Zgérniak, Haller Cezary, PSB,
t. 9, Wroctaw 1960-1961, s, 250.

. Stosujemy polskie okreslenia skrétowe: wyd., oprac., red. (nie pod red.).
. Opisy bibliograficzne wtracone do tekstu lub wywodu w przypisie zamy-

kamy w nawiasie okraglym.

. Po incipitach prac wielokrotnie cytowanych nie umieszczamy tréjkropka.
. W opisach bibliograficznych prac opublikowanych w stowianskich alfabe-

tach cyrylickich stosujemy transliteracje wedlug normy miedzynarodowe;j.

. Opisy archiwaliéw i rekopisé6w modernizujemy zgodnie z zasadami okres-

lonymi w Instrukcji wydawniczej dla Sredniowiecznych zZrédet historycz-
nych (Krakéw 1925) oraz Instrukcji wydawniczej dla Zrédet historycznych
od XVI do potowy XIX wieku (Wroctaw 1953).

10. Opisy starodrukéw nie sa modernizowane.
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TRANSLITERACJA SLOWIANSKICH ALFABETOW CYRYLICKICH
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kiego kiego

1/!A a|{A a| bbumrsu [27/P p|R r | bbumrsu
20 6B b | bbumrsu [28/C ¢ |S s | bbumrsu
3B BV v | bbumrsu |29 T T|T ¢t | bbumrsu
4T |G g | bbumrsu |30/ A h C ¢ s
511 n|D d| bbumrsu |31/ K x K &k m

6 b |D g s 32/Y y (U u| bbumrsu
1T r|G g m 33V y|U u b
8E e|E e | bbumrsu [34|® ¢ |F f | bbumrsu
9/E & |E & br 3{X x| H h| bbumrsu
10/€ e¢|E & u 3|1 nm|C c| bbumrsu
113K x|Z % | bbumrsu |37|9 9 |C & | bbumrsu
1203 3|Z 2z | bbumrsu [38|II u D d m s
13|S s |Z 2 m 30|I0 m|S & | bbumrsu
14 A uw|I 1|b"bumrsu 40| mg S & buru
51 i|I 1| bru [4]D » b bur
e T i |1 i u 42/bl a1 |Y y br
1713 j | ms 43(b b |’ bburu
18U a|d j bburu 4> o |E @ br
19K x |K k| bbumrsu [45]}0 0|0 1 bburu
200J1 n|L 1| bbumrsu |46/ s |A 4 bburu
21/Jb » | L 1 ms 4707 7|7 7| bbumrsu
22M M|M m| bbumrsu |48/ T r |G g b" u”
22)H #|N n| bbumrsu |45 % |E & b" ™
4B B | N A ms 500X x|A & bu”
250 0|0 o/ bbumrsu |51|© o |F f r

26/ I1 m|P p| bbumrsu |52V v Y y r'

* Oznaczenia jezykéw: b — bialoruski, bu — bulgarski, m — macedonski,
r — rosyjski, s — serbsko—chorwacki, u — ukrainski.
* Wystepuje w dawnej pisowni.
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Warunki prenumeraty
Whplaty na prenumeral¢ przyjmowane sg na okresy kwartalne.

— W kraju — urzedy pocztowe oddawcze, whadciwe dla miejsca zamieszkania lub
siedziby prenumeratora, oraz dorgczyciele w miejscowosciach, gdzic
dost¢p do urzedu jest utrudniony;

— dzial kolportazu Wydawnictwa Naukowego Semper,

ul. Bednarska 20A, 00-321 Warszawa, tel./fax: 828 49 73;
wplaty nalezy kierowa¢ na konto:

PKO BP VII Oddzial w Warszawie, Nr 10201071-109628-270-1
z zaznaczeniem na blankiccie przelewu tytulu czasopisma

i okresu prenumeraty.

— Zc zleceniem wysytki  — dziat kolportazu Wydawnictwa Naukowego Semper,
do innych parnstw: ul. Bednarska 20A, 00-321 Warszawa, tel./[ax: 828 49 73;

wplaty nalezy kicrowa¢ na konto:
PKO BP VII Oddziat w Warszawie, Nr 10201071-109628-270-1
z zaznaczeniem na blankiecie przelewu tytulu czasopisma i okresu
prenumeraty; dostawa odbywa si¢ poczta zwykla w ramach oplacone]
prenumeratly, z wyjatkiem zlecenia dostawy poczlg lotniczg, ktorej
koszt w pelni pokrywa zleceniodawca.

Cena w prenumeracie w 2001 roku w kraju wynosi 14 zt za numer. Prenumerata ze zleceniem
dostawy za granicg (poczlg zwykla) jest w Europie o 100%, a w krajach pozaeuropejskich o 200%
wyzsza od krajowej. Poza prenumeralg cena detaliczna jest zwykle wyzsza o okoto 20%.

Terminy przyjmowania przedplat przez Wydawnictwo Naukowe Semper
oraz przez Poczt¢ Polska (tylko prenumerata krajowa):

do 25 X1 na I kw. roku nastgpnego
— do 25 II na IT kw.

— do 25V na Il kw.

— do 25 VIII na IV kw.

Wczedniejsze i biezace numery mozna nabywac w Dziale Handlowym Wydawnictwa Naukowego
Semper, ul. Bednarska 20A, 00-321 Warszawa, tel./fax: 828 49 73. Réwniez mozna je zamawiaé
we Wzorcowni OSrodka Rozpowszechniania Wydawnictw Naukowych PAN, Palac Kultury
i Nauki, 00-901 Warszawa oraz we wszystkich ksiggarniach naukowych i akademickich (cena
1 egz. w tych ksiegarniach moze rézni¢ si¢ od ceny w Wydawnictwie).

Subscription orders (17 US$ per copy, 68 US$ per year) available through the local press
distributors or through the Foreign Trade Enterprise ARS POLONA, 00-068 Warszawa, Krakow-
skie Przedmic$cie 7, Poland, or directly through

WYDAWNICTWO NAUKOWE SEMPER
ul. Bednarska 20A, 00-321 Warszawa, Poland
tel./fax: (+48) (22) 828 49 73
http://www.semper.com.pl
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