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5. PRACA W SYSTEMIE INFORMATYCZNYM

Praca w systemie informatycznym rozpoczyna si¢ od wyboru zadania z listy,
podania parametrOw identyfikacyjnych uzytkownika (nazwisko, hasto, data);
parametry te sa zapamietywane w SEOWNIKU 1 wykorzystywane, miedzy
innymi, do formutowania polecen ksiegowania (identyfikacja personalna wpro-
wadzanych transakcji). System przechodzi do pracy w opcji gtownej, ktorg
tworza trzy grupy programow: wybor dziedziny przetwarzania (magazyny, kasy,
finanse), obstuga wspolna dziedzin (archiwowanie, rekonstrukcja, nastawie-
nia, zamkniecie 1 otwarcie roku) oraz opcje pomocnicze (projektowanie,
fakturowanie, przelewy, edycje pism).

(GHP)  HACAZWHY

(KASY  HASY
— —% W BZ6 - keiggouo$¢ f inansoma, posh-
¥ quje sip okreflanyn przez uzytkounika planen
A kont i pracuje bezpoSrednic na wprouadEohych
 archinonanla R transakejach przez 99 lat. Dla doucloegs prae-
Frekonsirukeia BN dzialu c2asu noing tornubols spramzdania, ka

Fnastenienla  ER- lkulacje 1 uzgkinst b»iezacq stany finansbu (1)

zarknigrla. Bz

projektouanie - EN

« fakturomanie R TRANSAKCIE
przeleny &

- edutje pisn

Ekran 18. Opcje gléwne systemu baz finanséw

Kazdej z przedstawionych opcji towarzyszy krotki opis z symbolicznym
rysunkiem algorytmu, co szczegotowo zostanie przedstawione w kolejnych
rozdziatach tej pracy.

Skrotowo programy te mozemy scharakteryzowac nastepujaco:

« FINANSE tworza grupe programéw do obstugi ksiegowosci finansowej]

przedsiebiorstwa (ksiggowanie, reguty automatycznego ksiegowania
1 praca na kontach),

« ARCHIWOWANIE — opcja archiwujaca aktywne zadanie na wskazany
dysk serwera (dziata tez odwrotnie, tj. przenosi dane z archiwum do zadania),
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« REKONSTRUKCIJA — weryfikowanie polecen i ponowne (automatyczne)
ksiegowanie wszystkich dowodow od poczatku roku,

« NASTAWIENIA — programy obstugi pomocniczej dla kazdego zadania ra-
chunkowosci (baza adresowa, powotywanie tytutow, modyfikowanie planu
kont, rygory zobowigzan),

« BILANS OTWARCIA I ZAMKNIECIA — tworzenie nowego roku obrachun-
kowego (weryfikacja bilansu zamkniecia 1 otwarcie roku),

« PROJEKTOWANIE — tworzenie edycji przez uzytkownika 1 obstuga kore-
spondencji (eksport, import edycji wraz z algorytmami obstugi),

« FAKTUROWANIE — wystawianie rachunkow 1 kontrola sptat w systemie,

« PRZELEWY — wystawianie przelewow 1 kontrola realizacji przez banki,

« EDYTOR TEKSTU — prowadzenie korespondencji z kontrahentami (edy-
tor potaczony jest z edycjami powstatymi w systemie 1 posiada opcje kore-
spondencji seryjnej).

W rzeczywisto$ci ekonomisci (glowni ksiggowi) postugujg si¢ réznymi narze-
dziami informatycznymi, co utrudnia prace. Stad naturalne wydaje sie wpro-
wadzenie do systemu arkuszy kalkulacyjnych, edytoréw tekstu 1 podsystemow
do prowadzenia korespondencji finansowej (patrz: PROJEKTOWANIE).

TEANSHIEIE

| -uprouadzanie
T skowekty <zl
~USGHAN L@ regul' HODELDHAMIE -
~zatigkarrie. KOKT - -foraulares
snaleznodc i
-zobourigzania
= inforrouanie. - ~inforrouanis
[ hidy L'gkorzystu- : :
882 réine g“netw

przegladanie  przegladanie
Foleann “przegly przegladanis

«inport tegub -spotuierdzenial
“pragkazguanie  -BILANS PROBNY:

.

Ekran 19. Wybor miejsca pracy w ksiegowosci

W opcji ksiegowosci finansowej (praca na transakcjach, budowa regut
automatycznego ksiggowania 1 praca na kontach) uzytkownik definiuje plan
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kont i pracuje bezposrednio na wprowadzonych transakcjach przez 99 lat. Dla
dowolnego czasu pracy moze formutowac sprawozdania, kalkulacje
1 uzyskiwa¢ informacje o biezacych stanach finansow.

Praca w ksiegowosci finansowe) sprowadza si¢ do wyboru jednej z grupy
trzech opcji: pracy na transakcjach, definiowania regul automatycznego ksie-
gowania 1 pracy na kontach. Podziat ten wynika z naturalnego cyklu, mianowi-
cie: podstawa sa transakcje, ktore mozemy zamieni¢ na konta przy pomocy
regut automatycznego ksiggowania.

5.1. Praca na transakcjach

Transakcje w systemie traktowane sg jako zbior gtowny, z ktérego na biezaco
rozwijane sg stany kont 1 przeprowadzane modelowania. W rzeczywisto$ci re-
kord dokumentu jest zapisywany w zbiorze DBF, natomiast samo polecenie
w zbiorze DBT lub FPT (dla rozwiazan ze sterownikami FOX' A). Elementar-
na czastka (transakcja) zapisu skiada si¢ z dwu czesci: rekordu dokumentu
zrodtowego 1 przypisanego temu dokumentowi polecenia ksiggowania (na polu
MEMO). Reprezentacje czasu zawarto w 1dentyfikatorze rekordu transakcji,
gdzie umieszczono date, rodzaj 1 miejsce wystapienia zdarzenia finansowego
w przedsiebiorstwie (rys. 6). Jednostka czasu jest tu jeden dziefi. W systemach
np. gospodarki materiatowej istotny bytby dokladniejszy czas. Wiaze sig¢ to
z potrzebami marketingowymi oraz planowaniem zapaséw. Wiele systemow
z klasy MRP przechodz: do realizacji zasadniczej fazy wspogania decyzgji,
jaka jest ,,odchudzanie” przedsigbiorstw z nadmiernych zapasow®.
Ksiego- || Komen-

Identyfi-
kator} Tytut J Opis 1W3n0;1 wanie tarz

<
IDENTYFIKATOR M POLECENIA

Wn:101.  /234.50BKasa Data 2 k .
. ata z komputera

Ma:101. /234 50BKasa wprowadzenia (W)

# 1 aktualizacit (A)

(tre$¢ rekorduy)

{adres do korespondencii}

{zobowiazania i nalezno$ci)

‘wprowadzi'

.5

Rodzaj Kod Pomost Data (B)

toat:}gze-\' Data (A)

RRMMDD - data
BK - rodza)

T - system
0001 - numer

L.

Rys. 8. Elementarna posta¢ transakcji — rekordu dowodéw zrodtowych

(Zrédito: opracowanie wiasne)
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Specyfikacje pol rekordu rozpoczyna identyfikator, ktory sktada sie z czto-
noéw: tytul dokumentu, identyfikator, np. 980101BKT0001, w ktérym ozna-
czono date ,,980101”, rodzaj ,,BK”, system ,, T i kolejny numer dokumentu
wprowadzonego w okreslonym dniu; rodzaj dokumentu, np. BK oznacza do-
kument bilansu otwarcia, FM ksiggowanie, FS storno, FN nalezno$ci i FZ
zobowiazania; system, np. T (od TRANS) oznacza pierwsza litere systemu,
z ktérego pochodzi transakcja; numer kolejny rodzaju dokumentu, wprowa-
dzany w danym dniu do komputera.

W dalszej kolejnosci trzeba wyr6znic pola:

« tytuf, bardziej precyzyjne kwantyfikowanie rodzaju transakcji; najogdlniej
(o czym dalej) wyrdézniamy dokumenty wiasne 1 obce, zewnetrz-
ne i wewnetrzne,

« opis, potocznie oznakowany przez uzytkownika dokument systemu (tekst
do 25 znakdéw),

« wartos¢ transakeji przyjmuje wszystkie liczby rézne od O w formacie (15,2),
 ksiegowanie, zapisy zrodlowe na polach MEMO o pojemnosci do 64kB,

« komentarz, zapisy uzupelniajace uzytkownika w polu MEMO,

o kod zapisu ksiggowego, np. czy ksiggowanie wykonano przy pomocy reguly?
« pomost, miejsce na komunikacje storn 1 sptat naleznos$ci lub zobowigzan,

« odiqczenie, wskaznik aktywnos$ci transakcji (.\T. — zaksiegowana
transakcja, .F. — wyksiggowana),

oraz dwie daty systemowe, mianowicie: DATA (A)— ostatnia aktualizacja trans-
akcji (np. wymiana) 1 DATA (W) -— pierwsze wprowadzenie do komputera.

Odregbnym problemem jest umieszczenie polecen ksiegujacych na po-
lach MEMO. O przyjeciu tego rodzaju rozwigzania zadecydowata szyb-
kos¢ dotarcia do zapisow powigzanych oraz mozliwos¢ wprowadzania duze;j
ilosci polecen zawierajacych petna identyfikacje kont bioracych
udziat w ksiggowaniu transakcji. Bezposredni dostep do tych polecen jest
zapewniony poprzez fizyczny adres bloku MEMO na polu , ksiegowanie”.
W tym celu wprowadzono pelny tekst rekordu dokumentu na pole MEMO
w konwencji SDF (ang. System Data Format) migdzy znakami ,,( ... ).
Stuzg do tego celu odpowiednie programy: POLECENIA — archiwuje
same polecenia (generuje pliki TRS) oraz ODTWORZENIA, gdzie z pli-
ku DBT (FPT lub TRS) mozemy odtworzy¢ cate zadanie rachunkowosci
z biezacym stanem kont wlacznie.
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Praca na transakcjach opiera si¢ na wprowadzaniu danych, ich przegladaniu,
archiwowaniu 1 usuwaniu transakeji. Lista tych opcji przedstawia sig nastgpujaco:

o KSIEGOWANIE — umozliwia wprowadzanie transakcji (,,recznie”’,; z ta-
blic pogladowych1 przy pomocy regut automatycznego ksiggowania), okre-
slanie 1 rozliczanie zobowiazan oraz naleznosci, a takze dokonywanie zmian
— wymiany transakcji lub storn, w zadaniu rachunkowosci. Jest to bardzo
mocno rozbudowany program wprowadzania, kontroli i edycji danych wej-
$ciowych. Zaleta tej opcjt jest migdzy innymi mozliwo$¢ ksiegowania row-
nolegtego, tj. wprowadzanie tej samej sumy na konta bilansowe 1 pozabilan-
sowe rownoczesnie,

» IMPORT transakcji jest opcja komunikacyjna, przy pomocy ktoérej mozemy
dziedziczy¢ transakcje z innych zadan (np. odtwarza¢ z archiwum) 1 auto-
matycznie ksiggowacé w systemie,

o ODLACZENIA transakcji umozliwiajg analize odiaczonych przez system
dowodow zrédtowych; opcja ta umozliwia réwniez celowe odigczenia trans-
akcjt w zadaniach rachunkowosci; transakcje zostajg wyksiegowane 1 moz-
naje ,,ukry¢” z mozliwoscig przywrocenia lub catkowicie usunac,

o SCHOWEK — opcja informujaca o przechowywanych w zadaniu edycjach;
umozliwia réwniez komunikowanie si¢ (wymiane edycji) z innymi zadania-
mi rachunkowosci w systemie,

« REJESTR VAT umozliwia edycje rozliczen z podatkiem VAT, naleznym
(od sprzedazy), naliczanym (od zakupow) oraz korekty z tytutu storn doku-
mentdw (transakcji) Zrodtowych,

« DZIENNIK przedstawia wszystkie transakcje w zadaniu; opcja ta jest zgod-
na z ustawg o rachunkowosci 1 umozliwia zapoznanie si¢ ze wszystkimi do-
wodami zrodtowymi; posiada dobrze rozbudowane algorytmy wyboru edy-
¢j1 w roznych przedziatach czasu 1 w rdznej postaci wynikowe],

« KONTROLKA jest opcjg informujaca o wykonanej pracy przy wprowadza-
niu transakcji przez réznych operatoréw zadania rachunkowosci, opcja dys-
cyplinuje prace w systemie; uwidacznia z doktadnoscia do jednego dnia,
kto, kiedy 1 jakie transakcje wprowadzat,

« EKSPORT transakcji jest mozliwy w dwu postaciach: zrodtowej i skonden-
sowanej, na wskazane urzadzenie dyskowe; program posiada dobrze rozbu-
dowany algorytm kwalifikacji transakcji do eksportu.

Fatwo zauwazy¢, ze transakcje te moga by¢ manipulowane logicznie: mozna
grupowac, przesylac, tworzy¢ nowe zadania rachunkowosci. Daje to nowg ja-
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kos$¢ w prowadzeniu ewidencji; umozliwia tworzenie roboczych zadan rachun-
kowosci, modelowanie i symulacje komputerows. Rozwiazania oparte na podej-
$ciu transakcyjnym tworza rowniez nows jakos¢ w rachunkowosci: rozwigzy-
wane sa przede wszystkim problemy zarzadzania finansami w przedsigbiorstwie.

5.1.1. Ksiggowanie dowodéw

Ksiggowanie jest zasadniczg opcjg wprowadzania danych do systemu. Pro-
gram wprowadzania jest wyjatkowo ztozonym algorytmem. Posiada on wiele
funkcji. Jego gtownymi cechami sg: wielozadaniowosc¢ 1 niezawodno$¢ w ob-
studze. Zakres wprowadzanych danych jest niewielki 1 dotyczy: daty transak-
¢ji, nadania rodzaju 1 tytutu dowodu, wprowadzenie opisu potocznego, warto-
$ci transakcji oraz sformutowanie polecenia ksiggowania. Ksiggowanie odby-
wa sie na specjalnym ekranie, sekwencyjnie z mozliwoscia wycofywania
sie z wprowadzonych juz wartosci. Na przykiad, jezeli przy zatwierdzeniu po-
zycji uzyjemy klawisza ESC, to system wycofa si¢ z tej pozycji do poprzed-
niej. W ten sposob, krokowo, mozna wycofa¢ si¢ az do poczatku opcji wpro-
wadzania danych, tj. do deklaracji daty zaistnienia zdarzenia (transakcji).

(5] 8
R0ZLICZANIR NALEZNOSCT
Z0B0UIAZANIA FIRKY
ZHPISY POZABILRNSONE
HYHIAN TRRNSAKEIT <15

Ekran 20. Strona tytulowa dla ksiggowania transakcji

Ksiggowac mozna formutujac samemu polecenia lub tez skorzysta¢ z opra-
cowanych regut automatycznego ksiggowania (o czym dalej). Drugi sposob
jest szczegodlnie przydatny przy duzych 1 powtarzalnych poleceniach, np. co-
miesieczne rozliczanie kosztow utrzymania pomieszczen. Podobnie przy for-
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mulowaniu rygoréow finansowych: mozna je kazdorazowo okre§la¢ samemu
lub tez skorzysta¢ ze standardow wprowadzonych jako state w systemie. Przy-
ktadowo, na podstawie ustalen podawanych w urzedowych rozporzadzeniach
ministra finanséw mozna ustala¢ rygory sptat naleznosci firmy.

i ksie_g:vg?'lizeAt;li52qce . - stz:c-j‘:rjdtotve
DATA [ T raleamese! - wprowadzane [ OPIS +l WARTOSC |
. h - reguly
oy pomblansene || e NS
WPROWADZANIE KLUCZE POMOCNICZE
powrét: ksiegowanie F1 - pomoc
KSIEGOWANIE dolgczasz komentarz F3 - podglad transakcji
dalej pozabilansowe F4 - podglad regut
{wprowadzanie do 500 F5 - podglad kont
kont po stronie Wn i Ma) F6 - format kalkulatora
KOMENTARZ F7 - powiekszenie tablic
(64 kB) F8 - tablica wyboru kont

Schemat 3. Algorytm postgpowania przy wprowadzaniu danych do
zadania rachunkowosci (Zrédlo: opracowanie wlasne)

W trakcie wprowadzania transakcji uaktywniony jest podglad stanu trans-
akcyi, regut 1 kont w systemie; stuza do tego celu state klucze F3, F4 1 FS.
Uzytkownik w kazdej chwili moze podejrze¢ okreslone transakcje lub spraw-
dzi¢, czy poprawnie zostaty zaksiggowane sumy na wskazanych kontach. Wy-
wolanie podgladow zawsze poprzedza filtr dostepu, co jest zwigzane z ko-
niecznoscig przegladania duzych grup zapiséw. Przy pomocy tego filtra mozna

szybko dotrze¢ do okreslone;j grupy zapisow 1 uzyska¢ widok wybranej grupy
rekordow na katalogu TEMP.

Data transakcji jest pierwszym parametrem, ktory wprowadza sie do opi-
su transakcji. Jest to zasadniczy parametr, ktory utozsamia reprezentacje czasu
w systemie. DATA okresla moment wystapienia zdarzenia, tj. zawarcia trans-
akcji. Moment 1 tresé transakcji mozna udowodni¢ odpowiednim dokumentem
zrodtowym. Wiasciwie nie ma ograniczen, poza formalnymi 1 zwyczajowymi
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wymogami przeprowadzania okresowych rozliczen, kiedy wprowadzimy trans-
akcje do komputera. Wynika to z zakresu oddzialywan USTAWY. Wyr6znia
sie tu dwa przypadki: gdy obowigzuje rygor USTAWY 1 gdy rygor jest zdjety.
W pierwszym przypadku przedziat daty, w ktorym uzytkownik moze sie po-
rusza¢ to jeden miesigc. Oznacza to, ze nieistotne jest, w ktorym dniu
(1 z ktérego dma) danego miesigca zostanie wprowadzona transakcja do kom-
putera. Przekroczenie tej daty 1 podanie nowej daty jest sygnalizowane jako
otwarcie nowego miesiaca. Warunkiem jest jednak, ze zwigkszenie nastapito
o jednostke 1 nie przekracza grudnia. Natomiast podanie daty wcze$niejszej
(lub kazdej innej) jest traktowane jako ,,BLAD DATY <!>”. Kiedy zdjety jest
rygor USTAWY — co jest mozliwe do ustanowienia we wszystkich zada-
niach poza zadaniem TRANS — date mozna wprowadza¢ w obrebie catego
roku obrachunkowego.

Rodzaje transakcji sa parame-
trami, ktére mowia o charakterze

przeprowadzanej transakcji, np. czy N e
202.419.028. | St61.Donadska

jest to KSIEGOWANIE BIEZACE
(FM), czy tez jest to zwiazane z gleb- :
szymi operacjami finansowymi, jak: | ;sl;;:“: b
ROZLICZANIE NALEZNOSCI :
(FN), ZOBOWIAZANIA FIRMY
(FZ). Moga wystapi¢ rowniez ZA-
PISY POZABILANSOWE (FD), . ,
STORNO KSIEGOWANIA (ES) lub Fkran 21. Wprowadzanie kont z tablicy
WYMIANA TRANSAKCIIL Ostat-

ni rodzaj STORNO (FS), podobnie jak w przypadku daty, podlega rygoro-
wi USTAWY. Jezeli rygor byt ustanowiony, to jest wprowadzany dodatko-
wy dokument z korektg biedu (rozwigzanie klasyczne). W przypadku bra-
ku rygoru bledy sg naprawiane poprzez wymiane transakcji 1 odpowiednie
wyksiegowania 1 zaksiggowania na kontach; jednoczesnie w polu
KOMENTARZE (naprawianego rekordu)jest zatrzymywany zapis poprzed-
niego stanu. Wreszcie rodzaje NALEZNOSCI i ZOBOWIAZANIA dzielg
si¢ na opcje ,,do zaptaty” 1 ,,sptacanie”, co jest zwigzane z automatycznym
rozliczaniem tych transakcji w postepowaniu ksiegujacym; zasadne przy
tym okazato si¢ gromadzenie transakcji przez wiele lat. Kazda z wymienio-
nych opcji (lub bardzo rozbudowanych podprogramoéw) dzieli sie na tytuty,
ktore bardziej szczegdtowo kierunkujg charakter wprowadzane) transak-
¢ji (zdarzenia finansowego).
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Tytuly ksiegowani okreslaja w sposob szczegotowy transakcje. Znaczente
przyjetej klasyfikacji ujawnia si¢ w identyfikowaniu transakeji dla celow in-
formacyjnych irozliczeniowych. Wprowadzono tu kwalifikacje tytutow, ktora
dzieli tytuty na: wewnetrzne (W), naleznosci (N) 1 zobowigzania (Z). I dalej,
kazda z grup dzieli sie jeszcze na tytuly wlasne (W) 1 tytuty obce (O). Zastoso-
wana symbolika tworzy kod tytutu, np. ,, WO1W” transakcja wewnetrzna 1 wia-
sna o kolejnym numerze ,,1”, na przykiad w systemie kodem ,, W01 W”0zna-
czono jeden ze standardow: ,, POLECENIE KSIEGOWANIA”. Z tytulem moze
by¢ takze zwigzana regula automatycznego ksiggowania, co szerzej jest omo-
wione w opisie opcji NASTAWIENIA.

Opis transakcji to dowolny tekst w
(1<znaki<25), oznaczajacy nazwe po- o oracy BN |

13B riowigkszenie

toczna transakc)i z kontrola niedo-
puszczalno$ci wprowadzania okreslo-
nych znakow, np. ,,() { } []<>"*".
Znaki te sa zastrzezone do konstruk-
cji blokow tekstowych polecenia ksie-
gowania na polach MEMO. Pole to
jest identyfikowane we wszystkich fil-
trach systemu. Czesto uzytkownicy
wprowadzaja do tego pola wlasng nu-
meracje dowodow; przepisuja nume-
ry z dowodow, ktore trzymaja w segregatorach. Poprzez filtry mozna natozy¢
krytenia i zestawiac transakcje zrédtowe na rézne sposoby. Mozna réwniez two-
rzy¢ z nich przechodnie stany kont (patrz: MODELOWANIE). Stowem, kazdy
znak (bajt) jest identyfikowalny we wprowadzonych transakcjach zrodtowych
w tym polu (opisy), jak t we wszystkich polach rekordu transakcji. Ma to znacze-
nie dla zarzadzania, gdzie w zalezno$ci od potrzeb uzytkownika mozna zesta-
wia¢ warto$ci transakcj wedtug roznie formutowanych kwalifikacji.

¥y 3 €600 ¢ g0 2¥
e300 3pht Bf

B 440003, » VO

X:

Ekran 22. Wprowadzanie nowego konta

Wartos¢ transakcji jest polem numerycznym, gdzie mozna wprowadzaé
dodatnie lub ujemne wartosci liczbowe. ,,Warto$¢” jest suma do rozksiegowa-
nia. Format warto$ci (15,2), tj. liczba co najwyze) 15-znakowa z 2 miejscami
po przecinku. Jedyne zastrzezenie, ktdre si¢ pojawia wystepujace przy wpro-
wadzaniu danych to wartos¢ transakcji, ktora nie moze by¢ réwna 0. Dla wielu
0séb 1stotna jest technika wprowadzania danych do komputera. Przy wprowa-
dzaniu wartosci liczbowych uzytkownik ma do wyboru dwie techniki: w try-
bie kalkulatora (od konfica) 1 w trybie od poczatku (klucz steruygcy — F7).
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START

KLUCZE POMOCNICZE 3 - A -
. . egu
- SC
F1 - pomoc ) Wp{owadz?nle _E Wprowadzanie automatycznego
F3 - podglad transakcji reczne Z tablicy ksiegowania

F4 - podglad regut
FS - podglad kont
F6 - tryb graficzny
F7 - powiekszenie tablic
ALT_F11 - druk ekranu
ALT_F12 - stan programu

sumy

@ czastkowe: Ma
TAB
TABLICAWn: |« » TABLICA Ma:

Whn =Ma = SUMA <

L

Jest konto?

nowe KONTO

sumy
czastkowe: Wn

WPROWADZANIE
powrdt: ksiegowanie
dofgczasz komentarz

k dalej pozabilansowe

Schemat 4. Dekretacja. Algorytm wprowadzania polecen 1 ksiggowania
na kontach (Zrédio: opracowanie wiasne)

Wprowadzanie polecen odbywa si¢ na ekranach dwu tablic (Wn 1 Ma)
z pelng kontrola zgodnosci wprowadzonych sum. System nie opusci tablic bez:
sprawdzenia zgodnosci sum po stronie Wn 1 Ma oraz istnienia kont, na ktore
chce sie przestac okreslone sumy. W przypadku braku kont uzytkownik auto-
matycznie je zaklada (z bilansem otwarciaBO_Wn=01BO Ma= 0) w trakcie
ksiggowania. Do kazdej ztych tablic mozna wprowadzi¢ do 500 polecen, np. po
stronie Wn 1 polecenie (wptata do kasy), a po stronie Ma 399 polecen (np. imien-
ne wptaty za stolowke). Nieistotna przy tym jest kolejnos¢ wypetniania tablic.
W trakcie wprowadzania mozna zwigksza¢ ekran wprowadzania (F7) dla okre-
$lonej tablicy, usuwa¢ omytkowo wprowadzone polecenia (DEL) lub w ogole
opusci¢ okna (ESC) 1 przejs¢ do ponownego deklarowania warto$ci transakeji.
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Wprowadzanie kont 1 dalej warto$ci czastkowych moze by¢ inicjowane z tabli-
cy kont lub bezposrednio na ekranie tablicy. Wyborem tym steruje specjalna
opcja grafiki (F6), ktora mozna uaktywniac¢ okreslong technike wprowadzania;
przejscie z trybu graficznego do bezposredniego (opuszczenie tablicy pogla-
dowej) odbywa sie za pomocg klawisza ESC.

ksiegowanie biezqce jest prostg formg wprowadzania polecen, ktorg mozna
jeszcze usprawni¢ przy zastosowaniu regut automatycznego ksiggowania.
Do tego celu wykorzystuje sie specjalne tytuty z regutami. Przypomniymy:
reguty (modele A, B, C 1 o czym dalej) sa matrycami ksiggowan, dlaktorych
nie jest znana a priori wartos¢ transakcji. Natomiast w swej strukturze po-
siadajq liste kont 1 sposob rozksiegowania w % (albo w innych jednostkach
miary). Podana SUMA zostanie, wedtug tych proporcji, rozksiggowana na
wskazane w regule konta. W ksiggowaniu prostym mozna stosowac dwie
techniki: wprowadzac konta i wartosci czastkowe bezposrednio do tablicy
lub ,,pobiera¢” konta ze specjalnej tablicy pogladowej wprowadzajac dale;
przy nich sumy czastkowe. W przypadku braku okreslonego konta, system
przechodzi do trybu warunkowego zaktadania rachunku. Przez pojecie try-
bu warunkowego rozumie si¢ tu zatozenie konta (lub kont) tymczasowych
bez przypisania do nich transakcji. Ostatecznie konto zostanie zatozone po
zatwierdzeniu transakcji (opcja koncowa WPROWADZANIA). Jezeli za-
twierdzenie nie nastapi, to konto zostanie usunigte jako nie majace pokrycia
w dowodach (transakcjach zrédtowych); reguluje to zawartosé specjalnego
pola w kartotece wynikowej zbioru kont, gdzie wprowadza sig¢ identyfikator
transakcji, ktora okreslone konto powotata (lub ostatnia modyfikowata).

o rozliczanie naleznosci jestksiego-
waniem silnie dedykowanym.
W niektérych rozwigzaniach
w praktyce opcja ta sama jest du-
zym systemem informatycz-

N L o :
nym 1 dopiero wyniki z tego sys- d,;"":“" e ¥

. L. ni do zoplaty
temu przechodzg do ksiggowosci s oKL e TR

finansowej. Przy wystawianiu po-
lecenia ksiggujacego okreslamy
naszego dtuznika (adres + konto),
warto$¢ do zaplaty oraz rygory
splaty, tj. dni 1 stopg procentowa,
(w stosunku rocznym) dla naliczania karnych odsetek. Jest tez postepowanie
fakturujace, ktore posiada swa strone odwrotna, tj. postgpowanie przy spla-

Ekran 23. Ustanawianie rygoréw splat
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cie naleznosci. W tym przypadku
poszukuje sie faktury, ktora zamie-
rza ste sptacic. Te rozliczenia fi-
nansowe sa po czesci zautomaty-
zowane 1 polegaja na wprowadze-

niu polecen ksiegujacych strony s .4
. . . Bank Buzdinje Rolnictua Qo - 102,561,603,

Wn 1 odpowiednich sum czastko- LA derw M2 ACLI2.

wych. System kontroluje rozlicze- ctart R o obes. MUY o e

nie naleznosci w rekordzie faktu-
rowania 1 nie dopuszcza do po-
wstania nadptat. Pelne rozliczenie, Ekran 24. Nowe adresy dhuznikow
wraz z wystawieniem zadan zapta-

ty, wykonuje opcja NALEZNOSCI. Fakturowanie i splaty maja swoje tytu-
ty, gdzie realizacj¢ dekretacji rowniez mozna przeprowadzi¢ przy pomocy
regul automatycznego ksiegowania, np. podatek VAT.

« zobowiqzania firmy dotycza splat
obcych faktur. Jest to opcja od-
wrotna w stosunku do rozliczen
naleznosci. Obca firma wystepuje
z zadaniem zaplaty, ustanawiajac
przy tym okre$lone rygory splat.
Zadanie to tworzy rekord gtdwny,
do ktorego dofacza sie liste sptat
wilasnych. Dalsze postgpowania
jestanalogiczne jak przy rozlicze-
niach obcych naleznosci. W przy-
padku sptat system samodzielnie
poszukuje obcej faktury 1 dotacza do niej kolejna sptate. Jako wzorce poszu-
kiwan przyjeto: nr faktury (lub nawet cze$¢ numeru), opis (lub nawet czes$é
opisu z tekstu OPIS) i/lub wartos¢ faktury (SUMA). W efekcie przeszuki-
wan tworzy sie¢ w tablicy pogladowe;j lista faktur, z ktérej uzytkownik wy-
biera te wia$ciwg do rozliczenia. Stan rozliczen zobowigzan (1 naleznosci)
jest umieszczany w POLECENIU KSIEGOWANIA miedzy znakami szcze-
gélnymu [, faktura 1 splaty ”]”, gdzie na biezaco prowadzi sie rozliczenia.
Rekord faktury jest miejscem rozliczenia sptat; w sptatach natomiast umiesz-
cza si¢ tylko numer faktury, ktorej sptata dotyczy. Rozliczenia zobowigzan
1 naleznosci przekraczajg ustanowione rygory okreséw obrachunkowych, co
podkresla range wieloletniego gromadzenia transakcji w komputerze. Fak-

Ekran 25. Poszukiwanie faktury do splaty
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tura moze by¢ wystawiona np. w grudniu, a jej sptaty moga si¢ zakonczy¢
czastkowo nawet w nastepnych latach, co jest prowadzone przez system
w podstawowym zbiorze transakcji.

o zapisy pozabilansowe sa szczegol-

nymi ksiggowaniami, gdzie moz-
na wprowadzi¢ konta nie uymowa-
ne (jak sama nazwa wskazuje) w
bilansie FK. Najczesciej stosowa-
nym sposobem w praktyce ksie-
gowania 5q zapisyjednostronne po Tbtﬁ;z HproRadzi douplng bkt do 6448 ..
stronie Wn. Przyjeto zatozenie, ze ' : :
w tym zespole rachunkow beda
obowiazywaly takie same zasady
ksiggowania jak w ' OpCjl  Fkran 26. Migjsce komentarza do transakeji
KSIEGOWANIE BIEZACE.
Konta pozabilansowe s oznakowane symbolem ,,D” 1 polecenia z nich two-
rzone rowniez. Wszelkie dalsze interpretacje widza ten rodzaj kont zaréwno
w transakcjach, jak i na kontach. W ksiggowaniu pozabilansowym mozna
rowniez korzystaé z regut automatycznego ksiggowania (specjalnie projek-
towanych dla kont pozabilansowych). Wykorzystanie kont pozabilansowych
jest rowniez mozliwe w ksiggowaniu tzw. réwnolegtym. Po zakonczeniu
normalnego procesu ksiggowania (na kontach bilansowych) powstate zapi-
sy mozna uzupelni¢ ksiggowaniami pozabilansowymi. Powstaja polecenia
hybrydowe, ktére sg rozrézniane przez wszystkie opcje systemu (konta bi-
lansowe oznakowane sg literami BKP, a pozabilansowe posiadaja kod ro-
dzaju D).

o storno ksiegowania jest zapisem korygujacym wskazany stan kont. W tym
przypadku takze posta¢ wprowadzonej transakcji. Dokumentuje si¢ to
w trakcie procesu wprowadzania danych do komputera. Opcja tajest ak-
tywna dla wprowadzonego rygoru USTAWY. W przeciwnym przypadku
storno jest zastgpowane WYMIANA TRANSAKCII na nowa postac
z odpowiednimi przeksiegowaniami na wskazanych kontach; nastepuje
wyksiegowanie starego dowodu 1 w to miejsce zaksiggowanie listy pole-
cen po zmodyfikowaniu transakcji. Numer transakceji 1 kod rodzaju nie
podlegajg modyfikowaniu (!)

i

Warunkiem zatwierdzenia transakcji jest zgodnos¢ sum Wn 1 Ma wykazy-
wanych na tablicach wprowadzania polecen ksiegowania z deklarowang
wartoscig (dodatnig lub ujemna) sumy transakcji, system przechodzi do opcji
zatwierdzania.
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Zatwierdzenie transakcji konczy procedure wprowadzania, jezeli nacisnie-
my klawisz F12 lub uvaktywnimy opcjg WPROWADZASZ DO BAZY. Moga
jednak istnie¢ przypadki, w ktorych uzytkownik po , podejrzeniu” wprowa-
dzonych juz polecen rozmysli sig 1 chece zrobi¢ korekte, wprowadzi¢ komen-
tarz lub przejs¢ do ksiegowania pozabilansowego. Istnieje mozliwos¢ wpro-
wadzenia komentarza do kazdej transakcji (do 64 KB) 1 dalej (patrz:
PRZEGLADANIE), identyfikowania wprowadzonego tekstu wedtug réznych
kryteriéw, robienia wypisow, tworzenia statystyk itd..

w HPROVADZASZ - DO BAZY
pourdt - => KSIEGONRRIE
dg{l}gczasz KOHENTRR?
POBGLAR - ksizgouania
dalej = POZABILANSON

Hnz 1.954.38 ¢ 0.00 2% o 1954.38 7 0.00 2
053.031.006.  / 2.48¢ 1 § 131,001 ¢ 1954380 B
310.00. / 1951900 2) . ]

RO birernerava neverse renees fon

Ekran 27. Zatwierdzenie transakcji do zaksiggowania

Interesujacajest opcja,,Dalej pozabilansowe <?>” w menu WPROWADZA-
NIE. Opcja taumozliwia laczenie rodzajow ksiggowania: bilansowego z pozabi-
lansowym. Mamy do czynienia z nowa forma wprowadzania transakcji, zwang
dalej ksiegowaniem réwnoleglym. Pierwszy poziom tworzg konta bilansowe
(B,K,P), a drugi wylacznie konta pozabilansowe (D). Wprowadzenie tego ro-
dzaju utatwienia podyktowala praktyka. Ksiggowanie jest dokumentowaniem zda-
rzen finansowych. Komentarzem do tych zdarzen moze by¢ okreslony tekst wpro-
wadzony do transakcji. Moze nim by¢ rowniez zapis rownolegty tych samych
wartoscl, ale nie widzianych przez bilanse FK (np. w prowadzeniu inwestycji).
Dla ulatwienia, w postepowaniu rownolegtym —ksiegowaniu klasycznym i da-
lej pozabilansowym — mozna stosowac reguly automatycznego ksiegowania.
System rozroznia takze reguly dla kont bilansowych 1 pozabilansowych, tworzo-
nych poprzez generator (lub korektor) regut automatycznego ksiegowania.
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Opcja ksiegowanie jest dobrze rozbudowanym algorytmem wprowadza-
nia danych; stosuje nowoczesne techniki regul automatycznego ksiggowania,
prowadzenia rozliczen naleznosci 1 zobowiazan, ksiegowania rownoleglego
1 tworzenia komentarzy do wprowadzonych transakcji. Wazny jest tu moment
ksiegowania rownolegiego. Opcja ta pozwala na stosowanie zapisow bilanso-
wych 1 pozabilansowych rownocze$nie. Nie tworzy to zaklocen w procesie
ksiggowania, bowiem obydwa poziomy w procesie przetwarzania traktowane
sa rozlacznie na poziomie pojedynczych polecen. Rozwiazanie to rowniez funk-
cjonuje przy stosowaniu regut automatycznego ksiegowania.

5.1.2. Import transakcji

Procedura importu stuzy do przejecia transakeji z innych zadan lub wyspe-
cyfikowanych plikéw archiwalnych. W praktyce w firmach wystepuja takie
sytuacje, gdzie celowe jest przekazanie czegsci transakcji do nowego systemu
1 dalsze juz autonomiczne przetwarzanie, np. rozliczanie kosztow. Lokalnie
rozliczane sa zaktady (komorki) nizszego szczebla. Natomiast na wyzszym
szczeblu istnieje jeden system centralny, ktory moze wprowadzac 1 rozliczaé
wszystkie te jednostki.

Procedura importu rozpoczyna si¢
od poszukiwania na wskazanych dys-
kach (serwerze) transakcji do wprowa-

dzenia, nastepnie na wybraniu intere- R

| liku dowodow i # e
sujacego nas pliku dowodoéw 1 rozpo- I C SR
czecia procedury wprowadzania. Istot- ST Il oot [ pouglad

ny jest tu algorytm przeszukiwan ser-
wera sieci 1 zasady automatycznego
ksiggowania. Wykorzystano do tego
celu specjalnie opracowana funkcjg re-
kurencyjng, ktorej dzialanie polega na  EXran 28. Lista importowanych transakeji
poszukiwaniu plikéw z transakcjami

(poleceniami ksiegujacymi) z warunkami wyboru. Przyjeto nastepujace wa-
runki wyboru: rozszerzenie, ktore jest tu wskaznikiem rodzaju pliku (domysl-
nie DBF, a moze to by¢ takze plik spakowany ACH), model — oznacza tablice
struktury pliku (DBF), oraz wzdr — oznacza format polecenia ksiegujacego.
Przyktadowo: indeks ,,S040812” oznacza, ze szukamy transakcji zaksiegowa-
nych w formacie ,,999.999.999.7, t;. szablon modelu ZPK (Zaktadowego Planu Kont)
jest 3-poziomowy. Struktura poziomow jest proporcjonalna, tj. wystepuje jednako-




102

wa liczba miejsc do oznakowania subkonta. Znakami separacji sa w ZPK kropki,
ktorych lokalizacje, tj. miejsce wystapienia w tekscie, podaje si¢ w indeksie
,S” poprzedzajacym polecenia ksiegujace danej transakeji. Tego rodzaju oznako-
wanie pelni dwie funkcje: zabezpiecza przed laczeniem transakcjt powstatych pod
roznymi modelami ZPK oraz jest wyroznikiem wobec szablonéw regut automa-
tycznego ksiggowania, ktore to reguly oznaczono literg ,,R” .

POSZUKIWANIA
PLIKOW: TABLICA PODGLAD
- rozszerzenie - POGLADOWA TRANSAKCJ!
- model danych TRANSAKCJI Z IMPORTU
- polecenie
KLUCZE POMOCNICZE AUTOMATYCZNE

F1 - pomoc kontekstowa KSIEGOWANIE

F2 - podglad transakcji z importu TRANSAKCJ!

F3 - powrét do poszukiwan

F4 - wybor dysku na serwerze
F5 - przeszukiwanie serwera
F12 - automatyczne ksiggowanie

Schemat 5. Postepowanie przy imporcie transakcji z innych zadan

(Zrodio: opracowanie wiasne)

Transakcje z dowolnego roku obrachunkowego mozna jedynie wprowa-
dza¢ do nowo zatozonego zadania rachunkowosci. W tym przypadku nowo two-
rzone zadanie (rachunkowosci) przejmuje model planu kont z pierwszej wpro-
wadzonej transakcji za obowiazujacy. Jezelt w importowanych transakcjach wy-
stepujg konta, ktorych nie ma w zbiorze wynikowym kont, to zostana one auto-
matycznie zalozone z wartosciami podanymi w poleceniach transakcji. Efektem
dziatania funkcji przeszukiwan jest tablica plikow transakcji z petna Sciezka do-
stepu. Transakcje z plikow tej listy mozemy automatycznie zaksiegowac do zbioru
gtownego, jezeli spelnione zostang dodatkowe warunki. Pierwszy, to ze transak-
cja posiada identyfikator, ktory nie wystepuje w zbiorze gtéwnym transakcji zro-
dtowych. Chodzi o zasadg zachowania niepowtarzalnosci zapisu w zbiorze do-
wodow. Drugi to wprowadzona transakcja musi odpowiadac rygorom
USTAWY, tj. nie mozna wprowadzaé transakcj1 spoza obowiazujacego przedziatu
czasu. Mozna rowniez przejmowac dowody z zatozonymi ( w filtrze) warunkami
wyboru dla kazdej z pozycji importowanej transakcji.
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Transakcje te, podobnie jak wiele zdarzen nizszego rzedu, mozna faczyc,
dziedziczy¢ 1tworzy¢ stany modelowane na roézne sposoby. Tego rodzaju ope-
raje nalezy uznac za rozwigzania nowatorskie w systemie rachunkowosci. Sy-
gnalizowany jest zatem problem mozliwosci (a moze i koniecznosci) standary-
zacji transakgji finansowych. Chodzi o jednolity dokument wejscia w kompu-
terowym systemie rachunkowos$ci. W istotny sposob usprawnitoby to wprowa-
dzanie danych, np. przy pomocy skanera. Zmienitoby takze same zasady pro-
wadzenia rachunkowosci. By¢ moze jest to pomyst obecnie zbyt daleko idacy.
Skoro praktyka pokazuje mozliwos$¢ importu transakcji w obrebie lokalnych
sieci komputerowych, to standaryzacja w obrebie sieci rozlegtych bedzie na
porzadku dziennym w niedalekiej przysztosci.

5.1.3. Odlaczenia transakcji

Procedura odfaczenia ma za zadanie analizowac, usuwac (lub przywracaé) trans-
akcje w aktywnym zadaniu rachunkowosci. Giowna funkcja opcji
ODEACZENIA jest analiza uszkodzen i usuwanie z zadania rachunkowosci
zbytecznych transakcji, np. nieprawidlowo wprowadzonych danych do kom-
putera. Na odtaczenia transakcji sklada sie szereg opcji (funkcji).

Analiza odlqczen jest progra-
mem, ktory analizuje wszystkie
transakcje w zbiorze gtdéwnym
1 specyfikuje odtaczone dowody
w specjalnej tablicy pogladowe;j.
Mozna w niej przegladac postacie
zrodtowe polecen 1 zaznaczac do- AN Praghd
wody do usuniecia fizycznego lub Lol L
do ponownego, automatycznego za-
ksiegowania w zadaniu rachunko-
wosci. Transakcje wykazane jako Ekran 29. Opcje w odlaczaniu dowoddw
odtaczone sg zawsze dowodami wy-
ksieggowanymi z zadania rachunkowosci, mozna je ponownie przytaczyc,
jezel nie posiadajg bledow formalnych, do istniejacego zbioru aktywnych
(zaksiegowanych) transakcji.

CFA2 - RMALTZR . ODKACZER

Usuwanie pojedyncze jest to postegpowanie, ktore ma na celu usuniecte
wprowadzonych 1 zaksiegowanych dowoddéw w zadaniu rachunkowosci. Naj-
prostsza forma usuniecia jest nacisniecie klawisza DEL. Praktycznie w zbiorze
transakcji mamy najczescie) kilkadziesiat tysiecy dowodow. Aby wybraé okre-
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$lone transakcje do usuniecia, nalezy wspomoc postepowanie kwalifikacyjne.
W tym celu stosuje si¢ dwuetapowa procedure postgpowania. Najpierw kwali-
fikuje si¢ pewna grupe transakcji ze wzgledu na okreslone cechy, nastepnie
wybiera si¢ z tej grupy, tj. zawezonego zbioru, pojedyncze transakcje do osta-
tecznej kwalifikacji. Mozemy je zaznaczy¢ do usunigcia (wyksiggowac 1 lo-
giczne ukry¢) lub catkowicie usungé. W pierwszym przypadku jest to proces
odwracalny, tj. mozemy w opcji analiza odlgczen dowody te ponownie zaksie-
gowac. W drugim przypadku traci si¢ bezpowrotnie dowody finansowe z kom-
putera. ROwnoczesnie z procesem wyksiegowywania analizowany jest stan kont;
konta nie majace swego odbicia w transakcjach sa rowniez usuwane. Inacze;
mowigc, transakcje powotuja konta 1 transakcje usuwaja konta. Nie istnieje
w systemie rachunek, ktory nie ma pokrycia w dowodzie zZrodtowym. Zasada
ta, oczywista z kazdego punktu widzenia, uzasadnia celowos¢ zachowania tra-
dycyjnego STORNA w systemach rachunkowo$ci z reprezentacja czasu.

kwalifikacja kwalifikacja lista
rupowa oiedyncza transakeji do
o posedy usuniecia

|

czyszczenie
kartoteki
kont

wyksiggowania
transakeji

KLUCZE POMOCNICZE
F1 - pomoc kontekstowa
F6 - od$wiezanie edycjl
F7 - ustaw sie na zapis

F8 - usun wszystkie zapisy
usuwanie

F10 - usuwanie grupowe
- F11 - usuwanie pojedyncze
transakeji LF12 - analiza odigczen

Schemat 6. Algorytm postegpowania przy usuwaniu transakeji z zadania

(Zrédlo: opracowanie wlasne)

Usuwanie grupowe dotyczy usuwania dowodow z catego roku obrachun-
kowego. W systemie mozna gromadzi¢ transakcje przez 99 lat i przetwarzac
zawsze biezacy rok obrachunkowy. W pewnym momencie moze nastapic prze-
petnienie pamieci dyskowej komputera lub dane z wczesniejszych lat nie beda
przydatne do zarzadzania. Mozna je zarchiwowac 1 usunac fizycznie ze zbioru
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transakcji. Przyjeto zasade, ze mozna usuwac lata kraficowe, np. kiedy mamy
w komputerze lata: 95, 96, 97, 98, mozemy usuwac od poczatku (95, 96, ...) lub
od konca (98, 97, ...). Sygnalizowane sa powiazania , faktura splan)” przy usu-
waniu lat ,,od poczatku”. W przypadku usuwania ,,0d konca” system automa-
tycznie (zgodnie z podang zasada) ksigguje ostatni rok jako biezacy rok obra-
chunkowy. Co za tym 1dzie, na nowo jest formutowany bilans otwarcia, sg
zakladane konta 1 ksiggowane sg obroty na wprowadzonych rachunkach.

Wszystkie zapisy — opcja ta obejmuje usunigcie z zadania rachunkowo-
$c1 wszystkich transakcji. Rozréznia sig tu nastgpnie dwie mozliwosci: usunig-
cie tylko transakcji 1 kont lub wszystkich plikow wraz z nastawieniami, tj.
zadanie rachunkowosci zostaje odtworzone na nowo.

W trakcie przetwarzania wykorzystano kilka technik filtrowania (o czym
dalej) w celu dotarcia do interesujacych nas zapisoéw, zaznaczeniaich 1 usunie-
cia. Przedstawiono dwufazowe postepowanie kwalifikacyjne (grupaidalej po-
jedyncze zapisy). Istnieje jeszcze mozliwos¢ kwalifikacji wytacznie grupowe;,
np. ze wzgledu na przedziat czasu, przynalezno$¢ transakcji do konta czy gru-
powanie w ukiadzie faktura — splaty. Tak okreslone grupy mozna w catosci
usuwac lub logicznie wylgczac ze zbioru transakei.

5.1.4. Operacje na schowku

Schowek jest powszechnie stosowany
w systemach informatycznych szcze-
golnie, w edytorach tekstu 1 edytorach
grafiki uzytkowej. Najogolniej rzecz
biorac jest to miejsce, w ktorym prze-

C . o g 7 wtkonanis
chowuje si¢ przechodnie wyniki (edy- . E:%“ﬁ;"gw_‘x;ﬁn;, -"’"‘
: . g ! dnkoanie praslydangh ¢
cje) z przetwarzania danych, Wyniki te el b |tz

TPEMIN s doctp to SRS

mogg by¢ przekazywane w obrebie sa-
mego systemu lub miedzy systemami.
W systemach trybu graficznego sg to
opcje zlozone o daleko idacej standa- Ekran 30. Opcje procedury schowka
ryzacji. W schowku mozemy groma-

dzi¢ czesci tekstu, rysunki, ekrany edycji 1 przywotywaé (wklejac lub dotaczac)
je w mnych zbiorach roznych systemow.

W dyskutowanym systemie zastosowano uproszczone rozwigzanie. Role
schowka petni plik tekstowy ze standardowym rozszerzeniem SBD. Jest on
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tworzony na tym samym katalogu co transakcje zroédtowe 1 ma oryginalna dla
danego stanowiska w sieci komputerowej nazwe. Kazdy uzytkownik pracuja-
cy w sieci, ale na innym stanowisku roboczym, posiada swdj schowek. Po-
przez SCHOWEK mozna realizowa¢ wymiane informacji miedzy szczegdto-
wymi opcjami ksiegowosci, np. pomiedzy PROJEKTOWANIEM
a EDYTOREM i wynikami przetwarzania z BILANSU PROBNEGO.
W omawianym przypadku mozemy przy pomocy SCHOWKA wymieniaé
(taczy¢) informacje z réznych zadan rachunkowosci.

Wyrdznia sie tu trzy zasadnicze funkcje SCHOWKA:

o zawartos¢ schowka — podglad biezacego stanu z mozliwoscig wyboru opcji
przegladania 1 drukowania,

» przekazywanie schowka — przestanie w sieci aktualnego stanu schowka pod
dowolng nazwa uzytkownika,

e import z serwera sieci — przeszukiwanie serwera 1 faczenie (dopisy-
wanie lub wymiana) importowanego tekstu z biezacym stanem (tek-
stem) schowka.

W trakcie importu schowka mozemy zmieni¢ nazwe 1 rozszerzenie poszuki-
wanych plikéw. Umozliwia to Sciaganie do tablicy pogladowej roznych zbio-
row, w tym rowniez programow EXE. Programy te mozna uaktywnic, tj. przejs¢
do wykonywania przetwarzania danych nie zwiazanych z biezacym prowadze-
niem finansow. Mozna roéwniez do SCHOWKA $ciagnac dane, ktore powstaty
przy wywotaniu i obstudze obcych programow. W przypadkach korzystania
z wielu zrodel np. w celu sformulowania okre$lonej analizy finansowe; tego
rodzaju utatwienia okazuja sie bardzo przydatne.

5.1.5. Rejestr VAT

Rejestr VAT jest opcja, ktéra umozliwia edycje wszelkich zobowigzan i na-
leznosci podatku VAT wobec panstwa. Podstawa formalna — dowodem w ob-
liczeniach —- jest zrodtowa transakcja finansowa W zwiazku z tym, Ze system
przechowuje wszystkie transakcje w komputerze, edytowanie transakcji zwia-
zanych z podatkiem VAT polega na odpowiednim filtrowaniu dowodéw
i grupowaniu ich wedtug;

« tytutu sprzedazy (VAT nalezny), gdzie specyfikuje sie rodzaje sprzedazy (udo-
kumentowana, nieudokumentowana) z wyspecyfikowaniem stawek
VAT (od 0 — 99%) lub zwolnien,
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. tytutu zakupu (VAT naliczony), z wyspecyfikowaniem zakupéw i podatku
VAT od towardéw przeznaczonych wylacznie do dalszej odsprzedazy,

o korekty podatku VAT naleznego 1 naliczonego, ktére wprowadzono przy po-
mocy transakcji storna.

Algorytm tworzenia rejestru jest
oparty na specjalnych tytulach (patrz:
NASTAWIENIA) oraz deklaracji
kont, na ktérych prowadzi sie¢ ewi- e
dencje zbiorcza podatkdw, zakupow
1 sprzedazy. Postepowanie tworzenia
rejestru rozpoczyna si¢ od deklaracji
wyboru: opcji rodzaju VAT (nalezny,
naliczony lub korekta) 1 okreslenia
przedziatu czasu, za ktory nalezy wy-
specyfikowaé transakcje i naliczyé Ekran31. Opcje wyboru w rejestrze VAT
warto$ci VAT. Algorytm tworzy
blok kodu, wedtug ktorego s przeszukiwane transakcje i obliczane warto$ci
dla edycji wynikowych; tabele sa sktadowane w pliku tekstowym
na katalogu TEMP.

+ 98.01.01 + 93.06.20 §:
{OTE: 38 K

VAT nalezny jest specyfikowany jako: oznakowanie transakcji sprzedazy
(data, nabywca, przedmiot opodatkowania), sprzedaz nieudokumentowana, war-
tos¢ sprzedazy brutto, rozliczenia VAT (sprzedaz netto, podatek VAT) dla kazde;
niezerowej stawki podatku, zwolnienia od podatku 1 podatek VAT (nalezny).

VAT naliczony jest tabulogra-
mem, w ktorym zawarto oznakowa-
nie transakcji zakupu (data, nabyw-
ca, przedmiot opodatkowania),war-
tos¢ zakupow brutto, rozliczenie za-
kupow stuzacych wylacznie dalszej
sprzedazy (warto$ci netto 1 podatek
VAT), zakupy zwolnione z VAT (war-
to$¢ netto i podatek VAT), zakup to-
warow ze stawka VAT = 0, zakupy
na ktore nie przystuguje odliczenie Ekran 32. Edycja rejestru VAT (nalezny)
podatku VAT oraz warto$¢ naliczo-
nego podatku VAT dla kazdej transakcji 1 dla wybranych transakcji we wskaza-
nym przedziale czasu.
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Edycja korekty podatku VAT sklada si¢ z oznakowania storna (data, na-
byweca, przedmiot opodatkowania, sygnatura poprawianej transakcji), warto-
sci tacznej storna, korekty sprzedazy opodatkowanej (netto, podatek
VAT) i zwolnionej od podatku oraz korekty zakupoéw opodatkowanych (stuza-
cej dalszej sprzedazy opodatkowanej 1 zwolnionej od podatku).

Edycje VAT (nalezny 1 naliczony) konczg sig¢ podsumowaniem 1 statysty-
ka sprzedazy lub zakupu. Statystyka zakupu stuzy miedzy innymi do oblicza-
nia parametréw VAT przy sprzedazy nieudokumentowanej. W zaleznos$ci od
uzyskanych naliczen VAT w zakupach poprzedniego miesigca przyjmuje sig
algorytm do naliczen sprzedazy (transakcji) w aktualnym miesigcu. Edytor tek-
stu, ktory obstuguje tabulogramy tematyczne postada mozliwos¢ sktadowania
tekstu do SCHOWKA lub przekazania danych (w postaci pliku DBF) do arku-
sza kalkulacyjnego, np. MICROSOFT EXCEL.

5.1.6. Dziennik rachunkowosci

Dziennik jest czgscig prawng w sys-
temie 1 podlega USTAWIE. W zasa-
dzie przepisy nie okreslajg organiza-
¢ji zbioréw danych ujymujacych
szczegdtowo zapisy ksiegowe
w komputerze. Natomiast zobowia-
zujg do tego, aby programy kompu-
terowe operujgce danymi ze zbiorow
umozliwialy miedzy innymi stuzbom
lustracyjnym kontrole finanséw fir-
my od zrodel. Wymagane sa przy tym
informacje o transakcji jako zdarze-
niu prawno-finansowym 1 jak zostata ona zaksiggowana, tj. na jakie konta zo-
staly przeniesione sumy czastkowe 1 ktore strony kont zostaty uznane.

Ekran 33. Edycja standard w dzienniku

Opgja ta nosi nazwe DZIENNIK 1 w systemie generuje wszystkie prze-
prowadzone transakcje finansowo-gospodarcze w przedsigbiorstwie dla wska-
zanego przedziatu czasu 1 dla okreslonego poziomu szczegoétowosci.

Opgje dzienntka dzielg si¢ na edycje:

« uproszczone — wyszczegolniente tylko samych transakgji, tj. identyfikato-
ra, tytutu, opisu 1 wartosct,
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o standard — wyszczegdlnienie peine transakcji 1 ksiggowania kont zrédlo-
wych z podsumowaniami stron,

e pelna —wyszczegolniente pelne transakcji z ksiggowaniami kont analitycz-
nych i rozwinie¢ az do kont syntetycznych z podsumowaniami stron.

Wystepuje tu rOwniez edycja zwana syntezq transakcji, ktora zawiera pole-
cenia zrodlowe bez podsumowan stron, co wprowadzono na zyczenie uzyt-
kownikéw systemu prawdopodobnie ze wzgledow informacyjnych
1 oszczgdnosci papieru.

Wybor opcji rozpoczyna sie od podania przedziatu czasu i dalej od ro-
dzaju edycji wynikowej. System przeglada wszystkie transakcje 1 zestawia
ich edycje w sposob dobrze oznakowany. Wydruki danych sa opatrzone na-
zwa jednostki, ktorej dotycza. Poszczegolne strony sa numerowane i niepo-
wtarzalnie oznakowane. Na poszczegolinych stronach prowadzone sa sumy
ciagnione z przeprowadzonych transakcji. Kazda transakcja w opcjach stan-
dard 1 petna jest uwierzytelniana przez osobeg, ktora t¢ transakcje wprowa-
dzita do komputera. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci ksigego-
wania sygnalizowany jest btad polecenia. Jest on wpisywany do edycji dzien-
nika w miejscu, gdzie wystapita nieprawidlowos¢. Rzecz dotyczy strony
formalno rachunkowej, a nie zasad ksiggowania na kontach. Edy-
cje DZIENNIKA koncza podsumowania stanu stron: bilansu otwarcia, ob-
rotow 1sald, bilansu zamkniecia, oraz legenda stosowanych kodéw.

5.1.7. Kontrolka ksiegowan

Rozwiazania wielostanowiskowe wymuszajg stosowanie funkcji kontrol-
nych w stosunku do 0s6éb wprowadzajacych (ksiegujacych) dane w kom-
puterze. KONTROLKA jest zwyczajowo przyjeta (w pewnych kregach
ksiggowych) jako edycja pozwalajaca na dokumentowanie catoksztattu ksie-
gowan w danym dniu. Istotng r6znica jest nie zestawianie ciggnione trans-
akcjt jak w DZIENNIKU, ale zestawianie transakcji dniami; w okreslo-
nym dniu lub dla wskazanego przedzialu czasu. Ciagnione to znaczy wy-
szczego6lnianie sum poczatkowych 1 koncowych na wszystkich stronach
edycji, gdzie suma koncowa strony (n) rowna si¢ sumie poczatkowej stro-
ny nastepnej (n+1). Wiasciwie chodzi tu o kontrole pracy prowadzacych
komputerowa ewidencjg¢ zdarzen finansowo-gospodarczych w przedsigbior-
stwie na wielu stanowiskach pracy. Kazdy dzien ksiggowania jest podsu-
mowywany. Specyfikowane sg obroty na kontach dla kazdej transakcji
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oddzielnie. Oznakowanie transak-
¢ji uzupelnia wskazanie osoby, kt6-
ra wprowadzita transakcje do kom-
putera. Jest to zasadniczy moment
tego programu: kto 1 w jaki sposob
wprowadzil dane do komputera.
Identyfikacja os6b jest mozhiwa
robwniez w lokalnym jezyku zapy-
tan. Nazwiska sg umieszczane
w kazdym bloku polecen (na po-
lach MEMO) miedzy znakami ('),  Ekran 34. Edycja ksiggowania w kontrolce
co jest tatwe do identyfikacji przez

funkcje okreslajace kryteria wyboru okreslonych informacji z transakcji.

Program obstugi KONTROLKI sklada sie z dwu opcji realizujacych edycje:
o na okreslony dzien, gdzie wykazywane sa wszystkie wprowadzone w tym dniu dowody,

» nawskazany przedzial czasu, gdzie edycja wynikowa jest zbiorem poszcze-
g06lnych dni ze wskazanego okresu.

Program edytuje dwa rodzaje tabulograméw: zapisy tylko kont zrodio-
wych 1 zapisy pelne. W drugim przypadku zostajg przedstawione pelne
ksiggowania (analityczne 1 syntetyczne) dla kazdej transakcji. Steruje tym
klucz grafiki F6: wlaczony —» pelna edycja (G), wylaczony — uproszczo-
na (*), co jest uwidaczniane w prawym gornym rogu edytora tekstow.

5.1.8. Eksport transakcji

Opcja EKSPORT jest programem
archiwizacji zadania rachunkowo-
sc1. Program ten ma na celu przeka- . NS
zanie wybranych transakcji na wska- i A kel i
. drielu toacud; odivarzenie - HPRT,
zane urzgdzenie dyskowe serwera. — s
Postepowanie przy eksporcie jest
wielofazowe, gtéwnie z uwagi na
kryteria wyboru. Moze istnie¢ wie-
le przyczyn, dla ktorych przekazu-
jemy wybrane transakcje na rézne
urzgdzenia dyskowe. Bardzo czesto, Ekran 35. Przekazywanie transakcji
szczegoblnie przy komputerach jed-

WRES. . c 970001 90007
BASHLE: 64 i
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nostanowiskowych, jest to gtbwna opcja archiwujaca. W przypadku koniecz-
nosci odtworzenia uzytkownicy zaktadaja nowe zadanie rachunkowosci i ksie-
guja automatycznie opcjg IMPORT.

Drugg opcja eksportu transakcji jest przekazywanie samych polecen ksie-
gujacych na wskazane urzadzenia dyskowe. Transakcje zrodtowe charaktery-
zujg sie¢ podwdjnym zapisem tresci rekordu. Na zapis ten sktadajg sig¢ dane
poszczegolnych pol w pliku DBF oraz zapisy w pliku DBT (pola MEMO).
Wyniklo to z dos¢ duzej zawodnosci plikow klasy DBF. W celu lepszego za-
bezpieczenia danych zrédtowych wiaczono do pliku DBT zapis wszystkich
p6l z DBF w postaci tekstu w formacie SDF umieszczonym miedzy znakami
»(71,,)". Jest to odrebny wiersz bloku polecenia, z ktérego mozna odtworzyé
pelna strukture rekordu transakcji.

EEE— KRYTERIA:
POSTAC: rok ZBIOR
- Zrodiowa miesiac ROBOCZY
- kondensat dzien (DBF,DBT.NTX)
- tres¢ pdl

KLUCZE
POMOCNICZE

F1 - pomoc :
F2 - kryteria WYBOR:
F3 - trsansakcje KOPIOWANIE - dysk
F4 - reguly - katalog
FS -konta - nazwa
F12 - START

Schemat 7. Postepowanie przy przygotowaniu eksportu transakcji

(Zrédio. opracowanie wlasne)

Blok polecenia na polu MEMO jest odzwierciedleniem tekstowym cate-
go rekordu transakcji. Mozna je archiwowac 1 odtwarza¢ w postaci:

« polecen wycinanych z rekordow transakcii 1 pakowanych w postaci natural-
nej do pliku tekstowego TRS,

» polecen upakowywanych, np. programem ARJ, 1 przekazywanych w tej po-
staci na okre$lone nosniki, np. dyskietki.

Uzytkownik wskazuje dysk ( 1 katalog), na ktorym chce lokowaé polecenia
ksiggujace pod wskazang nazwa. Domyslnie przyjmowana jest nazwa zadania
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+rok obrachunkowy z rozszerzeniem TRS, np. R:\ARCHIWUM\TRANS97.TRS.
W przypadku braku katalogu system samodzielnie zaktada katalog o wskaza-
nej nazwie 1 lokuje na nim wygenerowany zbi6r polecen jako archiwum.

Analiza tego rodzaju archiwo-
wania (nazwijmy go gfebokim z udzia-
tem programoéw pakujacych RAR,
ARYJ, itp.) wskazuje, ze ponad 30-krot- e ok frbdioe
nie mozna zmniejszy¢ zajetosc kata- TR e PR 1Y
logu przez jedno zadanie rachunko-
woscl. Z transakcji tych — polece-
niem ODTWARZANIE z ADMINI-
STRATORA — mozna odtworzy¢
zarchiwowane zadanie rachunkowo-
$ci w jego podstawowym ksztatcie. Ekran 36. Skladowanie polecen
Innym zastosowaniem jest organiza-
cja przetwarzania rozproszonego przy braku rozlegtych rozwigzan sieciowych.
W zaktadach nizszego szczebla ksigguje sie whasne transakcje zrodlowe. Dale)
transakcje te przekazuje sie¢ poprzez EKSPORT do komputera glownego 1 tam
zostaja one zaksiggowane w systemie przedsigbiorstwa. W przypadku
EKSPORTU system samodzielnie tworzy (1 usuwa) deklarowane katalogi do
sktadowania transakcji, bada pojemnos$c jednostki dyskowej 1 decyduje o prze-
staniu transakcji pod wskazany adres.

aREs o ool 9,003 3E
TMILE: . 165,906

5.2. Reguly automatycznego ksiggowania

Reguty automatycznego ksiggowania sg w systemie dobrze rozwinigtym opro-
gramowaniem aktywnej pomocy w ksiggowaniu transakcji. Celem tej opcji
jest utatwienie ksiggowania w sytuacjach, w ktérych mozna przeprowadzié¢
standaryzacj¢ polecen ksiggujacych. Wyrézniono reguly state 1 reguly prze-
chodnie (dla realizacy przeksiggowan). Reguty przechodnie maja utatwic prze-
ksiggowania sum wynikowych na kontach (zamykanie kont). Natomiast regu-
ly state automatyzuja proces wprowadzania danych, gdy wystepuja sytuacje
powtarzalne w ksiggowaniu 1 znane jest postepowanie ksiegujace. Nie znana
jest, a raczej zmienna, wartosc transakcji. Innymi stowy, postugujemy sie pew-
ng matrycg do ksiggowania tych samych polecen o réznych sumach. Organiza-
cje regut statych oparto na konstrukcji polecenia transakeyi 1 opisano w struktu-
rach p6l DBF. Polecenie reguty zawiera w sobie petny opis rekordu. Tresci pol
nie begdace polami MEMO umieszczono w konwencji SDF (ang. System Data
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Format) w regule, migdzy znakami ,(” 1,,)”. Struktura polecen reguly jest iden-
tyczna jak polecen transakcji. Jedynym odstgpstwem sa wartoscl czastkowe
polecen. Moga one przyjmowa¢ dowolne warto§ci w réznych jednostkach miary.
Reguty tworza zbiér DBF, ktorego rekordy mozna eksportowac i importowac
(o czym dalej).

| Symbol i Nazwa potoczna } Reguta l Data (A) , lData (W)

L

R040812<A  3430.00m2>

AQ01, .., A999 ) .
BOO1. ., B999 Wn:550.006.353 / 22.00BKadry woda
coo1,..,C999{ ...
Ma:490. / 3430.00BRozliczenie *
#

(A0O1,Energia elektryczna, 96.04.11,96.0411)
g

Rys. 9. Elementarna czastka (encja) reguty ksiggowania

(Zrodto: opracowanie wiasne)

Reguty automatycznego ksiegowania sg grupg programow pomocniczych
w rachunkowosci, szczegolnie przy powtarzalnych, bardzo duzych poleceniach
ksiegowania. W sensie informatycznym grupa ta stanowi rozwigzanie kom-
pletne, tj. zawiera opcje definiowania postaci, korekty 1 aktualizacji, a takze
usuwania, mianowicie:

« WPROWADZANIE regul automatycznego ksiegowania — polega na wy-
borze modelu regut (A — pelny zapis stron WN 1 Ma, B — zapis strony Wn,
C — zapis tylko strony Ma), okresleniu wzorca 1 ustaleniu proporcji, w ja-
kich beda ksiggowane poszczegodlne konta polecen z wartosci transakgji,

« KOREKTY —umozliwiaja zmiane reguly, co jest zabiegiem prostszym niz
budowa reguty od podstaw; polega to na dokonaniu zmian w projekcie zro-
diowym 1 odestaniu ,,naprawionego” rekordu do zbioru regut; niewymie-
nialny jest identyfikator reguty, model (A,B,C) 1 rodzaj kont (bilansowe lub
pozabilansowe); pozostate parametry, tj. nazwa tekstowa reguty, wzorzec,
jednostka miary 1 polecenia reguty mozna poddawac korekcie,

« USUWANIE jest opcja, ktora wyltacza wskazane reguly z zadania rachunko-
wosci; procedura jest tu dwufazowa: najpierw odfacza sie tytuty zwiaza-
ne z regufami 1 usuwa sie je, a nastepnie usuwa si¢ same reguty,
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« ZAMYKANIE kont jest regula przechodnia, przy pomocy ktérej mozemy
dokonywac przeksiggowania na wskazanych kontach; najogolniej, rozwia-
zanie problemu polega na wyspecyfikowaniu grupy kont spetniajacych wa-
runek (Wn—Ma) <> 0,

« IMPORT regut polega na przejeciu od innego zadania rozwigzania projekto-
wego; wystepuja tu dwie mozliwosci: dotaczenia importu do wiasnych zaso-
béw lub wymiana z istniejacym (wlasnym) rozwigzaniem projektowym,

« PRZEKAZYWANIE jest opcja przeciwstawng do importu; strong aktywna
jest posiadacz reguty, ktéra(e) moze przekaza¢ pod wskazany adres do ser-

wera sieci, moze takze przekazac¢ na dyskietki, archiwowac 1 odstepowac
innym uzytkownikom.

Reguly w istotny sposob ulatwiaja ksiggowanie. Wydaje sie, ze przyszios¢ be-
dzie nalezata do zastosowan skanera do wprowadzania dowodow 1 dalej auto-
matycznego ich zaksiggowania w oparciu wiasnie o te reguly. Problema-
mi, z ktorymi przyjdzie sig uporac sa przede wszystkim: standaryzacja doku-
mentu wejscia 1 wiarygodnos¢ komputerowo czytanego dowodu, tzn. proble-
my szeroko rozumianej kryptografii oraz rézne postacie regut automatycznego
ksiggowania.

Interesujacym rozwigzaniem na pewno jest dystrybucja projektow. Edy-
cje wytworzone w jednym zadaniu (systemie) mogg stuzy¢ w innych zada-
niach 1 innych systemach u innych uzytkownikoéw. Rzeczywistos¢ to potwier-
dza, szczegolnie jezeli chodzi o automatyzacjg comiesiecznych ksiegowan kosz-
tow jednostkowych lub innych powtarzalnych duzych ksiegowan. Reguty, po-
dobnie jak edycje z PROJEKTOWANIA (o czym daley), staly si¢ przedmiotem
wymiany (czesto odplatne)) migdzy réoznymi uzytkownikami dyskutowanego
systemu informatycznego rachunkowosci.

5.2.1. Wprowadzanie regut

Postgpowanie przy okreslaniu reguty jest podobne jak przy ksiegowaniu bieza-
cym. Zastosowano rowniez t¢ sama technike wprowadzania polecen, tj. wpro-
wadzanie ,reczne’” lub z tablicy pogladowe). Szczegdlne znaczenie dla oséb
poczatkujacych ma sposob drugi, gdzie w formie prostej 1 przyjaznej dla uzyt-
kownika mozna pobiera¢ konta z wyswietlanej tablicy i wprowadzaé do regu-
ty. Zakres wprowadzanych danych dotyczy: nazwy potocznej reguty (kompu-
terowy symbol jest ustalany przez system automatycznie), wyboru modelu
(A,B,C) 1 podania wzorca do ,,zaksiegowania” (domyslinie przyjeto - 100%).
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W dalszej kolejnosci nastepuje wybor rodzaju kont (bilansowe 1 pozabilanso-
we) oraz postaci samej reguty (uzytych kont 1 wartosci wzorca).

Wprowadzanie odbywa si¢ na specjalnym ekranie, sekwencyjnie, z mozli-
woscia wycofywania sig z wprowadzonych juz warto$cl. Jezeli przy zatwierdze-
niu pozycji uzyjemy klawisza ESC, to system wycofa sie z tej pozycji. W ten
sposob, krok po kroku mozna wycofac si¢ az do ponownego wywolania opcji
WPROWADZANIE. W kazdym momencie aktywne sa podglady transakcji (F3),
wprowadzonych juz regul (F4) 1 biezacego stanu kont (F5). Obowiazuja tu po-
dobne zasady jak przy wprowadzaniu kont w opcji KSIEGOWANIE.

18] model pedny. “Undha -
1B) nadel strong - Hn. -
§ (€Y nodal strany. Ha

Ekran 37. Strona tytutowa wprowadzania regul do zadania

Budowa regut jest procedurg postepowania, w ktorej definiuje si¢ nazwe,
model, wzorzec, rodzaj ksiegowan 1 wreszcie wprowadza si¢ polecenia ksiggu-
jace. Oto jak si¢ ona przedstawia:

Nazwa wprowadzanej regudy jest okreslana jako 24-znakowy tekst, przy
pomocy ktorego pelniej identyfikujemy wprowadzane rozwigzanie. Tekst ten,
poza funkcjami informacyjnymi, nie ma znaczenia dla przetwarzania.

Modele regut odzwierciedlajg glowng postac zadania. Wyrdznia si¢ mo-
dele reguty petnej A{Wn, Ma} oraz uproszczonych B{Wn} 1 C{Ma}. Oznacza
to, ze przy pomocy regut modelu 4 automatyzujemy pelne ksiggowania trans-
akcji. Model p automatyzuje tylko strong Wr, a model C tylko strone Ma.
Brakujace strony, odpowiednio Ma lub Wh, trzeba wprowadzi¢ , zklawiatury”.
Modele B 1 C maja zastosowanie do ksiegowania transakcji, np. podatku VAT.
Rozpatrzmy to szczegodtowiej: znana jest wartos¢ faktury i1 zasady ksiggowa-
nia na kontach wlasnych, a nie znane jest tylko konto dtuznika. Oznaczenia
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ABC przenosi si¢ na identyfikator rekordu reguty; odpowiednio:
A001,4002,..., 4999, B001,B002,...,B999, 1 C001,C002,...,C999. Przyjeto
algorytm, ze identyfikator tworzony jest znumeracji pierwszego pustego miej-
sca ciagu 1, 2, ..., 999 1 dodaje sie litere wybranego modelu. Jest to dosyc
czesto stosowana technika automatycznej numeracji rekordow. Postepowanie
to zapobiega powstawania ,,dziur” w stosowanej, komputerowej numeracji re-
gut. Nie wskazuje natomiast, ze numer nizszy oznacza ,,mtodsza” czy wcze-
$niej definiowang regute automatycznego ksiggowania.

WYBOR: . _
Opis reguly - model A WZORZEC Rodza] KONT.

- model B (wielkos¢, jm) ozabilans

- model C - poza owe

ESC J
KLUCZE STERUJACE:
F1 - pomoc wprowadzanie wprowadzanie
F3 - podglad transakcji "reczne” z tablicy

F4 - podglad regut

F5 - podglad kont

F6 - tryb graficzny

F7 - powiekszenie tablic
ALT_F11 - druk ekranu
ALT_F12 - stan programu

Jest konto?

STOP wielkosci

czagstkowe: Wn

wielkosci

czastkowe: Ma

TABLICA Wn: TABLICA Ma:
modele A, B modele A, C

———D(Wn =Ma= WZORZEC)d——
WPROWADZANIE

powrét: ksiegowanie
dotaczasz komentarz
TIN <

dalej pozabilansowe

Schemat 8. Procedura formutowania reguty automatycznego
ksiegowania (Zrodlo: opracowanie wtasne)
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Problem regul automatycznego ksiegowania trzeba rozpatrywacé co naj-
mnie) w trzech ptaszczyznach. Pierwsza, to utatwienie ksiggowania przy po-
wtarzajacych sig zapisach ksiggowych. Szczegdlnie wtedy, gdy mamy do
czynienia bardzo ztozonymi poleceniami. Momenty takie wystepuja zawsze
na koniec miesigca przy zamykaniu okresu obrachunkowego. Problem drugi
to stworzenie sytuacji, gdzie bedzie mozna ksiggowa¢ dowody wytacznie
przy pomocy tytutow; chodzi o to, aby osoba mato obeznana w zawitosciach
sztuki poruszania si¢ po zakladowym planie kont mogta samodzielnie pro-
wadzié¢ ewidencjg wiasnej firmy. Wreszcie problem najwazniejszy to stan-
daryzacja postaci transakcji, jako zdarzenia gospodarczego 1 dazenie do za-
ksiggowania w jednym postepowaniu nawet bardzo ztozonego zdarzenia,
np. faktura — magazyn — finanse. W efekcie koncowym chodzitoby row-
niez o skrocenie okresow obrachunkowych do mniejszych jednostek czasu
niz jeden miesigc.

Wzorzec reguly okresla wielkos¢, wedlug ktorej ma by¢ tworzona jed-
nostkowa wartos¢ rozliczanej (dalej) transakcji. Przykladowo sg dane: SUMA
(globalna wartos$¢ pieniezna do zaksiggowania), WZORZEC (w regule odpo-
wiednik ilo§ciowy wartosci globalnej), A (wielkos¢ czastkowa WZORCA
w konkretnym poleceniu reguly) i szukane wartosci Z, (czastkowe sumy war-
tosci do zaksiegowania na kontach).

W postepowaniu ksiegujacym (KSIEGOWANIE) najpierw wyznacza si¢
warto$¢ jednostkowg Ww odniesieniu do WZORCA:

W, =SUMA/WZORZEC . |zi/jm/ [5.01]

anastgpnie oblicza si¢ wartosci Z, (poszczegolnych polecen) wedtug wartosci
W 1 zapisow rzeczywistych Z z danych, ktére wprowadzilismy do reguly au-
tomatycznego ksiegowania,

Wartos¢ koncowg polecen czastkowych obliczamy, jako
Z,=WxZ, |/ [5.02]

Latwo zauwazy¢, ze dobor jednostek miary dla obliczen numerycznych jest tu
nieistotny. Moga to by¢ rozliczenia kosztow wedtug zaymowanej powierzchni
(wm2), np. we wspélnie uzytkowanym budynku, albo udzial procentowy po-
datku VAT w wartosci lacznej transakcji. Chodzi wylacznie o proporcje,
w jakich SUMA transakcji winna by¢ rozprowadzona na poszczegdl-
ne polecenia ksiggujace (2, ).
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Ten sam efekt mozna uzyskac, stosujac we WZORCU wielkos¢, np.
100.00%, a w poleceniach czastkowych reguty okresla¢ udziat (w %) poszcze-
golnych jednostek (kont) w wykorzystaniu powierzchni budynku. Przy czym
rzecz komplikuje sie w transformacji JM (jednostki miary) — ztote. Chodzi tu
o problem zaokraglenia do 2 miejsc po przecinku. Przyjeto algorytm, ze moz-
liwa do wystapienia réznica (nadwyzka lub niedobér) — po podsumowaniu
stron kont i odniesiona wzgledem SUMY (malej zreszta) — bgdzie uznana na
poczet konta, w ktorym warto$¢ czastkowa jest najwieksza ze wszystkich pole-
cen danej strony.

Rodzaje regut mozna budowac z kont bilansowych lub pozabilansowych.
Zastosowanie tego podziatu, a w zasadzie jego mozliwosci, uwidacznia sie
przy ksiegowaniu rownoleglym. Biezaco mozemy ksieggowac¢ sume na kontach.
Po zakonczeniu ksiegowania na kontach bilansowych (w opcji:
WPROWADZANIE) mozemy wybra¢ mozliwos¢ ,dalej: pozabilanso-
we” 1 SUME transakcji dalej zaksiegowac na konta pozabilansowe. Mozemy
to zrobi¢ ,,recznie” lub przywotaé okreslong regute (pozabilansowa) 1 przy je;j
pomocy zaksiegowac réwnolegle wartosci czastkowe SUMY na konta pozabi-
lansowe.,

koniac pr[aﬁ

poitigkszenife’

K 343000 7

0500395 /6000045 |4, ' w000 0 R
s 00259 s 2
T U O L ]

Ekran 38. Faza koncowa wprowadzania regut ksiegowania

Wprowadzanie polecen do reguly automatycznego ksiggowania jest po-
dobne jak przy opcji KSIEGOWANIE. Mozna wybra¢ dwie mozliwosci wpro-
wadzania polecen (kont + wielkosci czastkowych): z tablicy pogladowej (musi
by¢ whaczony klucz grafiki F6) lub wprowadza¢ recznie do wierszy TABLIC
(Wn: lub Ma:) oznaczonych jako ,K: ........ ”. Najpierw podaje si¢ konto, a poz-
niej wielko$¢ czastkowa. W przypadku braku konta (co jest sygnalizowane)
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Kwalifikacja regul podobna jest do zaznaczania wszystkich rekordow
w innych opcjach: odbywa si¢ przez najechanie pod§wietleniem (lub naje-
chanie kursorem myszy) i nacisniecie klawisza ENTER; zaznaczone re-
kordy uaktywnia sie kluczem F12, po naci$nieciu ktérego wigczane jest
postepowanie usuwajace.

IARIE RERHE (OFLT

POLECENIERD4D912 / "Praykied")
| KSIEGOHAMIE: | - Un - |

4{202.109,003. 206360
 2{202.100.001. 284D

Ekran 41. Podglad reguly zaznaczonej do usunigcia

Reguty w pliku wystepujg w postaci zblokowanej z tytutami transakeji
1 w postaci samodzielne] (swobodnej). Tylko w postaci przytgczonej do tytutu
mozna dang regute wykorzysta¢ do ksieggowania dowodow. W trakcie usuwa-
nia algorytm zwraca uwage na wystepujace powigzania. W przypadku regut
zblokowanych usunigciu podlegaja rowniez tytuty, przy pomocy ktérych regu-
ty byty ,,przywolywane” do wykonania okresionych czynnosci ksiegujacych.

5.2.4. Zamykanie kont

W systemie wystepuje jeszcze inny rodzaj regut, tzw. reguty zamykania kont,
ktore mozemy zaliczy¢ do regut przechodnich. Celem powotywania tych regut
Jest automatyzacja ,,zamykania kont”, tj. ustalenie warto$ci salda dla zamyka-
nego konta 1 uznanie ta warto$cia wskazanego konta przeciwstawnego. Na przy-
k¥ad konta 100.,700. 1800., ktére muszg wej$¢ do BO (nastgpnego roku) z war-
tosciami zerowymi. Najczesciej problem dotyczy kont kosztoéw 1 przychodéw.
Zamykania tych kont dokonuje si¢ na koniec roku obrachunkowego, gdzie kon-
tem uznawanym jest 860. (wynik finansowy).
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W fazie pierwszej system przeszu-
kuje kartoteki kont (BOO1) 1 konta zro-
dlowe, w ktérych wystepuja niezero-
we salda. Rekordy te kwalifikuje do od-
powiedniego pliku roboczego (TEMP).
Przegladane sa wszystkie konta zrodto-
we zadania. Wyjasnienia wymaga tu
pojecie ,konta Zrédlowego”. Konta
zrédtowe sa to konta najnizszego po-
ziomu w hierarchii danej grupy. Przez
hierarchie rozumiemy tu ciag: syntety-
ka — analityka 1. rzgdu — analityka

i wseystkich | §
e hordl |
ko) IURIENTE

o KRIENTR
4o PREBGIECOR
podptuiads FILTR
odwty - FILTR

- KOIMRZENEE PRZENSTECOIAA

d SR ¢

A oo,

Ekran 42. Opcje kojarzenia kont

2. rzedu, ..., analityka n-tego rzedu. Kont zrodtowych n-tego rzedu w danej gru-
pie moze by¢ wiele; tyle na ile pozwala symbolika ostatniego rzedu.

WYBIERANIE
KONT
OTWARTYCH

KLUCZE POMOCNICZE

F1 - pomec

F3 - podprowadz zapis

F8 - odwotaj filtr

F12 - przejdz do ksiggowania
ENTER - zaznacz kojarzenie

CTRL_ENTER - zaznacz wszystko
DEL - zdejmij skojarzenie
CTRL_DEL - odwotaj wszystko

LISTA
OTWARTYCH
KONT

TAB LISTA KONT

ZRODEOWYCH

TRANSAKCJE ZE
SKOJARZONYCH
KONT

KSIEGOWANIE
TRANSAKCJ!

Schemat 9. Postepowanie przy automatycznym zamykaniu kont
w zadaniu (Zrédio: opracowanie wiasne)

W fazie drugiej, w tzw. postgpowaniu kwalifikacyjnym, nastepuje koja-
rzenie kont zamykanych ze wskazanym kontem przeciwstawnym. Kont zamy-
kanych moze by¢ duza ilos¢; praktycznie wszystkie wystepujace w kartotece
kont. Problem dotyczy jednak tylko tych kont, w ktorych wystepuja salda:
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system przechodzi do fazy zaktadania. W przypadku regul — konto zaklada
sie tylko w regule. Jest to zgodne z przyjeta zasada, ze w zbiorze kont moga
by¢ tylko te rachunki, ktére maja swoje uwierzytelnienie w transakcjach. Jeze-
i wprowadzamy konta z tablicy pogladowe;, to przejscie do fazy zaktadania
nowego konta osiaga si¢ przez nacisnigcie klawisza ESC. Przejsciem miedzy
tablicami — tylko dla modelu A — steruje klucz TAB. Mozna powiekszac
TABLICE przy pomocy klucza F7. Jest to szczegOlnie przydatne przy biezace;j
analizie wprowadzenia duzej ilosci polecen. Mozna usuwac polecenia czastko-
we z TABLICY stosujac klawisz DEL.

Wprowadzanie regut do komputera jest fazg koficzaca proces budo-
wy 1 wprowadzania reguty automatycznego ksiegowania. W oknie KONIEC
wyroznia sig trzy opcje: WPROWADZASZ (system przechodzi do fazy wpro-
wadzania rekordu), powrét — KSIEGOWANIE (system wraca do TABLIC
1 mozna dokonywac¢ korekte wprowadzonych polecen) oraz PODGLAD — dale;
(system umozliwia przegladanie opracowanej reguty). Wykorzystanie regut au-
tomatycznego ksiggowanie jest mozliwe poprzez odpowiednio okreslone tytu-
ty ksiggowan, do ktorych sig je dotacza.

5.2.2. Korekty regul ksiggowania

Po pewnym czasie opracowane regu-
ty moga sie zdezaktualizowac¢. Do-
tyczy to zmiany w strukturze regut.
Przyblizmy problem na konkretnym

przykladzie: comiesigcznie trzeba e
ksiggowa¢ koszty utrzymania budyn-
ku, w ktorym funkcjonuje wiele jed-
nostek organizacyjnych. Jest inflacja
1 co miesiac wzrastaja koszty utrzy-
mania. W wyniku tej sytuacji mie-
sigcznie trzeba powtarzac te same za- Ekran 39. Tablica pogladowa regut
pisy, tylko z inng suma 1 warto$ciami

czastkowymi na poszczeg6lnych kontach. Tego rodzaju sytuacja nie wymaga
korekt reguly. Jezeli jednak jedno z polecen reguty zmieni postaé, wypadnie
lub zmieni warto$c, to bezwzglednie trzeba odswiezy¢ regute (np. w wyniku
likwidacji jednej z jednostek organizacyjnych zmienily si¢ proporcje rozlicza-
nia kosztow utrzymania budynku). Oczywiscie mozna utworzy¢ nowe rozwia-
zanie, co moze by¢ bardzo pracochtonne. W takich przypadkach wskazana jest
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tylko korekta. Przypomnijmy, w regule , ksiggujemy” np. w m?, a przy wpro-
wadzaniu transakeji rézne sumy sa proporcjonalnie rozdysponowane wedtug
algorytmu z reguty, tj. wedtug m’® rzeczywiscie zajetej powierzchni mieszkal-
nej (uzytkowej).

Postepowanie przy korygowa-
niu reguly jest prostym zabiegiem
1 polega na wybraniu z tablicy pogla-
dowej interesujace) nas reguty, wpro-
wadzeniu jej do TABLIC, dokonaniu
zmian 1 odestaniu ,,naprawionego” re-  §ri- : o
kordu do zbioru regut. Niewymienial- ﬂgiggi: : ? v B :
ny jest identyfikator reguty, model §i ... v
(A,B,C) 1 rodzaj kont (bilansowe lub
pozabilansowe). Pozostate parametry,
tj. nazwa tekstowa reguly, wzorzec, Ekran 40. Korekta wprowadzonej reguly
jednostka miary 1 polecenia reguly
mozna poddawac korekcie (wymieniac). Zmiana wartosci wzorca spowoduje
automatycznie zmiang wielkosci czastkowych w poleceniach reguty z zacho-
waniem proporcji ustalonych przez stary porzadek. Mozna odpowiednio do-
biera¢ zestawy kont; usuwac dotychczasowe 1 wprowadza¢ nowe, co nie ma
wplywu na wielkos¢ wzorca. Ma natomiast wplyw na proporcje miedzy po-
szczegdlnymi poleceniami, co jest oczywiste. Nalezy doprowadzi¢ do zbilan-
sowania wielko$ci wzorca z sumg czastkowych polecen 1 wywotaé opcje
WPROWADZANIE (F12). Wystepuja przypadki, ze zachodza pewne zmiany
w proporcjach podziatu WZORCA. Zmian tych nie optaca si¢ wprowadza¢ w
postact nowej reguly. Do tego celu stuzy opcja KOREKTY, ktora pracuje na
juz wprowadzonych (starych) poleceniach. Jest to zabieg duzo tatwiejszy, niz
wprowadzanie od poczatku nowej reguty.

5.2.3. Usuwanie regut

Opcja usuwania jest czgscig kompletnej obstugi regul automatycznego ksiegowa-
ma z ciaggu: wprowadzanie, przegladanie (patrz: jezyk zapytan), stosowanie (patrz:
NASTAWIENIA 1 KSIEGOWANIE), korekta 1 przekazywanie. Reguly tworza
odrebne pliki: DBF — rekordy wiasciwe, DBT — pola MEMO 1 NTX — tablice
indeksow, ktore zalicza si¢ do zbiorow glownych systemu. Postepowanie zwiaza-
ne z usuwaniem rozpoczyna si¢ od zestawiema regul do tablicy pogladowe;j.
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SALDO(Wn — Ma) # 0 [5.03]

Natomiast konto wskazane moze by¢ tylko jedno. Kojarzenia mozna powta-
rza¢, az do wyczerpania listy kont Zrodtowych na tablicy pogladowej. W trak-
cie dziatania programu mozna wycofac sie z okreslonych skojarzen; stuzg do
tego celu klawisze DEL 1 CTRL _DEL. Podobnie zaznaczenie (1 kojarzenie)
pojedyncze wykonujemy klawiszem ENTER, a grupowo CTRL_ENTER.

Zaznaczone grupy kont tworza
specjalny plik roboczy (TEMP),
z ktorego formutowane sa dalej pole-
cenia transakcj1 automatycznego za-
mykania kont. Kazde kojarzenie two- ‘
rzy odrebna transakcje ksiggowania. ; ‘:;;mn. sy o e
Istotna jest tu data transakcji. Mery- | 4y e

o  podorouad BNID
toryczne zastrzezenie jest jedno: data Som—
nie moze by¢ wczesniejsza od daty
ostatniej transakcji dla konta zamy-
kanego z uwagi na warto$¢ salda dla
danego momentu czasu. Nastgpnie,

Ekran 43. Reguta zamykania kont

tworzone sg transakcje 1 w etapie trzecim nast¢puje automatyczne ich
ksiegowanie do zadania rachunkowosci.

5.2.5. Korespondencja regut

Wprowadzenie opcji IMPORTU
1 PRZEKAZYWANIA (eksport) pli-
kéw z regutami automatycznego ksie-
gowania tworzy swoisty obrot projek-
tami (algorytmami) ksiggujacymi
miedzy réznymi uzytkownikami sys-
temu. Przekazywanie regut jest dwu-
fazowe 1 rozpoczyna sig¢ od kwalifi-
kacji, ktore reguty przekazemy do ser-
wera lub na dyskietke. Nastepnie wy-
bieramy dysk, formutujemy nazwe ka- Ekran 44. Przekazywanie regut ksiggowania
talogu i nazwe wlasna pliku dla eks-

portowanego zbioru regut ksiggowania. Dziataja tu podobne zasady jak przy
dziedziczeniu (imporcie i eksporcie) transakcji finansowych.
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Reguly moga podlega¢ wymianie miedzy zadaniami rachunkowo$ci w sys-
temie. Warunek jest tylko jeden: import jest mozliwy tylko miedzy zadaniami
o tym samym modelu ZPK (Zaktadowego Planu Kont). Przy czym nieistotne
sa tu same konta, ale organizacja ich struktury (hierarchia). Oznaczenia hierar-
chii przyjmuje sig jako ,,R040812”, gdzie: ,,R” oznacza regute, a dwucyfrowe
liczby —miejsca separacji w hierarchii konta (doktadnie ,,040812” odpowiada
,999.999.999 ). Rzecz jasna jest to model ogdlny dla zadania rachunkowosci.
Nie wszystkie wprowadzone konta muszg by¢ od razu trojpoziomowe 1 zalezy
to indywidualnie od danej grupy kont, co szerzej opisane bedzie w bilansie
otwarcia zadania rachunkowosci.

Poszukiwanie regut automa-
tycznego ksiegowania rozpoczyna sie
od przeszukania serwera wedlug cech
typowych dla regut 1 modelu kont
obowigzujacego w zadaniu rachun-
kowosci. Odnalezione zbiory regut sg
zestawiane wtablicy pogladowe;). Re-
guly te mozna podejrzec 1 przejaé wy-
brane do wilasnego zadania. Wyste-
puwja tu dwie mozliwosci, a mianowi-
cie: mozemy reguly dotaczy¢ lub wy-
mienié, tzn. w miejsce istniejacej re-
guly opracowanej wprowadza si¢ rozwigzanie importowane. Powdd moze byc
taki, ze importowane rozwiazanie, ktore opracowat inny uzytkownik systemu,
jest lepsze (np. pelniej uymuje problemy ksiegowan szczegdétowych)
niz opracowanie wiasne.

R X

C:\SBINSFRANODSP. BODELAAODZ.DEF -

C:\SBIIGHPAARO2 BB
SRV HODELAOZ  06F
\SODAINOA\RGZ. DBF

2,
2

Fkran 45. Import regut z serwera siect

5.3. Operacje na kontach

Kartoteka kont jest zbiorem wynikowym 1 funkcjonuje dzieki pracy (albo wy-
tacznie poprzez prace) na transakcjach. Struktura tego pliku jest charaktery-
styczna dla standardu kartotekowego (rys. 10). W strukturze zwraca uwage
pole identyfikatora, gdzie konto zestawia sie z dwu wielko$ci: rok + symbol
konta. Jest to zwigzane z czynnikiem czasu. W systemie mozna modelowaé
stany kont z aktywnych zasobow transakcji. Przypomnijmy, ze transakcje prze-
chowujemy przez 99 lat. W systemie praca na kontach odbywa sie réwnole-
gle w dwu trybach (stanach): biezacym 1 modelowanym. Umieszczanie daty
przed kontem — robi to automatycznie komputer — jest zabiegiem czysto
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informacyjnym. W celu wyeliminowania pomylek oznakowano dodatkowo okres
obrachunkowy, ktorego dotycza stany kont. Dalej umieszczono nazwe potoczng
konta 1 paramu pola Wn 1 Ma otwarcia, obrotow 1 zamkmgcia. W polach bilansu
zamkniecia umieszczone sq salda. Format pol ustalono na N(15,2), tzn. wartosci
sg zapisywane jako liczby na 15-znakowych ciagach z 2 miejscami po przecinku.

Transa- Przy-

Symbol

Nazwa BO_Wn BO_Ma 0B_Wn

Rodzaj

0B M || BZwn {az_w

Koszty Poziom \

¥eje chody
l ] Daty:
1akoteniai ostatniej
. Rodzai konta: akualzacii
Bilans otwarcia Qbraty Bilans zamknigcia Y
4./ B - bilansove

P - przychodiw
K - koszidw
D - pozabilansovee

Transakcja, ktora
Talotyla kanto

o
(R"k + symbol kona ] [szm potoczna j Vynik fnansovy wlhf::::'::ﬂ;:;y
J

Rys. 10. Struktura rekordu kartoteki kont w zadaniu rachunkowosci

(Zrodlo. opracowanie wiasne)

Wyspecyfikowano stany kont, rodzaj 1 wprowadzono pewng innowacje, mia-
nowicie umieszczono w kartotece dwa pola: przychodow 1 kosztow. Pola te po-
wigzano z analogicznymi rodzajami kont. W przypadku ksiggowania, obok ak-
tualizacji stron Wn 1 Ma, wprowadzane sg wartosci do pol przychodéw 1 kosztow
kartoteki. Pozwala to migdzy innymi na §ledzenie stanu biezacego wyniku fi-
nansowego (podkreslmy wyraznie — stanu przyblizonego). Kazde konto nalezy
do okreslonej grupy, ktora posiada swoj poziom zagniezdzenia (o czym dalej).
Liczba poziomow zagniezdzen — dla kont zrodlowych — podawana jest w polu
»poziomy”. Informacjata jest istotna przy postugiwaniu sie , jezykiem zapytan”
w systemie 1 sprawdzaniu poprawnoscl zapisow: sumy stanow kont syntetycz-
nych musza si¢ zgadzac z suma stanéw kont zrodtowych. Opis kartoteki koncza,
pola dwoch dat, tj. pierwszego wprowadzenia 1 ostatniej aktualizacji.

Najwazniejsze opcje pracy na kontach to:

» BILANS OTWARCIA — wprowadzanie 1 definiowanie nowych kont w za-
daniu; okreslanie daty poczatku okresu obrachunkowego, przyjecie modelu
ZPK, oraz dla kazdego konta indywidualnie nadanie; symbolu konta, nazwy
potocznej, identyfikacji rodzajowej oraz warto$ci poczatkowych stron.
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« ZMIANY W BO maja na celu wprowadzenie korekty do wartosci poczatko-
wych Wn 1 Ma kartoteki kont zrodtowych (i dalej wszystkich rozwiniec);
opcja ta ma dwie postacie: przeprowadza zmiany w oparciu o dokument
zmian (rozwiazanie dla zadan z rygorem USTAWY) lub przeprowadza ko-
rekte poprzez zmiane transakcji.

« MODELOWANIE jest opcja symulacji komputerowej; istnieje mozliwosc
pokazania w oparciu o czynnik czasu stanu finanséw w réznych ptaszczy-
znach. Wyniki symulacji moga stac sie podstawa utworzenia nowego zada-
nia 1 wprowadzenia pracy rownoleglej na kontach; pracy na stanie aktual-
nym 1 modelowanym, np. w analogicznym okresie roku ubiegtego.

« ZOBOWIAZANIA I NALEZNOSCI informuja, o stanie roszczen finanso-
wych w zadaniu. Z uwagi na to, ze wyniki dotycza otwartych kont dtuzni-
kow 1 wierzycieli, opcje te przypisano pracy na kontach.

« POTWIERDZENIA to opcja, ktora dokumentuje historie ksiggowan na wska-
zanym koncie. Pracuje w trybie graficznym 1 uproszczonym. Edytuje wyni-
ki na zadany przedziat czasu lub wedtug innych kryteriéw natozonych na
kartoteke kont. Opcja jest podtaczona do trybu pracy réwnolegte;.

. BILANS PROBNY informuje o stanie finanséw na wszystkich otwartych
kontach. Opcja jest podiaczona do trybu pracy rownoleglej. Posiada dobrze
rozbudowany algorytm kwalifikacji kont. Mozna edytowac wyniki odrebnie
dla wszystkich rodzajow, w tym: BKP (wszystkie konta), B (bilansowe),
P (przychodow), K (kosztéw) 1 D (pozabilansowe).

Wszystkie operacje zmian na kontach, tj. zakiadanie, korekta, aktualiza-
cja 1 usuwanie, wynikaja okreslonych prac na transakcjach. Kartoteka kont jest
prowadzona na biezaco 1 aktualizowana z momentem wprowadzania nowych
transakcji do zadania rachunkowosci. Konto, ktére nie ma zadnych powiazan
z transakcjami jest autormatycznie usuwane, Chcac usunaé konto z zadania,
trzeba usunac wszystkie transakcje, ktore kreowaty wartosci tego konta, tj. za-
tozyty 1 aktualizowaty.

5.3.1. Bilans otwarcia zadania

Zatozenie nowego zadania rachunkowosci rozpoczyna sie od wprowadzenia
BILANSU OTWARCIA. Najwazniejsze sa tu: podanie daty poczatku okresu
obrachunkowego oraz przyjecie szablonu dla Zaktadowego Planu Kont (ZPK).
Dalej szablon ten bedziemy nazywa¢ modelem ZPK. Istotny jest moment roz-
poczecia wdrozenia systemu do przedsigbiorstwa.
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Prace na komputerze mozemy rozpoczynaé¢ od poczatku dowolnego mie-
sigca, a nawet dnia, co jednak nie jest zbyt dobrym rozwiazaniem z uwagi na
rozliczenia okresowe. Natomiast w nastepnych latach — przy automatycznym
zamknieciu starego 1 otwarciu nowego roku — okres obrachunkowy rozpoczyna
sig zawsze 1 stycznia roku kalendarzowego. Drugim problemem jest interpreta-
cja struktury konta. Model ZPK ma swe odzwierciedlenie w zapisie kazdej trans-
akcji 1 przyjmuje dwie postacie: identyfikacy)ng (hierarchiczng) 1 numeryczna.
Na przyktad postaci hierarchicznej ,,999.99.99999999 ” odpowiada nastepujaca
posta¢ numeryczna ,,040715”, co jest znacznie fatwiejsze do zapisu 1 pordOwnan.
Wartosci dwuznakowe 04”077 1,,15” sg fizycznymi miejscami znakow sepa-
racji (kropki ,,.”) w 15-znakowym ciggu. Przedziat znakowy dla definicji mode-
lu wynosi od 2 do 16 znakdéw. Model ten unuieszczany jest na poczatku polecen
dla transakcji jako ,,S040715” 1 dla regut automatycznego ksiggowania w posta-
c1,,R040715”. Latwo zauwazy¢, ze transakcje o modelach S0407 1 S04 beda
,widziane” przez zadanie o modelu S040715. Jest to zwigzane z kolejnym zalo-
zeniem, ze wprowadzane konto ma si¢ mie§ci¢ wmodelu ZPK, t;. dla rozpatry-
wanego przypadku moze by<¢ jedno-, dwu- 1 trzypoziomowe. Sformutowanie ,,do-
kiadnie” oznaczatoby tu, ze wszystkie wprowadzane konta zrédtowe winny by¢
trzypoziomowe, co jest rozwigzaniem mato praktycznym.

B0 (28
- 1

Ekran 46. Strona tytutowa bilansu otwarcia zadania

Data otwarcia jest pierwszym parametrem wprowadzanym do urucha-
mianego zadania rachunkowosci. Podaje si¢ ja tylko raz, w momencie urucha-
miania nowego zadania. Data okre$la poczatek okresu obrachunkowego w da-
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nym roku kalendarzowym. Zwyczajowo przyjmuje sie, Ze jest to poczatek roku
kalendarzowego dla wdrozen przygotowywanych lub poczatek ktéregos z mie-
siecy. W drugim przypadku rozpoczynamy wdrozenia w ciaggu roku 1 okres
obrachunkowy w komputerze bedzie liczyt sie od podanej daty otwarcia. Daty
wczesniejsze, w kazdym przypadku, beda ignorowane. Ma to znaczenie prak-
tyczne 1 zwiazane jest z wprowadzaniem przez operatora danych do kompute-
ra. Moze on roztozy¢é wprowadzanie na kilka dni 1 tylko raz — przy pierw-
szym wprowadzeniu— podaje date 1 okresla model ZPK. W nastepnych wpro-
wadzeniach parametry te sa pomijane. Tylko transakcje wprowadzone opcjg
BILANS OTWARCIA z datg pierwszego wprowadzenia aktualizujg stan po-
zycji BO_Wn 1 BO Ma w kartotece kont. Odstgpstwem jest tu BILANS
ZAMKNIECIA (o czym dalej) na koniec roku, ktéry automatycznie wprowa-
dza wartoSci otwarcia w nastepnym okresie obrachunkowym.

OTWARCIE MODEL OPIS
pierwsze okresu BPK odstawa WARTOSCI:
wprowadze obrachunkowego (pierwsze prawna BO Wn: .
-nie? (pierwsze wprowa- wprowa BOMa: ..
wprowadzenie) dzenie) dzema)
N
(Uzupelmame Nazwa konta

WPROWADZENIE

KLUCZE POMOCNICZE
F1 - pomoc

£3 - podglad transakcji
F4 - podglad regut

F5 - podglad kont

F6 - grafika edycji

F7 - czytanie liczb
ALT_F11 - druk ekranu
ALT_F12 - stan programu

nazw kont 2rodlowego

RODZAJE KONT:
B - bilansowe

P - przychodéw

K - kosztow

D - pozabilansowe

ZPK
wielopozio-
mowy

T

Schemat 10. Postgpowanie przy wprowadzaniu bilansu otwarcia
do zadania rachunkowosci (Zro'dfo: opracowanie wlasne)

Model ZPK jest generalnym szablonem, w ramach ktérego mozemy two-
rzy¢ hierarchie kont w zadaniu. Przy czym przez model ZPK (Zaktadowego
Planu Kont) rozumie si¢ uporzadkowany system zapisu w hierarchii kont: ana-
lityka (n), analityka (n-1), ... , analityka (1), syntetyka, ktore tworzg sie¢ infor-
macji finansowych niezbednych do zarzadzania w przedsiebiorstwie. Wtasci-
wie istnieja tu tylko dwie mozliwosci: przyjecie kont wytacznie syntetycznych
(hierarchia jednopoziomowa) i utworzenie struktur wielopoziomowych.
W pierwszym przypadku konta syntetyczne mogg wystepowaé w postaci
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symbolicznej jako grupy cyfr lub oznakowan oi-numerycznych. Rozwigzanie
to jest powszechnie stosowane w przedsigbiorstwach i duzych firmach prywat-
nych. Moga to by¢ rowniez konta tekstowe, ktérych nazwy symboliczne po-
krywaja si¢ z funkcjami realizowanymi w rachunkowosci. Rozwigzanie racze;
rzadko spotykane, ale interesujace mate firmy czy rodzinne gospodarstwa rol-
nicze. Wreszcie, moze wystgpi¢ uktad mieszany, np. konta syntetyczne sg ozna-
kowane symbolicznie zgodnie np. z ustawg o rachunkowosci, a konta anali-
tyczne sa w postaci tekstowe;.

Przyjeto zalozenie, ze system
powinien zapewni¢ tworzenie kont
jedno- 1 wielopoziomowych (symbo-
licznych, tekstowych 1 mieszanych)

o propor¢jonalnych i nieproporcjo-
nalnych poziomach w hierarchii. Po-
jecie proporcjonalnosci jest zwiaza-
ne z 1lo$cia znakéw na kazdym po-
ziomie w hierarchii konta; przy czym

kazdy poziom jest wyraznie oznako-

Ekran 47. Okreslanie modelu ZPK

wany 1 przestrzegany w systemie.
Moga by¢ konta o modelu np.
,,.999.999.999.” ktére bedziemy nazywali proporcjonalnymi. Moze réwniez
by¢ ustawiona hierarchia nieproporcjonalna, np. ,999.99.9999999.” ktéra ozna-
cza, ze: bedziemy mieli mozliwo$¢ otwarcia do 999 kont syntetycznych (struk-
tura kosztow 1 przychoddéw), do 99 kont analitycznych 1. rzedu {organizacja
firmy) 1 do 9999999 kont analitycznych 2. rzedu, co stosuje si¢ przy prowadze-
niu kont dla kontrahentow, np. w duzych hurtowniach.

Rodzaje kont wprowadzone do rozrdzniania przez system to konta:
B (bilansowe), K (kosztow), P (przychodéw) 1 D (konta pozabilansowe). Przed-
stawiony podziat moze by¢ dyskusyjny. Powstaje kwestia przyjecia okreslo-
nych kryteriow kwalifikacji, ktore w rachunkowosci sa mocno rozbudowane.
Samych kryteriow literatura wyszczegodlnia kilka, mianowicie: wedtug stanu
ruchu, bilansowe, wspotzaleznosci kont 1 szczegdlowosci kont. W systemie
przyjeto nastepujaca zasad¢: sa konta bilansowe (ktore wchodza do bilansu
przedsiebiorstwa) 1 konta pozabilansowe, na ktorych prowadzi si¢ zapisy uzu-
petniajace (dodatkowe informacje rachunkowe).

W systemie przyjeto nastepujace definicje kont:
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« (B) konta bilansowe umozliwiaja dwustronny zapis (Wn i Ma); poza dwu-
stronnym zapisem innych cech szczegdlnych nie posiadaja,

o (P) konta przychodow sa kontami bilansowymi, ale maja jedna wlasnosé:
wprowadzaja dodatkowo warto$é polecenia na pole PRZYCHODOW kar-
toteki kont,

« (K)konta kosztow sa kontami bilansowym1 1 wprowadzajg dodatkowo war-
tosc polecenia na pole KOSZTOW kartoteki wynikowej kont,

+ (D) konta pozabilansowe umozliwiajg zapisy, ktére nie biora udziatu w roz-
liczeniach bilansowych przedsigbiorstwa.

Jednym z zasadniczych dazen
w rachunkowosci jest mozliwosé

okreslania na biezaco wyniku finan- 1B) konto: BILAVIHE

. .. (P} konto: PRZYCHODGH
sowego i znaczacych pozycji po stro- (P) konto: POZABILANSOLE

nie kosztow lub przychodow. Podkre-
$la sie tu mozliwos¢ stosowania kont
przychodéw 1 kosztéw oraz ich roli
informacyjnej. Rzecz jest nie do kon-
camozliwa dla precyzyjnego okresla-
nia warto$ci finansowych. Dane te
mozna wykorzystywaé do okreslania  Ekran 48. Wybdr rodzaju konta w zadaniu
wyniku finansowego na biezaco (na

dany dzien) bez koniecznosci przeprowadzania zmudnych obliczen zamykaja-
cych konta. Oczywiscie uzyskane ta droga wyniki nie s3 zbyt doktadne, ale otrzy-
muje si¢ je natychmiast 1 to na wskazane przedziaty czasu. Sa tylko pewnym
przyblizeniem rzeczywistego stanu przedsiebiorstwa ze wzgledu na brak prze-
ksiegowan uzupehiajacych ,,zamkniecia" okresu obrachunkowego jednego dnia.

Opis formalny jest udokumentowaniem podstawy prawnej otwarcia kon-
ta. Ma to istotne znaczenie dla kont, ktére wprowadzaja okreslone warto$ci do
zadania rachunkowosci. Tekst okresla uzytkownik; domysinie przyjeto sfor-
mutowanie ,,BO — pierwsze wprowadzenie”. W przetwarzaniu tekst ten nie
bierze udziatu, stanowi jednak zrédlo identyfikacji w jezyku zapytah systemu
jako podstawa formalno-prawna otwarcia konta.

Postaé konta Zrodlowego jest wprowadzana w szablonie modelu ZPK.
Uzytkownik ma mozliwo$¢ wybrania postaci, ktora obowiazuje dalej wszyst-
kie konta danej grupy. Na przyktad model ZPK jest grupg o rozwiazaniu czte-
ropoziomowym (syntetyka — analitykal — analityka2 — analityka3), a wpro-
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wadzono konto zrodtowe jako tréjpoziomowe, np. 101.01.01. Od tego momen-
tu wytacznie dla grupy kont 101. (kasa) bedzie obowiazywat model trzypozio-
mowy. Inne wprowadzenia sa niedopuszczalne 1 traktowane w systemie jako
btad, np. przy okreslaniu nastepnego konta zrodtowego tej samej grupy poda-
my,,101.01.” lub ,101.01.01.01”.

Sprawdzane sa zawsze dwa parametry:

» czy wprowadzane konto zrédtowe odpowiada modelowi podanemu przez
pierwsze wprowadzenie konta do grupy (wzor do weryfikacji, umieszczony
przez pierwsze wprowadzenie, znajduje sie w polu POZIOM w kartotece
wynikowej konta); jezeli tak, to sygnalizowany jest komunikat:
»(K)POZIOM KONTA <!>” 1 system przedstawia nazwe konta domysinego,

« czy zatozono juz konto o takim samym symbolu, jezeli tak, to sygnalizowa-
ny jest komunikat: ,(K) KONTO ISTNIEJE <!>” i system przedstawia pro-
pozycj¢ konta domyslnego; nowe konto zrédtowe o numerze powiekszo-
nym o jednostke w stosunku do ostatnio wprowadzonego.

Wprowadzanie ztozonych, wielopoziomowych struktur kont wymaga pewne-
go czasu. W tym samym momencie moze si¢ zdarzy¢, ze sg zaktadane analo-
giczne konta na innych stanowiskach roboczych. Moze to spowodowac dublo-
wanie symboli 1 nazw kont. Problem ten rozwigzano poprzez wprowadzenie
konta ,,bez pokrycia” na czas zakonczenia procedury zaktadania konkretnego
konta. Jezeli wycofamy si¢ z wprowadzania, to konto ,,bez pokrycia” zostanie
usuniete. Jezeli nie, to zostanie utworzona transakcja, ktéra bedzie sankcjono-
wac wprowadzone konto; przypomnijmy, nie moze istnie¢ konto, ktére nie ma
potwierdzenia swego stanu chociazby w co naymniej jednej transakcji <!>

Powyzsze wigze si¢ z charakterem sieciowym systemu, a drugi problem
z pewng automatyzacjg przy duzej ilosci kontrahentéw. Takim rozwiazaniem
(1nnowacja) jest wprowadzenie ,konta domyslnego”, ktore jest zawsze przed-
stawiane uzytkownikowi w trakcie zakladania. Przykiadem jest organizacja
rachunkowos$ci np. w duzej hurtowni lub magazynie towaréw. Wystapia tu dwa
problemy masowe: duza 1los¢ kartotek materiatlowych (co moze nie wiazac sie
z 1loscig kont) 1 duza 1los¢ kontrahentow, dla ktorych musimy utworzy¢ konta
rozrachunkowe (dostawcy 1 odbiorcy). Automatyzacja nadawania symboli kont
przez komputer dyscyplinuje prace: skraca czas 1 jest rozwigzaniem porzadku-
jacym kartoteke kont. Jezeli zaistnieje ku temu potrzeba, to model grupy moz-
na zmieni¢ programowo. Opracowano do tego celu specjalng opcje zmiary
modelu ZPK, ktora uaktywnia sie w NASTAWIENIACH.
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Nazwa potoczna konta zrédio-
wego jest nadawana przez uzytkow-
nika. Nie ma rygoréw co do tre$ci na-
zwy. Mozna jedynie sugerowac, aby
konto miato nazwe dostosowana do
istoty uymowanych na nim sktadni-
kow. Uzytkownik ustala nazwe 1 de-
cyduje o wprowadzeniu jej do karto-
teki kont. Wystapienie tej samej na-
zwy jest sygnalizowane komunika-
tem ,(K) NAZWA ISTNIEJE <!>”.
System jednak nie przerywa funkcji

B0 (z1)

| ® Rasa - zakiad 1
£%. ] &

Ekran 49. Uzupehienie nazw kont

wprowadzania. Obowiazuje tu jedynie rygor nie wprowadzania znakow za-
strzezonych przez system (o czym dalej) .

Wartosci otwarcia dla okreSlonego konta zrédtowego wprowadza sie
w specjalnej tablicy dla strony Wn i1 Ma. Przej$cia migdzy stronami Wn 1 Ma
sterowane sa przez klawisze: ESC (wycofuje sig i wstawia 0) oraz TAB (prze-
mie$¢ sie do strony przeciwnej). Zastrzezenia wprowadzono przy zdefiniowa-
nych kontach przychodow (P) i1 kosztow (K). Dla kont kosztow (K) mozna
wprowadza¢ warto$ci tylko po stronie Wn, a dla kont przychodow (P) tylko po
stronie Ma. Rodzaje kont mozna odwotac (zmienic¢) w opcji NASTAWIENIA.

101,
101,

B0 (21

Kasa §houna
01, Kasa ~ zaklad 1

101.01.01. Kasa nr 1

Ekran 50. Podglad wprowadzanych kont w zadaniu
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Uzupetnianie nazw kont jest tablicg opcjonalng, tzn. pojawia sie zawsze
wtedy, gdy mamy do czynienia z wielopoziomowymi zagniezdzeniami kont.
Wystapienie tej samej nazwy jest sygnalizowane komunikatem ,(K) NAZWA
ISTNIEJE <!>”. Obowigzuje rowniez rygor nie wprowadzania znakdw zastrze-
zonych przez system. Wprowadzenie konta zrédtowego o strukturze wielopo-
ziomowej uruchamia natychmiast mechanizm automatycznego zaktadania konta
wyzszego rzedu, az do osiaggniecia poziomu syntetyki. Ustalane sg symbole
kont 1 wprowadzane (dodawane) wartosci BO z konta zrodtowego. Nie podle-
ga automatyzacji nadawanie nazw potocznych. Stad wszystkie brakujace na-
zwy sg uwidaczniane w oknie ,D. UZUPELNIANIE NAZW:”; wyswietlane
sa wszystkie symbole kont, do ktérych trzeba przypisa¢ nazwy potoczne.
W trakcie wprowadzania BILANSU OTWARCIA mozna kontrolowac stan za-
fozonych kont. Stuza do tego celu specjalne klucze: F3 dla transakcji, F4 dla
regul 1 F5 dla kont. Naci$nigcie klawisza F5 uaktywnia okno podgladu, w kto-
rym mozemy na biezaco przegladac efekty wprowadzania kont (symboli, nazw
i warto$ci) do zadania rachunkowosci.

5.3.2. Korekty bilansu otwarcia

W trakcie wprowadzania bilansu otwarcia (BO) do nowego zadania rachunko-
wosci nie uniknie si¢ btedéw. Koniecznos¢ dokonania zmian w BO moze wy-
nikna¢ z przyczyn formalnych; badajgcy bilans zamkniecia stwierdzili uchy-
bienia t wprowadzili zmiany do sald koncowych kont.

B0 (98.01.01)
) ()

M}

()

123001

Ekran 51. Korekta bilansu otwarcia wprowadzonych kont
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Przewidziano tego rodzaju sytuacje, opcja ZMIANY BO pozwala na dokona-
nie nowych zapisdOw w pozycjach BO_Wn1BO_ Ma kartoteki kont. W istocie
chodzi tu 0 dokonanie zmian w transakcjach, ktore te konta zatozyty.

Opcja ZMIANY BO wyré6znia dwa algorytmy korekt:

 korekta otwarcia poprzez wprowadzenie nowego dokumentu (BS); transak-
cji stoma dokonujacej zmiany w bilansie otwarcia wskazanego konta dla
zadan, na ktore natozono rygor USTAWY,

« korekta otwarcia poprzez zmiane transakcji, ktora stan konta wywotata; przy-
woluje sie transakcje 1 dokonuje sie wniej zmiany Wh 1 (lub) Ma.

W drugim przypadku postepowanie korygujace rozpoczyna si¢ od wyksiego-
wania wskazanego dokumentu (BK) 1 w jego miejsce zaksiggowania dowodu
(transakcji) ze zmienionymi parametrami stanow Wn i (lub) Ma.

5.3.3. Modelowanie stanu kont

Modelowanie jest chyba, poza jezy-
kiem uzytkownika, najwiekszym
osiagnigciem metodycznym systemu,

problem ten jest $ciSle zwiazane 7 A IR
$Cl - WU TUCRZY, ZHOANTE - " BODELORTE (FE wise i
z temporalnoscig systemu. Modelo Bt M?g%m lg"kggégéﬁé?:
wanie stanu kont jest swego rodzaju "“»isznﬁh“ o
. , Ubleghych lat sbrachunkauych,
symulacja komputerowa, ktorej zasto- ol iy L)

- ‘oceny kerzgsinasck wspipracy

2 brarp: ket rachantand (1) '

sowanie w rzeczywistych systemach
rachunkowosci jest rozwigzaniem no-
watorskim. Przyjmuje sie, ze model
stanowi celowo sformulowane  Ekran52. Rozwiazania podkatalogowe
uproszczenie rzeczywistosclt. Celem

takiego modelu jest zapoznanie si¢ z funkcjonowaniem (lub budowa) rzeczywi-
stego uktadu bez konieczno$ci jego (oryginatu) dekomponowania. Natomiast
modelowanie zajmuje sie poszukiwaniem okreslonych rozwiazan poprzez bada-
nie zachowania si¢ modelu. Moze to by¢ réwniez przedstawiante postaci rozwig-
zan jego (modelu) kolekcji, np. domniemanych stanéw rzeczywistosci, 1 na tej
podstawie wyciaganie wnioskow dla praktyki. Problem jest ztozony, wystepuje
w nim wiele definicji, nieraz catkiem sprzecznych, tak jak w sztukach plastycz-
nych: czy model jest uproszczeniem rzeczywistosci, czy odwrotnie? Konkluzja
jesttaka, ze wroznych dyscyplinach nauki pojecie modelu (i modelowania) moze
by¢ inaczej interpretowane.
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W koncepcji systemu informatycznego rachunkowosci modelowanie pet-
ni dwie istotne funkcje, mianowicie:

o umozliwia badanie stanéw finanséw wedtug réznych grup kryteriéw doboru
transakcji (i kont), co mozna efektywnie wykorzysta¢ do prac pcznawczych,

« tworzy zadania rachunkowosci do pracy rownolegtlej, co umozliwia poru-
szanie si¢ po obszarze danych np. z poprzednich lat obrachunkowych.

Modelowane rozwiazania sa zapisywane na podkatalogach zadan wlasciwych.
Od miejsca lokowania mozna je rowniez nazywaé rozwiazaniami podkatalo-
gowymi. Zastosowanie tego rodzaju rozwigzan moze by¢ rézne: od prostych
zestawien edycyjnych, tworzonych w celach poréwnawczych, do badania opta-
calnosci prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarcze;.

WYBOR OPCJI:
(1) z wlasnego zadania
(2) import obcych zadan
(3) model tworzy zadanie

transakeje
wlasne

KRYTERIA WYBORU
- specjalistyczne
- wedlug pozycii

wybor transakcje - reguta wielostronna
(4) podgiad modelu —P dani obce
(5) usuwasz model zadania -

KLUCZE POMOCNICZE

F1 - pomoc _—
ALT_F11 - druk ekranu
ALT_F12 - stan programu

Schemat 11. Postgpowanie przy modelowaniu stanu kont rachunkowosci
(Zrodlo: opracowanie wiasne)

Rozpatrzmy to na przyktadzie zasadniczego pytania w ekonomii: kto na
kim 1 ile zarabia, albo precyzyjniej: jakich transakejt nalezy unika¢. W kon-
kretnym przypadku interesuje nas okreslony kontrahent. Pytanie postawimy
wtedy nastgpujaco: czy optaci sie prowadzi¢ z nim dalej interesy? Opcja
MODELOWANIE umoziiwia rozwiazanie tego problemu w sposéb nader pro-
sty: zaznacza si¢ logicznie transakcje z interesujacym nas kontrahentem i mo-
deluje sie (ksieguje), np. od poczatku roku obrachunkowego, wszystkie transak-
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cje bez tego kontrahenta (wyniki skladowane sa w podkatalogu zadania). Mamy
dwa warianty w dostepie rOwnolegltym: wariant aktualny z kontrahentem
i wariant modelowany (bez kontrahenta). W opcji BILANS PROBNY oblicza-
my roznicg miedzy dwoma rozwiazaniami. Wyniki wskaza nam, czy dalsze
prowadzenie dwustronnych interesow z tym kontrahentem jest zasadne.

Przedstawionego przyktadu nie nalezy przyjmowac dostownie. Tym nie-
mniej przyklad ten dobrze oddaje istotg rzeczy 1 wskazuje na celowos$¢ tego
rodzaju symulacji komputerowej w zarzadzaniu. W MODELOWANIU mozna
wyrozni€ kilka opcji:

« tworzenie rozwigzan z wlasnego
zadania przy pomocy réznych kry-
teridw (o czym - dalej); zadanie
podkatalogowe, pochodzi z tego
samego okresu obrachunkowego
1 moze przedstawia¢ rézne ujgcia
transakcji (wedtug roznie ustawio-
nych filtrow wyboru),

7 WLASHEGD ZDANIR
THFORY GRCEH ZA08A
20

A TR HETRWR ZA0RHIS <> 10 FIRMR
ORES: 97.01.01 ~ 92.04.01
~ dosiody b

- konta 52
WOOEL 2K, =5."999.999.099."

« 1mport transakcji z obcych zadan
1 utworzenie zadania podkatalogo-
wego; mogg to by¢ rozwigzania  Ekran 53. Dane modelowanego zadania
z poprzednich lat obrachunko-
wych, co umozliwia prace rownolegia w dwu okresach (latach) obrachunko-
wych,

« model tworzacy zadanie; opcja pozwalajaca na eksport transakeji (1 plikow
pochodnych) z modelu do nowo tworzonego zadania,

« podglad modelu; opcja ta przedstawia statystyke zadania rachunkowosci
(przedziat czasu, 1lo$¢ transakeji 1 kont oraz mode] ZPK),

« usuwanie modelu; to opcja porzadkujaca postgpowanie przy organizacji za-
dan podkatalogowych.

Do wyjasnienia pozostaje pojecie ,,pracy rOwnolegtej”. W praktyce eko-
nomisct korzystaja z wielu zrodet informacji jednoczesnie. Jedna z najczescie)
stosowanych form jest sigganie do zasobow informacji z tego samego okresu
w latach ubieglych Wprowadzenie instytucji rozliczen zobowiazan i nalezno-
$ci, ktore nie koncza swego zywota wraz z koficem roku obrachunkowego,
zmusza wrecz do korzystania z wieloletnich zasobow zgromadzonych transak-
cji; dowodoéw zZrodlowych powstania i realizacji roszczen finansowych. Przez
prace rownoleglg rozumie si¢ tu mozliwos¢ rdwnoczesnego korzystania z in-
formacji biezacych 1 podkatalogowych na tych samych zasadach edycyjnych.
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Do pracy réwnolegle) przystosowano nastepujace opcje:

« INFORMOWANIE (transakcje, reguty 1 konta) — mozna tworzy¢ edycje
dowolne 1 siegac do zasobow wedtug réznie okreslanych kryteriéw; mozna
faczy¢ tabulogramy tworzone przy pomocy innych kryteriow kwalifikacji,

« PRZEGLADANIE (transakcje, reguly i konta) — mozna zestawia¢, sorto-
wac 1 robi¢ wypisy ze stanu transakcji, regut 1 kont,

« FORMULARZE (konta) — wyprowadzanie edycji tworzonych , jezykiem
uzytkownika” w opcji PROJEKTOWANIE; edycje formulowane na wybra-
ne przedziaty czasu wzgledem opisujacych je transakgji,

« POTWIERDZENIA (konta) — historia ksiggowania na wskazanej grupie
lub pojedynczym koncie; potwierdzane sg stany wynikowe wskazanych kont
po przez wydruk na nim wszystkich ksiggowan,

« BILANS PROBNY (konta) — petne zestawienie otwartych kont w roznych
przekrojach czasowych 1 wedtug réznej hierarchii kont.

W przedstawionych opcjach nie ma istotnych réznic w korzystaniu ze stanéw
biezacych 1 wymodelowanych. W obrebie pracy rownolegle) dziatajg rowniez
kryteria czasu, jak przy stanach biezacych. Trzeba przy tym podkreslié, ze uta-
twieniem jest tworzenie transakcji o prostych poleceniach ksiegujacych. Praca
rownolegta w podkatalogach dotyczy wylacznie korzystania z informacji; wszel-
kie wprowadzania i aktualizacje sg tu programowo niedostepne.

5.3.4. Edycje zobowiazan i naleznoSci

Zobowiazania 1 nalezno$ci sg prowa-
dzone w opcji KSIEGOWANIE. W
zasadzie jest to problem pozaksiego-

wy i w wielu przypadkach prowadzo-  Fohh
« ROZLICZENIR SPEAT
ny przez odrebny system fakturowa- Lo e
nia. Powodem tego jest miedzy in- L T

nymi brak przypisanych kartotekom
kont aktywnych transakcji. Bowiem
dokumenty zrédtowe (faktury) wy-
wotuja sptaty w okreslonych termi-
nach, po przekroczeniu ktorych nali-
cza si¢ karne odsetki wedtug przyje-
tych rocznych stdp procentowych. W ujeciu transakcyjnym problem ten nie
istnigje. Transakcje przechowuje si¢ przez 99 lat 1 mozna, w oparciu o wpro-

Ekran 54. Opcje rozliczen zobowiazan
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wadzone do nich zapisy, prowadzi¢ rozliczenia naleznosci (kto$ mi jest dluzny)
1 zobowiazan finansowych (gdzie ja jestem komu$ dhuzny pieniadze) przez wiele
lat.

Postepowanie przy wyborze
jednej zdwu opeji: edycji zbiorezych
(F12) 1 not ksiggowych (F11) polega
na naci$niectu przedstawionych klu-
czy. Nastepnie podaje sig¢ przedziat
czasu, w jakim interesuja nas faktu-
ry oraz 1los¢ linii edycji na drukarke.
Wyniki przedstawiane sa na standar-
dowym obiekcie przegladania plikéw
tekstowych. Nalezy wspomniec o za-
stosowanym algorytmie rozliczef,
ktory jest bardzo skomplikowany. Je-
zeli nastapifa sptata cate) sumy (w terminie 1 po terminie) to rozliczenie jest
proste. Moze nastapi¢ jednak przypadek krancowy, tj. dtuznik sptacat w kilku
ratach, ale jeszcze nie splacit calosci, przekraczajac przy tym uzgodniony ter-
min.

Ekran 55. Edycje wynikowe rozliczen

5.3.5. Potwierdzenia ksiggowan

W praktyce prowadzenia ewiden-
cji ksiggowej duze znaczenie przy-
wigzuje sie¢ do przedstawiania hi-
storii ksiegowan na okreslonych
kontach. Mozna tu wymienié co
najmniej dwa aspekty tej opcji: do-
wodowy 1 poznawczy (naukowy).
W pierwszym przypadku jest to
prosty sposob zapoznania si¢ z rze-
czywistymi transakcjami okreslo-
nych kontrahentéw w czasie.
W przypadku braku zaufania do
wykazywanego stanu kont, bardzo tatwo przedstawié stan faktyczny na
podstawie wszystkich transakcji zréodtowych. Jest to udowadnianie zaist-
nialego stanu w prowadzonych interesach. Aspekt poznawczy wynika tu

Ekran 56. Kwalifikacji kont do edycji
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z faktu, ze dane z tej opcji moga stanowié podstawe do wyznaczania tren-
dow ekstrapolacyjnych dla wybranych kont, ich grup 1 syntetyki.

Potwierdzenia to ztozona procedura z uwagi na szeroko stosowane kryte-
ria wyboru 1 filtry czasu 1 struktur. Wynika to z faktu, ze w zadaniu moze by¢
utworzonych bardzo duzo kont, np. w obstudze kontrahentéw hurtowni. Trud-
no sobie wyobrazi¢ wyszukiwanie konkretnych rachunkow bez komputerowo
wspomaganego procesu, t]. bez filtrowania z zalozonymi warunkami wyboru,
konkretyzacji kont i uporzadkowania ich kolejnosci przy edycji.

grafika edycji
(ilos¢ linii)

OPCJE WYBORU: EDYCJE WYNIKOWE:
- przedziat czasu - poglad tabulogramu
@——P - kryteria pozyciji KWALIFIKACJA - laczanie edycji
- konkretne KONTA - wprowadzanie
- grafika edycji - drukowanie

/__J

ustalasz
przedzial
czasu

Zaznaczasz
konkretne

KONTA

ustanawiasz
kryteria
pozyciji

Schemat 12. Algorytm formu{pwania kryteriow 1 wybor kont dla opc;ji
POTWIERDZEN (Zrédto: opracowanie wiasne)

W dyskutowanej opcji wyrdznia sig kwalifikacje:

s wybdr przedziatu czasu wedtug dni tub stanéw miesigcznych, w ktoérym in-
teresuje nas przebieg ksiggowan na wskazanych kontach,

+ ustanowienie kryteriéw dla doboru kont do edycji konicowej lub przygoto-
wanie przejscia do wyboru szczegotowego,

« wybor szczegotowy konkretnych kont z tablic pogladowych do edycji poje-
dynczych 1 grupowych,

oraz oznaczenie 1losci linii na stronie (grafika edycji), co jest zwiazane z obstu-
ga drukarek.
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Ustanowienie kryteriow jest w zasadzie czynnos$cig wstepna, ktora mana
celu zawezenie ilosci kont do edycji. Utatwia to prace wtedy, gdy obstugujemy
kilka czy kilkanascie tysiecy kont. Ostateczny wybor przeprowadza si¢ w szcze-
gotowe) kwalifikac)i; zaznacza si¢ konkretne konto 1 ,,przenosi si¢” do tablicy
edycyjnej (o czym dalej).

Przypadek czasu jest tu istotny
1 polega na przedstawieniu szczego-
towych zapiséw zrodtowych tylko
dla okresu, ktory podano w kwalifi-
kacji wstepne). Wstepne wartosci sa

traktowane jako swego rodzaju bilans

otwarcia dla wskazanego okresu. Da-
lej przedstawia sig obroty oraz bilans
zamknigcia na wskazany dzien. Przy

czym, uzytkownikow interesuja

Ekran 57. Edycja potwierdzen

sumy ciagnione z podliczeniami mie-
siecznymi wartosci stron 1 sald specyfikowanego konta na kazdy dzien, w kto-
rym przeprowadzono operacje finansowa. Problem ten wymaga odrebnego,
bardziej szczegdtowego omowienia z uwagi na tworzenie bilanséw dla prze-
chodnich okreséw obrachunkowych.

Uzyskane zestawienie (lub zestawienta, jezeli wybralismy wiekszg ilos¢
kont) tworzone jest na pliku TEMP, ktéry mozna edytowac na rézne sposoby;
przekazywa¢ do schowka, aczy¢ tabulogramy 1 drukowa¢. W przypadkach
stwierdzonych bteddw lub innych uchybien mogacych wystapic w trakcie edy-
cji, np. brak w wyznaczonym okresie (na ktéryms z edytowanych kont) ksie-
gowan, zostanie wpisany do opcji UWAGI odpowiedni komentarz, np.
L,KONTO: .. BRAK KSIEGOWAN W OKRESIE”.

Opcja potwierdzen ma duze znaczenie informacyjne dla zarzadzania. In-
formuje w jakim okresie 1 ktére operacje gospodarcze notuja najwieksze obro-
ty (1 dlaczego). Takie opcje numeryczne z interpretacja graficzng przewiduje
sie w nastepnych edycjach systemu. Z punktu widzenia przyswajalno$ci infor-
macj1 przez uzytkownikow, rozwigzania graficzne coraz czesciej wypieraja tra-
dycyjne zestawienia tabelaryczne liczb 1 wartosci. Z praktyki wynika, ze naj-
wazniejszg role uzytkownicy przywiazujg do waloréw dowodowych tej opcji,
t]. dokumentowania poprawnosci ksiggowania na wskazanym koncie.
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5.3.6. Bilans probny kont

Prace na kontach koficzy bilans wszystkich otwartych kont w réznych przekro-
jach: czasowych, rodzajowych 1 wedtug szczegdiowych kwalifikacji dla wska-
zanych grup kont. BILANS PROBNY jest edycja wszystkich kont, gdzie wy-
szczegolnia sig: bilans otwarcia (BO), obroty w okresie (OB) 1 ostatnim mie-

¥ oo - 23 P - zastauiasz bilans kont

‘bilansouych 1B, !
(K3 1 przychodéu (P u Jedngn
‘tabulograiie: iynikouyn. - :

Ekran 58. Opcje wyboru kont do bilansu probnego

siacu (MC), bilans zamknigcia (BZ) oraz podsumowania sald (PS). W podsu-
mowaniu, dla peilnej listy kont syntetycznych lub analitycznych, wystepuja
dwa wiersze: podsumowania stron Wn i Ma oraz ROZNICE, gdzie wykazuje
sie nieprawidtowosci w sformutowaniu BILAN SU OTWARCIA.

BILANS PROBNY jest pelnym obrazem stanu kont dla bardzo roznie okre-
slanych kryteriow wyboru. Wyroznia sig pewna hierarchia w kwalifikowaniu wa-
runkow. Chronologicznie tworzy sie nastgpujace, czastkowe kryteria w postaci:

o przedzialu czasu — co okresla sie w kilku aspektach, mianowicie: w dniach
(od — do), w wybranym miesiacu 1 do kofica wskazanego miesigca; dla
kazdego konta, zakwalifikowanego do edycji, tworzy sie subokresy obra-
chunkowe i oblicza si¢ bilans otwarcia, obroty 1 bilans zamkniecia,

« rodzajow kont umozliwiajacych alternatywny wybor przeprowadzenia bi-
lansu dla rachunkow: razem (BPK), tylko bilansowych (B), przychodéw (P),
kosztowych (K) lub tylko pozabilansowych (D),

o wskaznika stanu zapisOw, tj. czy konta sa puste, czy posiadaja na swym sta-
nie zaksiegowane wartosci (prowadzono na nich transakcje),
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o kryteriow dla pozycji umozliwiajacych dobor kont wedtug struktur hierar-
chii modelu BPK, wartosci poszczegolnych pdl 1 zastosowanie regut wielo-
stronnych do formutowania filtréw globalnych,

o wyboru szczegélowego, kwalifikuje sie tu konkretne konta do sformutowa-

nia bilansu probnego.

Kwalifikacje konczy deklaracja ilosci linii na stronie (20 <= 99), co jest zwig-
zane z iIndywidualng obstuga drukarek uzytkownika; edycje bilansu prébnego
sa nietypowe (szerokos$¢ 256 znakow) 1 moga liczy¢ kilkaset stron.

PRZEDZIAL CZASU:
-w dniach (od - do)

- W miesigcu

- do k-ca miesigca

F1 - pomoc
ALT_F11 - druk ekranu
ALT_F12 - stan programu

KLUCZE POMOCNICZE:

EDYCJA
WYNIKOWA.
- podglad
- tgczenie edycji
- wprowadzenie
- drukowanie
- uwagi

RODZAJE KONT:

BPK - razem

B - bilansowe

P - przychodow
K - kosztowe

D - pozabilansowe

syntetyka

ALGORYTM  \

KSIEGOWANIA
POCZATEK OKRESU
-> dla BO "od"
* zaznaczenie BO "od"
-> obroty "od - do”
* zaznaczenie BZ "do"
STAN AKTUALNY

analityka wybrane
stany
niezerowe
?
v_

wybor kryteria dla
szczegolowy pozycji

Schemat 13. Algorytm postgpowania przy formutowaniu bilansu prébnego
(Zrodio: opracowanie wlasne)

Szerszego omodwienia wymaga rola reprezentacji czasu w uzyskiwaniu
wartosci kont. Zadaniem tej funkcji jest przedstawianie stanu konta za wskaza-

ny okres:

KONTO\(rok + konto,od ,do)) — {s tan konta: BO,0B,BZ, MC, PS}  [5.04]
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gdzie: , rok — konto” — symbol przetwarzanego konta, ,,od” 1 ,,do” — prze-
dziaty czasu, dla ktorych wykonywane sg obliczenia. Informacje zwracane
przez funkcje to: bilans otwarcia dla momentu czasu ,,od”’, obroty dla okre-
su,,od”’— do” bilans zamkniecia dla momentu ,,do” oraz obroty w ostat-
nim miesigcu MC. Algorytm funkcji opiera si¢ na tworzeniu tzw. subokre-
sow obrachunkowych.

WYBOR KLUCZY
(£ACZNIK)
K = konto + transakcja
np.
"97101.970101BKT0001"

t

PARAMETRY:
konto ...

od ...

do ...

BILANS
OTWARCIA
T<"d. "

T>="0d ."

OBROTY
ostatni miesiac

WYNIKI:

- bilans otwarcia
TRANSAKCJE - obroty
- bilans zamkniecia

- obroty w m-cu

Schemat 14. Algorytm funkcji konto() przy zestawianiu wynikoéw
za dany okres (Zrodio: opracowanie wiasne)

Faza pierwsza algorytmu to utworzenie zbioru roboczego z polecen intere-
sujacego nas konta. Przekazywane sg tu transakcje od poczatku roku do
daty ,,do”. Faza druga to tworzenie bilansu otwarcia dla momentu ,,od”.
W zbiorach roboczych (TEMP) ksiegowane sa wszystkie polecenia zwia-
zane z tym kontem; od poczatku roku do tego wiasnie momentu ,,0od”. Otrzy-
mujemy bilans otwarcia, ktory stanowi cze$¢ informacji ,,stan konta”. Faza
trzecia, tj. obroty, bilans zamknigcia 1 podsumowania sald kont zrodtowych
odbywa sie w podobny sposob. Ksiegowane sg dalej polecenia, az do mo-
mentu daty ,,do”. Jednoczesnie specyfikowane sg wartosci dla obrotéw
w ostatnim miesigcu wskazanego przedziatu czasu. Informacje te sa cze-

sto wykorzystywane w sprawozdawczos$ci oraz do przeprowadzania analiz
finansowych. W efekcie funkcja zwraca tablice wartosci:

« bilans otwarcia (dane od poczatku roku do momentu ,,do”),
+ obroty w okresie (dane od momentu ,,0d” do momentu ,,do”),

« bilans zamknigcia (dane po zsumowaniu bilansu otwarcia 1 obrotow),
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» obroty w ostatnim miesigcu okresu dla wskazanego konta.

Obliczenia sa wykonywane dla kazdego konta (1 jego rozwinie¢) indywidual-
nie. Oméwiony przypadek krancowy dotyczy sytuacyi, gdy zostat wyznaczony
przedziat czasu nie pokrywajacy sie z poczatkiem roku. Jezeli okres zostat
wyznaczony od poczatku roku obrachunkowego, to tworzenie nowego bilansu
otwarcia jest zbyteczne. Obliczane sa tylko obroty dla wskazanego przedziatu
czasu 1 ostatniego miesiaca. W przypadku edycji stanu biezacego jedynie dane
z ostatniego miesiaca (obroty) sa obliczane indywidualnie dla kazdego konta.

Ekran 59. Edycja bilansu probnego w zadaniu rachunkowosci

Edycja wynikowa bilansu probnego jest formutowana w zbiorze robo-
czym (TEMP) 1 zawiera, w zaleznosci od wyboru: analityke, syntetyke, pelne
rozwinigcia hierarchii konta z podsumowaniami na wszystkich poziomach. Caty
okres jest podsumowywany w poszczegdlnych blokach: bilans otwarcia ,,BO”,
obroty ,,OB” (w tym: obroty w ostatnim miesiacu ,MC”), bilans zamkniecia
,,BZ” oraz podsumowania , tzw. persalda ,.,PS”. Edycje bilansu prébnego, po-
dobnie jak wszystkie tabulogramy tematyczne systemu, mozna zestawiac na
rézne sposoby; wedtug réznie przyjetych warunkéw. Cato$é wyboru tworzy
okreslong procedure, z ktérej mozna sie w kazdej fazie postepowania zawsze
wycofa¢. Najwazniejszym jest tu kryterium czasu, ktoremu daje sie w systemie
pierwszenstwo przed innymi warunkami wyboru. Dalej mozna zestawia¢ edy-
cje tematycznie lub indywidualnie, deklarujac okreslone konta. Utworzone
edycje mozna drukowac i przekazywa¢ do SCHOWKA 1 dalej taczy¢, w edyto-
rze tekstow, w prowadzonej korespondencji seryjnej.



145

5.4. Korespondencja finansowa

Stanowisko pracy ekonomisty lub samego wiasciciela malej firmy jest
obciazone wieloma czynnosciami biurowymi, w tym réwniez prowadzeniem
korespondencji finansowej. Jedna z najpowszechniejszych form koresponden-
¢j1 finansowe;j jest wystawianie rachunkow. Zwiazane z tym $ciaganie nalez-
nosci 1 sptata zobowiazan nalezy réwniez do podstawowych dziatan w firmie.
Wystawianie rachunkow jest najblizej zwiazane ze stanem kont. Opcja faktu-
rowania (automatyzuje procesy biurowe) jest systemem kompletnym, tj. wy-
stawia si¢ w nim rachunki, kontroluje sptate 1 prowadzi rejestr sprzedazy. Tego
rodzaju systemy cze¢sto wystepuja oddzielnie. Sg bardzo rozbudowane i pota-
czone sieciowo, np. przez INTERNET, z przedsiebiorstwami i instytucjami
finansowymi catego Swiata.

5.4.1. Wystawianie rachunkow

Opcje fakturowania pracuja na specjalnym pliku RACHUNKI. Jest to zbior
indeksowany ze wzgledu na pierwsze pole rekordu. Identyfikator, np.
,970904WOMO001”, sktada si¢ z daty ,,.970904”, trzech pierwszych liter syste-
mu ,,WOM?” oraz z kolejnego numeru w danym dniu.

KRS WRSY Ry

- - 4§ FAKTUROHANIE jest progranen, za -pomocy ktéva §:
{626} FINANSE B-§ go tozna ~uystauial rachunkilfaktury), prous- ¥
e ‘dz2i€ satystyke ‘sprzedazy W oparciu o baze adre §
$ archioiania ‘Soig systam, -

z rekohstrokeie BR . crmmme

¢ nastauienia B g

- %zanknigeia B2

> projektouairie - B 1 Tousr/usiugs iSyrbelivis | Tle$C
# ) i § ™y’ .

" edyce pisn

Ekran 60. Strona tytulowa fakturowania

Obstuge fakturowania tworza;:
o nowe wprowadzenie, wystawienie nowej faktury 1 zachowanie w archiwum,

» aktualizacja splaty, wprowadzenie daty kontrolnej sptaty faktury,
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o statystyka wystawionych 1 sptaconych faktur,

oraz programy drukowania 1 obstugi filtra (wlaczanie i1 odtaczanie).

Nowe wprowadzenie

Wystawianie rachunku odbywa
si¢ w trzech fazach, a mianowicie:
wprowadzenie parametrow oznako-
wania (sygnatura, adresy 1 przezna-
czenie), wystawienie rachunku na
specjalnym formularzu oraz edycja
graficzna. Rozdzielenie procesu wy-
stawiania na trzy fazy wynika z try-
bu znakowego (MS DOS), w ktérym
pracuje system. Do dyspozycji jest
ekran o wymiarach 80/24 znaki gra-
ficzne oraz tryb pracy jednodoku-

BOE - JIPRONRAZENE E
- BKTULIZACIR  SPEATY

STRSTVRR RACAURAL
B - DRI RUPOE
- UBANIE”~ RASHNGGH
- TS W 2L
- AL - FIUROIMIE

B[R0 IR00A1:
3302005 18005 p.

Ekran 61. Opcje obshugi fakturowania

mentowej (SDI). Nie ma zatem mozliwosci zastosowania grafiki obiektowe,
gdzie na standardowym formularzu wypelnia si¢ okna (obiekty) danych dla

poszczegdinych pozycji rachunku.

Oznakowanie wystawianych faktur polega na wprowadzeniu sze$ciu pa-

rametrow identyfikacyjnych:

 daty, domySlnie wprowadzana jest
data ostatniego wprowadzenia ra-
chunku do bazy danych faktur w
komputerze (ulatwia to fakturowa-
nie listy faktur tego samego dnia),

« kodu do specyfikacji rachunku we-
dtug uznania uzytkownika; jest to
trzy znakowy kod, wprowadzany
pozniej do 1dentyfikatora rachunku,

» sygnatury rachunku w dwu warian-
tach: (T.) sygnatura dowolna1(.F.)
sygnatura komputerowa (1dentyfi-

SHBDL RAZiR :
FIR - 1SWHBOL. SYSTEMS

- e ZECiLRIENTE AORESOH - B
IR T, B odsusezenin ¥ > g 83
 Secotiilonadiot ; ASILTELD

ED\CJB! 05€. Jiny 4 $tioniels

Ekran 62. Oznakowamne nowego rachunku

kator rachunku); sygnatur¢ dowolna wprowadzono na wyrazne zZyczenie uzyt-

kownikow systemu,

o adresow, nadawcy 1 adresata pobieranych z tablicy pogladowej adresow

zadania rachunkowosci,
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oraz deklaracji ilosci linii na stronie przy drukowaniu rachunku. Do bazy adre-
sowe] mozna wprowadzi¢ nowe adresy. Naci$niecie klawisza CTRL_ENTER
powoduje przejscie do procedury wprowadzania nowego adresu 1 dalej powr6t
do wypetniania rachunku. Wiasciwe wypetnianie rachunku odbywa si¢ na spe-
cjalnej stronie.

Kolumny do wypelnienia opisuja szczegélowo pozycje faktury, ktore na-
lezy wypelni¢ mianowicie:
 transakcja, nazwa potoczna tresci

pozycji rachunku; mozna umiescié
tekst, ktory dalej zostanie sforma-
towany na 16-znakowe wiersze,

Ly TRMHCI KD

LSOO T OAR G M

0.00 Mo'se.uz.sz F
o

1o w <

o« Kod Towarowo Materialowy
(KTM), oznaczenie kodowe dla
specyfikowanego materiatu na fak-
turze (mozna nie podawac),

« Jednostka Miary (JM), oznakowa-
nie jednostek miary 1loSci
produktu,

i

Ekran 63. Wypeliame faktury (rachunku)

o 1losc (wielkos¢) partii towaru w zaznaczonych jednostkach miary podlega-
jaca zapflacie,

 cena, jednostkowa wartos¢ wyspecyfikowanego towaru w pozycji rachunku,

o VAT, stopa procentowa podatku VAT, ktdra nalezy dodatkowo obcigzy¢ po-
zycje rachunku (mozna nie podawac).

Na rachunku moze by¢ bardzo wiele (G '
pozycji, ale nie wiecej niz przewidu-
je objetos¢ edycji wynikowej w po-
staci 64 KB. W duzym przyblizeniu
mozna okres$li¢, ze chodzi tu o ok. 600
pozycjina jednej wystawionej faktu-
rze (rachunku); jest to bardzo duza
1los¢ pozycji specyfikacji jak na po-
trzeby przedsigbiorstwa

i i okt i

Ekran 64. Reguly ksiegowania faktur

Wynikiem wprowadzania pa-
rametrow oznakowania i zapiséw
szczegotowych jest edycja graficz-
na faktury wraz z mozliwosciami dalszego przetwarzania , ktora mozna:
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« przekaza¢ do SCHOWKA syste-
mu 1 dalej wykorzysta¢ do prowa-
dzenia korespondencji finansowej,

WER: 035

« drukowa¢ w dowolnej 1loéci eg- prsvm—n by

zemplarzy,

« automatycznie ksiggowosc, wyko-
rzystujac do tego celu reguly au-
tomatycznego ksiggowania

oraz przekaza¢ do archiwum faktur,
gdzie gromadzi si¢ wszystkie wysta-  Ekran 65. Zaznaczanie sptaconych faktur
wione rachunki w systemie. Jest to

opcja fakultatywna, co oznacza, ze uzytkownik decyduje o tym, czy dana fak-
tura ma by¢ przekazana do archiwum. Wiaze sie to pozniej z kontrola sptat
wystawionych rachunkow 1 statystyka stanu wystawionych faktur.

Kontrola i statystyka

Wprowadzone do archiwum faktury do zaptacenia mozna kontrolowa¢ opcja
aktualizacja. Praktycznie polega to na wywotywaniu okreslone; faktury 1 wpi-

saniu daty spiaty.
Wyréznia sie tu kilka kwalifikacji:
o NZW, faktury (N) niezaptacone,

(Z) zaptacone 1 (W) wszystkie ra-
chunki zapisane w bazie faktur,

e data, przedziat czasu, z jakiego in-
teresuja nas faktury do znakowa-
nia,

o kod, wybor kwalifikatora kodowe-
go do filtrowania faktur (mozna
poming¢ w identyfikacji, gdyz sto-

suje si¢ programowo dla celow  Ekran 66. Statystyka realizacji faktur
identyfikacyjnych zadania

W wyniku przedstawionej kwalifikacji otrzymamy liste faktur, ktérg oznacza-
my data. Po wprowadzeniu daty faktura zostaje odestana do archiwum. Przed-
stawione postepowanie dotyczy zardéwno faktur niezaptaconych, jak 1 sptaco-
nych. Przyjeto zalozenie, iz drugi przypadek trzeba utozsamic¢ z korekta, np.
btedu daty, ktory kazdy uzytkownik moze popetnié.
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Opcja nastepna jest uproszczona statystyka o stanie realizacji rachunkow.
Wybdr kwalifikacyjny do uzyskania tabeli rozliczen jest identyczny jak przy
znakowaniu czasu sptaty. W wyniku postepowania kwalifikacyjnego otrzymu-
jemy liste faktur z podsumowaniem nalezno$ci 1 sptat rachunkow (w tym row-
niez VAT). Przedstawione rozwigzanie fakturowania jest forma przejSciowg
(faza przygotowawcza) do dalszej integracji w informatycznym systemie ra-
chunkowosci. Tego rodzaju problemy muszg by¢ rozpatrywane tacznie z go-
spodarka materiatowa, rozliczeniami naleznosci oraz potaczeniem sieciowym
INTERNET. Szczegblnie praca w sieciach rozleghlych tworzy nowe mozliwo-
Sci,,skracania czasu” w obstudze informacyjnej firmy 1 automatyzacyi ewidenci.

5.4.2. Realizacja przelewow

Korespondencja przelewow w firmie jest standardem komunikacji z bankiem.
Poprzez przelewy przedsiebiorstwo daje polecenia swoim bankom do przeka-
zania (przelania) okreslonych sum wierzycielom. Upowaznia tym samym bank
do dysponowania okreslong gotowka, przechowywana miedzy innymi w tym
wlasnie celu; przelewy sg bezposrednio zwiazana z obrotem finansami firmy.

e e Nystauiam PRZELENO“ stl opqq ponocmcza,
{BZ6)- . FIMANSE qdzze nozna ggstau;ac ; W Opattiu o uprouadze-

3 DRESONY, - rachunk | do realizacii proez
Y archivouanie f an L Proqran posiads peing obshige edycyjng,
& vekenstrukeja e uprouadzanm ramct\' splfat 1 usiusanie,~

# zanknipcis BZ

- i FPOLECENIE PRZELEI® 1961140TRAG01)
projektouanie J I 7
falturonanie: i l u cigdar DEUZNIKA
2dycje’pist !

Ekran 67. Strona tytulowa edycji przelewdw

Wystawianie przelewOw jest opcjg autonomiczna. Podobnie jak w fakturowa-
niuy, realizacje informatyczng oparto tu na oddzielnym pliku PRZELEWY. Iden-
tyfikatorem jest pole pierwsze, w ktérym zawarto date, kod identyfikacyjny
oraz kolejny numer przelewu wystawionego w danym dniu.



150

Realizacje przelewow tworzg trzy glowne programy:

e nowe wprowadzanie, piszemy
nowy przelew, drukujemy go 1 za-
chowujemy w archiwum przele-

WOw, i : zxziw.m’ <« PIS2 Tl : WVSZCZEROLN IBHIE . RBRESSH
) A e 20 apata 20 vody : RRFSTIC-BUK
o aktualizacja zaplaty kontrolauzyt- Bk, st | [
. , DU . Rﬁg;-lzhalibraéhwkm
kownika nad sptatg przelewow, Rl Sp. 4 Prod.Higszun

%»4 Buatoifsk i
-SERICE -

« statystyka wystawianych przele-
wow 1 realizacja ich zaplaty przez
banki,

« programy filtrowania (wlaczanie
1 wylaczanie) w celu podprowa-
dzenia wybranych przelewow do przegladania i aktualizacji,

* - DRUK: - poziomo pafdﬂia -p,iuw_o.

Ekran 68. Parametry nowego przelewu

oraz obstuga grupowego drukowania. Bywa tak, ze najpierw wystawia sie prze-
lewy w komputerze, a pézniej grupowo je drukuje. Istotny jest tu problem dru-
kowania. Przelewy sa wystawiane w 4 egzemplarzach. Mozna je drukowaé
,,poziomo”, po dwa w jednym wierszu oraz wszystkie w jednej kolumnie. Pro-
wadzone sg prace nad mozliwoscia bezposredniego podtaczenia zbioru wysta-
wionych przelewdw do dyspozycji (odbioru) przez bank, co obecnie uwaza sie
za standard w systemach rachunkowosci.

Nowe wystawienie

Wystawienie przelewu obeymuje dwie fazy: oznakowanie przelewu oraz jego
drukowanie. Mozna pomina¢ faz¢ drukowania, przekaza¢ przelewy do archi-
wum 1 p6zniej drukowac je grupowo. Oznakowanie wystawianych przelewow
polega na wprowadzeniu:

o data wystawienia przelewu; wyste-
pujg tu dwie opcje (na zyczenie):
drukowanie daty na przelewie (. T.)

lub wpisywanie reczne ((F),

- kod do specyfikacyi grupowej prze-

lewow (ustala uzytkownik systemu),

« tytul zaplaty, na ktora zadeklaro-
wano sume przelewu,

: kwotg o wartos¢ wzl, na ak.a( wy- Ekran 69. Posta¢ graficzna przelewu
stawia sie przelew do realizacji
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przez bank, z ktéorym prowadzi
korespondencje finansowa firma

oraz adres DEUZNIKA i WIERZ Y- e Sinion
CIELA, ktore przypisuje sie do prze- o ARRGDANRS!
lewu. Naci$niecie klawisza ESC
spowoduje wycofanie sie z opcji wy-
peiniania o jedna pozycje. Wprowa- E 0 Rote fesbizac)i DR cyeeys: Bl i e, |
dzanie konczy deklaracja wyboru i

postaci druku. Mozna je drukowac
,,poziomo”, po dwaw jednym wier-
szu oraz wszystkie w jednej kolum-
nie, co zalezy od drukarki 1 uzytego papieru do drukowania przelewow.

Ekran 70. Potwierdzenia realizacji

Edycje graficzng przelewu mozna drukowa¢ lub przekaza¢ do archiwum
przelewdw. Mozna tez z archiwum przekaza¢ do schowka 1 uzy¢ do korespon-
dencji finansowej. Przy drukowaniu grupowym uzywa sie filtra kwalifikacyj-
nego, ktdrego sposob ustawiania omowiono w opcji jezyka zapytan. Przelewy,
ktére uzytkownik uzna za zbedne mozna usunag.

Ewidencjai statystyka

Przelewy wystawione do realizacji przez bank mozna kontrolowa¢ opcja aktu-
alizacja (F11). Praktycznie polega to na wywotywaniu okre$lonego przelewu
1 wprowadzeniu daty zapfaty.

Wyrdznia sig tu kwalifikacje:

o NZW, przelewy niezaptacone (N),
zaplacone (Z) 1 wszystkie (W),

« data, czas w ktorym wybieramy
przelewy do aktualizacji,

o kod, wybor kwalifikatora kodowe-
go do filtrowania przelewow.

W wyniku przedstawionej kwa-
lifikacji otrzymamy liste przelewow,
ktéra oznaczamy data. Warunek jest
tu tylko jeden. Data nie moze by¢
wczesniejsza od daty wystawienia przelewu.

Ekran 71. Wykaz realizacji przelewow

Postgpowanie ewidencjonujace sptaty uzupetniono mozliwoscia automa-
tycznego ksiegowania przelewow przy pomocy regut typu ,,C” 1,,B”. Moze tu
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wystapi¢ przypadek zaksigegowania przelewu regufa typu ,,C” z kontem ra-
chunku bankowego po stronie Ma. Przeciwstawnym kontem Wn jest konto
kontrahenta podane na przelewie. Drugi przypadek to sptata faktury obcej (zo-
bowiazania), gdzie roszczenie zaplaty (wraz z rygorami) jest juz wprowadzone
do zbioru transakcji 1 zaksiggowane na kontach. Wazne jest tu podane konto
w bazie adresowej systemu, pod ktérym sa ewidencjonowane rozliczenia zkon-
trahentami.

5.4.3. Edytor tekstu

W prowadzeniu ewidencji w rachunkowosci zawsze wystepuje moment, kiedy
trzeba poinformowac otoczenie o stanie i zmianach finanséw. Do tego celu
uzywa si¢ roznego rodzaju zestawien, tabel 1 analiz. Jest wiele metod wizuali-
zacji ale istotne znaczenie ma znalezienie miejsca integracji, w ktérym mozna
laczy¢ rozne rozwigzania uzyskane w systemie. Przyjeto, ze takim integrato-
rem jest odpowiednio opracowany edytor tekstu.

(GHP)  AAGAZWY -
(R8T KRSY. AR . . v
S ~— 8 EDYTOR TEKSTU: jest fatuyn “u - obshudze - {tegh:
(BZ6) FINANSE §:8 zraskouy) progranen do redagouania. pish: urzpde~
po—mmmee B ¥ wych,  prodadzinia kovespondencil setyjnej i do.
¥ lqczania konentarzy 2 opracosanyni - tahielani.

. dloechinguanie
rekonstrikeja §:

“4rastanionia

dozaknigcia 07§

projektoianie §
+ fakturousnie

.E‘rze Ieﬁ : 1

Ekran 72. Wywotanie edytora tekstu w systemie

Klasycznym przyktadem moze tu by¢ np. serwis informacji o stanie finanséw
firmy. Przedsiebiorstwo jest spotka akcyjng 1 co jaki$ czas musi informowaé
akcjonariuszy o swoim stanie ekonomicznym. Na taki serwis sktadaja sie dane
tabelaryczne, komentarze 1 oceny. Informacje trzeba przesta¢ akcjonariuszom,
ktérych moze by¢ kilka tysiecy. Konieczne jest zatem wykorzystanie opcji ko-
respondencji seryjnej. Prace t¢ musi wykona¢ ekonomista, glowny ksiegowy
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w oparciu o dane z rachunkowosci. W wielu przypadkach konieczne jest sie-
gniecie do modelowania kont i tworzenie wyciagdw bezposrednio z transakcji.
Uwidacznia sie przy tym rola jezyka uzytkownika 1 edytora tekstu, ktory
skupia informacje wyj$cia, z roznych zrodetl, w systemie rachunkowosci.

OBSLUGA

F2 - nowe pismo
Fi1 - otwérz

F10 - zachowaj
F12 - zamknij

BLOKI TEKSTU
F3 - poczatek
F4 - koniec

F5 - usun

F& - formatuj
F7 - przenies
F8 - odwotanie

WIDOK STRONY
Alt_9 - standard
Alt_O - rozformatuyj <

Alt_F1 - ilos¢ znakéw
w wierszu

KLUCZE POMOCNICZE
F1 - pomoc kontekstowa
Alt_F11 - drukuj ekran
Alt_F12 - stan progrmu
Alt_"strzatki" - rysowanie ciagu
znakéw wediug listy wyboru

DEL - usuh

4

A
KOMUNIKACJA

(schowek)
STRONA Alt_F6 - eksport
(pismo) Alt_F7 - import
Alt_F2 - bufor

Alt_F3 - podglad

»

Y

EDYCJE PISM
Alt_1 - nowa strona
Alt_2 - drukowanie
Alt_3 - kopertowanie
Alt_4 - adresowanie
Alt_5 - podglad pism

Schemat 15. Organizacja edytora pism korespondencji finansowe]

(Zrodlo: opracowanie wlasne)

Obstuge edycji tworzy lista programow, ktore mozna uaktywni¢ poprzez
wywotanie okna procedur lub bezposrednio nacisnaé okreslong kombinacje
klawiszy. Klawisze ALT strzatky” umozliwiajg rysowanie na ekranie.

Lista kluczy sterujacych przedstawia sie nastepujaco:

« obstuga pliku pisma, nowe wprowadzenie (F2), otworzenie istniejacego pi-
sma (F11), zachowanie pisma w zbiorze (F10), zamkniecie edycji (F12) oraz

usuniecie pisma (DEL),

« bloki tekstu, poczatek zaznaczenia (F3), koniec zaznaczenia (F4), usuniecie
zaznaczonego bloku (FS), formatowanie zaznaczonego bloku (F6), przeniesie-
nie zaznaczonego tekstu (F7) 1 odwolanie (gaszenie) zaznaczonego bloku (F8),
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« widok strony, przywrdcenie standardu (ALT _9), rozformatowanie zaznaczo-
nego bloku tekstu (Alt_0) oraz zmiany szerokosci strony (Alt_F1),

e edycja pisma, znak nowej strony (Alt_1), drukuj tekst (Alt_2), kopertowanie
korespondencji seryjnej (Alt_3), adresowanie pism (Alt_4) : podglad kore-
spondencji seryjnej (Alt_5),

« komunikacja (schowek), eksport tekstu do schowka (K_F6), import tekstu

(tabel) ze schowka (Alt_F7), podglad bufora bloku tekstu (Alt_F2)1 podglad
schowka (Alt _F3).

Przyktadowo, naci$niecie klawisza F10 zapisuje tekst na dysku. Sterowanie
nastepuje poprzez nacisni¢cie wskazanych klawiszy lub tylko klawisza F9 1 wy-
branie interesujacej nas opcji. W edytorze mozna tez ustawiaé¢ marginesy (wi-
dok druku na stronie), szerokos¢ tekstu 1 rozwijac tre$¢ pisma w oparciu
o nagtowki z papieru firmowego.

- Docz ek ZAZNACZENIR
- konlec  ZAZNACZENIA
- usuit ozneczony TEKST
- fornatuj ZﬂZNHClENlE
- przenies

- gaszenie ZRZNH%RNIH

- zapisz  do

Ekran 73. Opcje obslugi edytora tekstu

Organizacja edytora zostala dostosowana do wymogdéw prowadzenia ko-
respondencji w oparciu o dane z systemu rachunkowosci. Nie ma tu ambicj
zastapienia profesjonalnych edytorow tekstu, aczkolwiek mozna postugiwad
sie opcjami do prowadzenia normalnej korespondencji lub korespondencj: se-
ryjnej (adresowania 1 kopertowania pism) nie zwigzanej z systemem.

Charakterystyka wazniejszych opcji przedstawia sie nastepujaco:

Fapier firmowy (F2); procedura moze by¢ uaktywniona przy otwieraniu
pisma. Z listy wzoréw papieru firmowego (patrz: NASTAWIENIA) wybiera
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sig interesujacy nas wzor 1 uzupetnia sig go tekstem, tabelami ze schowka 1 opa-
truje adresami, np. w korespondenc;ji seryjne;.

Otworz pismo (F11); program,
ktory wywotuje archiwowane pismo
do dalszego przetwarzania. W trakcie
pisania tekst moze by¢ archiwowany | = ngu% uazi
do zbioru (F10). Po zakonczeniu edy- [z v Sl ¥
cji pismo mozna réwniez przekazac i
do archiwum. Kazde pismo archiwo-
wane w zbiorze posiada swoj
znak 1 nazwe potoczna. Rejestracji
podlega rowniez data pierwszego wy-
stawienia 1 ostatniej aktualizacji.

Ekran 74. Ewidencja pisma w archiwum

Bloki tekstu sa opcjami, przy pomocy ktorych redaguje sie tekst, przeno-
szac ich tres¢, usuwajac lub formatujac. Wyrdznia sig¢ tu: poczatek zaznaczenia
(F3), koniec zaznaczenia (F4), usun zaznaczony tekst (F5), formatuj zaznaczo-
ny tekst (F6), przenie$ zaznaczony tekst (F7) oraz gaszenie zaznaczenia (F8).
Sa to najczescie) spotykane manipulacje przy redagowaniu tekstu zwartego,
gdzie uzytkownik, w zaleznosci od potrzeb, przemieszcza i porzadkuje bloki
tekstu od poczatku zaznaczenia do konca zaznaczenia.

Zapisz do zbioru (F10) jest procedura, ktora umozliwia przeniesienie tek-
stu do archiwum pism. Jezeli pismo to bylo redagowane po raz pierwszy, to
nalezy je opatrzy¢ kodem identyfikacyjnym oraz nazwa potoczna. Po ztozeniu
tekstu system wraca do przerwanych czynnosci redakcyjnych w to samo miej-
sce, z ktdrego zostat wywotany.

Zamknij edycje (F12) to opcja,
ktora powoduje zakonczenie pracy

nad redagowaniem tekstu 1 wyjscie st ¢ ekl o1 towrapsy It ool 2
. K it algorgtng;
z edytora. Opracowana edycja zosta- ke e apaps T . Froaray. 10ty

je odestana do zbioru pism. Jezeli pi-
smo bylo redagowane po raz pierw-
szy 1 nie posiada swoich oznaczen, to
przed ostatecznym zamknigeciem trze-
ba mu je nadaé. W przeciwnym razie
pismo nie zostanie zapisane w kom-
puterze. Podobnie organizowane sg Ekran 75. Opcja formatowania tekstu
zamknigcia w innych edytorach.
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Oznacza to, ze edytor mozna wykorzystywac biezaco do prowadzenia kore-
spondencji biurowej bez komputerowego archiwowania pism.

Znak nowej strony (ALT _1); naci$niecie klawisza ALT_1 wstawia znak
nowej strony w miejsce, w ktorym aktualnie znajduje si¢ znak kursora. Pismo
nie jest stronicowane automatycznie. Mozna to zrobi¢ poprzez wstawienie
w dowolnym miejscu znaku nowe;j strony lub przed drukowaniem przeprowa-
dzi¢ stronicowanie za pomoca opcji drukarki.

Drukowanie pisma (ALT _2), program przywotujacy opcje¢ drukarki. Dru-
kowanie pisma odbywa si¢ w takiej formie, w jakiej znajduje sig¢ ono aktualnie
na ekranie. Jezeli tekst podlega procedurze korespondencji seryjnej, to zosta-
nie wydrukowanych tyle egzemplarzy, ile zadysponowano adresow.

Kopertowanie edycji (ALT 3);,
program towarzyszacy adresowaniu
pism. Ze wskazanych adresow moz-
na adresowac koperty lub drukowac T —

nalepki adresowe. Opcje te musi po- Wl Seledgnns 8
- 70786 SZCZECIN .

przedzi¢ adresowanie pism, nieko-
niecznie edycji zarejestrowanych DOTY: systary
: Razde) zedstaulonych
(wprowadzonych do zbioru). Ozna- »
cza to, ze kazdej edycji mozemy
przypisac tyle adresow, ile zawiera
baza adresowa systemu. Po zakon- Ekran 76. Wybor adresatow pisma
czenlu adresowania nalezy przejsé
bezposrednio do tworzenia nalepek adresowych. Obydwie opcje nie wyklu-
czaja sie. Po zaadresowaniu kopert mozna wydrukowac¢ nalepki, dotaczy¢ np.
do kopii pism (tez w edytorze) 1 przekaza¢ do archiwum.

SiCH. RN oty adras

o

$ci

Korespondencja ze schowkiem (ALT 7, ALT_8)—jest wazna przy reda-
gowaniu pism, serwisow informacji i ocen. W schowku mozna gromadzi¢ wy-
generowane tabele z projektowania (formularze) 1 dotacza¢ do redagowanego
tekstu. Naci$nigcie klucza ALT_F6 spowoduje przestanie catej tresci pisma do
schowka. Natomiast ALT_F7 importuje tekst ze schowka do redagowanego
pisma. Tres$¢ jest lokowana we wskazane poprzez aktywny kursor miejsce pisma.

Redakcja strony (ALT_8, ALT 9, ALT 0, ALT F1)obeymuje opcje usta-
wienia redagowanego tekstu na stronie i ustawienie marginesOw (gorny i lewy),
dtugosci linii (margines prawy) oraz opcje rozformatowania tekstu 1 przywré-
cenia standardu. Maksymalna dtugos¢ linii (szeroko$¢ strony) wynosi 253 zna-
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ki, a minimalna 25. Standardem jest
strona formatu A4 o 30 wierszachna

stronie 1 69 znakach w wierszu oraz
wyraznie zaznaczonych margine-
sach. Opcje redakcji strony stosuje
si¢ w przypadku dostosowania wido-
ku do np. importowanej tabeli ze
schowka systemu. Sa to edycje prze-
kraczajace rozmiarami format A4
1 aby ,,nie tama¢ lini1” trzeba dosto-
sowac tekst do szerokosci tabel; re- Ekran 77. Nalepki kopertowe pism
alizuja to specjalistyczne algorytmy.

Podglady edycji (ALT S, ALT _F2, ALT F3) sa opcjami pomocniczymi
1stuzg do zorientowania sie w postaci edycji seryjnych (ALT 5) zaznaczonego
tekstu przechowywanego w buforze (ALT F2) oraz podgladu stanu
schowka (ALT_F3).

Edycja tekstu nie jest on zwia-

zany bezposrednio ze zbiorami gtow-

nymi transakcji. W zasadzie oparte na Sacxscin ', . 0.00.01

nim oprogramowanie moze funkcjo- foognd S0 K1 TC IO |
nowacé jako odrebny system informa- i Soledgao 58 S R e
tyczny. Kierunek integracyjny obstu-

g1 stanowisk pracy przez specjali-
styczne programy komputerowe byto
wyraznie sygnalizowane w poprzed-
nich rozdziatach. Petna jednak inte-
gracja nie jest tu chyba mozliwa,
Mamy zatem wyrazny podziat zdan w tym zakresie. Pewnych funkcji stanowi-
ska pracy gtéwnego ksiggowego (ekonomisty) nie da sie skomputeryzowac,
aniektore funkcje lepiej obstugujg specjalistyczne programy, np. graficzne edy-
tory tekstu czy arkusze kalkulacyjne. Edycja pism jest programem trudnym do
realizacji w trybie znakowym. Wprowadzenie tego rodzaju opcji miato na celu
integracje systemu informatycznego w kierunku petne;j obstugi stanowiska pra-
cy. Uzytkownicy wyraZznie sygnalizuja, ze trudno im pracowac na wielu syste-
mach naraz. Latwiej jest nauczy¢ si¢ obstugi jednego systemu 1 realizowaé
w nim wszystkie podstawowe funkcje zwiazane z prowadzeniem ewidencji; szcze-
golnie przy obstudze matej firmy.

. . ) B! 208 4
-766 SICZECIH sﬂgTEP LIME ﬂ%m i E

MOTICZV: systons rachuikoueSl IGER deukns. LEE nous strony’

Ekran 78. Drukowanie pism
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SYSTEM OF TRANSACTIONAL ACCOUNTING
(information system, algorithms, models)

SUMMARY

The work presents a set of author solutions concerning time representa-
tion in accounting databases. The inspiration for this work was a great number
of unsatisfied users using particular information systems, i.e. systems based on
a model of the result directory. The reason is the conflict between solutions of
formal accounting and the need of information. The business goes, when there
is an occasion and clients, but formal information flows monthly or yearly.

The solutions presented in the work are original proposals, particularly
automatic accounting, algorithms of informing editor and query language of a
user. They appease inconveniences existing in that kind of management infor-
mation systems. The base for discussed system functionality is the description
of events/transactions with daily accuracy. Therefore the data can be organised
according to {year:month:day} configurations. Additionally the certain vision
of generic integration in accounting in the field of relational and object data
bases is presented.

The object model of accounting presented in the work shows profits of
economical events storage at the level of smaller entity (parts). One of the most
important features in the context of object databases (inheritance and multi-
version) lets to create infinite number of solutions transitional (and virtual) and
information services about the state of a firm. They are supported by the same
data but from different levels of aggregation. It is important, that any change in
values of source events (entities) is automatically seen in all system develop-
ments. The border between the system software and database disappears, this is
the weakness of data determinism. It concerns mainly resulting data, which can
be modified temporary or constantly modelled by object databases languages.




Rachunkowo$¢ transakcyjna nie ma, jak dotychczas, swej precyzyjne;j
definicji literaturowej. Najogoélniej mozna przyjaé, ze chodzi tu
o oparcie ewidencji na aktywnych transakcjach gospodarczych, czyli
na przechowywaniu wszystkich danych - dokumentéw Zrodlowych
wraz z ich klasyfikatorami - w komputerze. Ze zbioru tego moga byc¢,
naroOzne przedzialy czasu, rozwijane serwisy informacji i modelowane
stany finanséw przedsigbiorstwa. Uzasadnia to uzycie sformutowania
,»aktywnych transakcji”, ktore utozsamia si¢ z mozliwoscia logicznego
manipulowania danymi opisujacymi zdarzenia gospodarcze.
Podstawa jest zalozenie (co jest oczywiste), ze prowadzimy dzia-
talno$¢ gospodarcza przede wszystkim poprzez zawierane transakcje.
Znajomo$¢ optacalnosci zawieranych kontraktow (transakcji) jest
podstawa sprawnego myslenia i dziatania ekonomicznego. Nowym
ujeciem jest rOwniez reprezentacja czasu. Problem ten bedzie, w nie-
dalekiej przysztosci, uwazany za najwazniejszy do rozwigzania
w informatycznych systemach zarzadzania. Czas jest stanem natury,
bez ktorego nie istnieje pojgcie przesziodci, rzeczywistosci czy
przyszto$ci. Nie ma zatem mowy o postgpie, czy odwotywania si¢ do
do$wiadczen z przesztosci w klasycznym (migawkowym) ujmowaniu
baz danych.
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